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Uber dieses Handbuch

1. Uber dieses Handbuch

Dieses Handbuch richtet sich an Administratoren, die fir die fachliche und technische Administ-
ration von xSuite Invoice Prism verantwortlich sind.

Dieses Handbuch beschreibt die wichtigsten Konfigurationen, Workflow-Definitionen und Funk-
tionen, die fir den reibungslosen Systembetrieb von xSuite Invoice Prism notwendig sind.

In diesem Handbuch sind Referenzen auf User-Exits sind. Uber User-Exits sind Erweiterungen
des Systems programmierbar. Eine Schritt-fur-Schritt-Anleitung der Programmierung von User-
Exits ist in dieser Dokumentation nicht enthalten.

Die Verwendung von User-Exits ist ausgebildeten xSuite-Invoice-Prism-Partnern vorbehalten,
die eine xSuite-Administratoren-Schulung absolviert haben.

0 Die Administration von xSuite Invoice Prism setzt technische Grundkenntnisse
voraus.

Dariiber hinaus werden Grundkenntnisse der Anwendung DOCUMENTS Mana-
ger vorausgesetzt. Informationen hierzu finden Sie in den separat erhaltlichen
Dokumentationen von otris.

A ACHTUNG
Alle Referenzen auf Skripte oder Konfigurationsdateien dienen ausschlieBlich
Informationszwecken.

Alle Erweiterungen an User-Exits, die durch den Kunden oder dem Implemen-
tierenden durchgefiihrt werden, unterliegen nicht dem Support. Ab der Projek-
tabnahme durch den Kunden tragt der Kunde immer die alleinige Verantwortung
fur die Resultate der User-Exits.

1.1. Verwendete Symbole und Hinweise

Symbol Beschreibung
Kennzeichnet zusatzliche Informationen. Diese Zusatzinformationen sollen zum besseren Ver-
o standnis einzelner Themen beitragen und Mehrarbeit vermeiden.
2 Kennzeichnet einen Hinweis, der bei Nichtbeachtung zu einem Datenverlust fiihren kann.
> Kennzeichnet ein Zwischenergebnis eines oder mehrerer Handlungsschritte.
> Kennzeichnet das Endergebnis einer Handlungssequenz.
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Uber dieses Handbuch

1.2. Feedback zu diesem Handbuch

Eine informative und benutzerfreundliche Anleitung fiir Sie zu erstellen, hat fir uns héchste
Prioritat.

Daher freuen wir uns Uber lhre Anregungen zur Verbesserung dieses Handbuchs.

Nutzen Sie hierfiir das Feedback-Formular.

Administratorhandbuch xSuite Invoice Prism 7


https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=_O7HlkAs-Uasbq5yf-xfRHDd0zllQV9CsSHCa-P4uodUOFJHUUlGOUtBTTRNWEMzRFo3UFlUWFpLMy4u

Administration in der Web-Oberflache

2. Administration in der Web-Oberfliache

Die Administration von xSuite Invoice Prism kann groBtenteils tber die Web-Oberfliche erfol-
gen.

Hierzu ist die Anmeldung mit einem Benutzer notwendig, der administrative Rechte in xSuite
Invoice Prism besitzt.

xSuite Invoice Prism 5.4

possor: | anmeden

Nach erfolgreicher Anmeldung ist die Outbar Administration und die Outbar Konfiguration
verfuigbar.
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Verwaltung von Benutzern und Benutzergruppen

3. Verwaltung von Benutzern und Benutzer-
gruppen

Die Benutzerverwaltung dient der Pflege einzelner Benutzer oder Benutzergruppen.

Der Administrator kann Benutzer und Benutzergruppen tber den DOCUMENTS Manager auf
dem Anwendungsserver oder in der Web-Oberflache von xSuite Invoice Prism anlegen und
bearbeiten.

A ACHTUNG
Um Fehler und Inkonsistenzen der Daten zu vermeiden, miissen Benutzer ein-
heitlich entweder Uber die Web-Oberfliche oder tiber den DOCUMENTS Mana-
ger gepflegt werden.

Die Anbindung eines Active Directory ist ebenfalls mdglich. Auch eine hybride Nutzung von
Active-Directory-Benutzern und DOCUMENTS-Benutzern ist moglich.

Benutzer und Benutzergruppen kénnen fiir die Vergabe von Berechtigungen und die Bearbeiter-
findung fur den Workflow genutzt werden.

3.1. Benutzerverwaltung - Web-Oberfliche

A ACHTUNG
Die Verfiigbarkeit der Web-Benutzerverwaltung ist abhangig von der Konfigu-
ration, die wdhrend der Installation und Einrichtung von xSuite Invoice Prism
vorgenommen wurde.

Die Benutzerverwaltung ist in der Web-Oberfldche von xSuite Invoice Prism tber die Outbar
Administration aufrufbar.

Hier kann der Administrator neue Benutzer und Benutzergruppen anlegen sowie vorhandene
Benutzerdaten bearbeiten.

Bei der Synchronisierung und beim Speichern von Benutzerdaten werden die Daten aus der
Web-Oberflache mit den Benutzerdaten im DOCUMENTS Manager abgeglichen.

0 In der Web-Oberfliche werden nur Benutzer angezeigt, bei denen im DOCU-
MENTS Manager die Checkbox Benutzer in Documents-Listen anzeigen akti-
viert ist, siehe Einen Benutzer anlegen - DOCUMENTS Manager (Seite 19).
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Verwaltung von Benutzern und Benutzergruppen

3.1.1. Benutzer - Web-Oberfliche

3.1.1.1. Einen Benutzer anlegen

1.
2.

5.

Offnen Sie die Web-Oberfliche von xSuite Invoice Prism.

Klicken Sie in der Outbar Administration auf den Ordner Benutzer.
> Eine Liste aller vorhandenen Benutzer 6ffnet sich.

Klicken Sie im Bereich des Arbeitsordners auf den Button ¥ Neuer Benutzer.
> Eine neue Benutzerakte wird erstellt.

Geben Sie die relevanten Daten des Benutzers in den Feldern der Benutzerakte ein.

0 Pflichtfelder sind gelb hinterlegt.

l =T A

Login Lizenz Mail
Named

Anrede Titel Vorname Nachname

Herr ‘ ‘

A

K

Telefon Mobil Fax
\ \ |

Vorgesetzter

\ Q

~ Benutzergruppen

snejs I 1PZ3NURg

Mitglied von

- a
| R E | R E

Administration -
Berechtigungen an allen Akten

Finale Rechnungskontrolle <
Freigeber

Geschaftsfiihrung

LDAP

Post hd

~ Einstellungen

[ Gesperrt

InListen anzeigen Email Benachrichtigung aktiv

Geben Sie im Feld Login den Login-Namen des Benutzers ein.

A ACHTUNG
Der Login-Name darf keine Leerzeichen, Sonderzeichen oder Umlaute ent-
halten.

Die Lange des Namens ist auf 42 Zeichen begrenzt.
Benutzergruppen mit einem identischen Namen diirfen nicht existieren.

Nach dem ersten Speichern wird das Feld schreibgeschiitzt gesetzt und ist
nicht mehr editierbar.

Administratorhandbuch xSuite Invoice Prism
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Verwaltung von Benutzern und Benutzergruppen

6. Wabhlen Sie in der Dropdown-Liste Lizenz einen der folgenden Lizenz-Typen aus:

e Named: Die Lizenz ist direkt mit einem Benutzer verknipft. (Standard-Einstellung)

e Concurrent: Die Lizenz wird aus einem zur Verfiigung stehenden Lizenz-Pool gezogen.
Wenn der Lizenz-Pool belegt ist, kann der Benutzer sich nicht am System anmelden.

7. Wahlen Sie im Bereich Benutzergruppen eine oder mehrere Benutzergruppen aus, in
denen der Benutzer Mitglied sein soll.

8. Aktivieren oder deaktivieren Sie im Bereich Einstellungen folgende Checkboxen:

¢ In Listen anzeigen: Der Benutzer wird in Auswabhllisten und in Listen der ad hoc-Versen-
dung angezeigt.

e E-Mail Benachrichtigung aktiv: Der Benutzer erhdlt E-Mail-Benachrichtigungen, wenn
sich eine neue Rechnung in seinem Eingangskorb befindet oder wenn er einen Vorgang
zurilick aus der Versendung erhalt.

9. Klicken Sie Speichern.
> Die Benutzerdaten werden gespeichert.

10. Klicken Sie in der Aktionsliste des Benutzers auf Kennwort dndern.
> Der Dialog Kennwort dndern &ffnet sich.

Kennwort andern X

w Geben Sie bitte das neue Kennwort ein
Passwort

OK Abbrechen

11. Geben Sie das initiale Passwort fiir den Benutzer ein und klicken Sie anschlieRend OK.
» Der Benutzer ist angelegt.

» Der Benutzer kann sich mit dem Login-Namen und dem initialen Passwort in xSuite
Invoice Prism anmelden.

Administratorhandbuch xSuite Invoice Prism 11



Verwaltung von Benutzern und Benutzergruppen

3.1.1.2. Das Passwort eines Benutzers dndern

1. Offnen Sie die Web-Oberfliche von xSuite Invoice Prism.

2. Klicken Sie in der Outbar Administration auf den Ordner Benutzer.
> Eine Liste aller vorhandenen Benutzer 6ffnet sich.

3. Klicken Sie auf den Eintrag eines Benutzers.
> Die Benutzerdaten &6ffnen sich.

4. Klicken Sie in der Aktionsliste des Benutzers auf Kennwort dndern.
> Der Dialog Kennwort @ndern 6ffnet sich.

Kennwort andern X

w Geben Sie bitte das neue Kennwort ein
Passwort

OK Abbrechen

5. Geben Sie das neue Passwort fiir den Benutzer ein und klicken Sie anschlieRend OK.
» Das neue Passwort ist gespeichert.

3.1.1.3. Abwesenheit eines Benutzers bearbeiten

0 Funktional entspricht diese Funktion der Benutzerfunktion Abwesenheit, durch
die der Benutzer seine eigene Abwesenheit bearbeiten kann.

Weitere Informationen finden Sie in der Publikation xSuite Invoice Prism Benut-
zerhandbuch.

1. Offnen Sie die Web-Oberfliche von xSuite Invoice Prism.

2. Klicken Sie in der Outbar Administration auf den Ordner Benutzer.
> Eine Liste aller vorhandenen Benutzer 6ffnet sich.

3. Klicken Sie auf den Eintrag eines Benutzers.
> Die Benutzerdaten &ffnen sich.

4. Klicken Sie in der Aktionsliste des Benutzers auf Abwesend setzen.
> Der Dialog Abwesend setzen 6ffnet sich.

Administratorhandbuch xSuite Invoice Prism 12



Verwaltung von Benutzern und Benutzergruppen

Abwesend setzen X

Gesperrte Akten im Eingangskorb an Vertreter weiterleiten

OJa @ Nein

Vertretene Akten zur Info in den Eingang

O.Ja @ Nein

Stellvertreter (max. 5)

hricht an Vertreter schicken

Nac V
OJa @ Nein

Nachricht

OK Abbrechen

5. Legen Sie bei Bedarf im Feld Stellvertreter einen oder mehrere Vertreter fiir den Benutzer

fest.
Die Vorgange des abwesenden Benutzers werden immer nur an den ersten Vertreter in der

Liste gesendet.
Wenn der erste Vertreter ebenfalls abwesend ist, werden die Vorgange an den zweiten

Vertreter in der Liste gesendet usw.

0 Durch die Auswahl eines Vertreters werden keine Berechtigungen an den
Vertreter vergeben. Dafiir muss im Anschluss der Delegation in der Web-

Administration die Funktion Fehlende Berechtigungen setzen ausgefiihrt
werden.

Weitere Informationen finden Sie unter Fehlende Berechtigungen setzen
(Seite 15).

6. Klicken Sie auf OK.
» Der Benutzer ist als abwesend markiert.

0 Um einen Benutzer wieder als anwesend zu markieren, klicken Sie in der
Aktionsliste des Benutzers auf Anwesend setzen.

Administratorhandbuch xSuite Invoice Prism 13



Verwaltung von Benutzern und Benutzergruppen

3.1.1.4. Einen Benutzer austauschen

1. Offnen Sie die Web-Oberfliche von xSuite Invoice Prism.

2. Klicken Sie in der Outbar Administration auf den Ordner Benutzer.
> Eine Liste aller vorhandenen Benutzer 6ffnet sich.

3. Klicken Sie auf den Eintrag eines Benutzers.
> Die Benutzerdaten 6ffnen sich.

4. Klicken Sie in der Aktionsliste des Benutzers auf Benutzeraustausch.
> Der Dialog Benutzeraustausch &ffnet sich.

Benutzeraustausch )4

Benutzertausch mit

Benutzergruppen Ubernehmen?

O Ja @ Nein
|:| Invoice Vorgange
Alten Benutzer ...

Aletiv lassen

OK Abbrechen

5. Legen Sie die folgenden Einstellungen fest:

Feld / Checkbox Beschreibung

Benutzeraustausch mit | Legt den Benutzer fest, mit dem ein Datenaustausch vorgenommen wird.

Der Benutzer, der hier ausgewahlt ist, erhdlt die Benutzerdaten des aktuell ge6-
ffneten Benutzers.

Benutzergruppen Steuert, ob der ausgewdhlte Benutzer denselben Benutzergruppen zugeordnet
iibernehmen? wird wie der aktuell ge6ffnete Benutzer.
Invoice Vorgidnge Steuert, ob dem ausgewdhlten Benutzer dieselben Rechte an Invoice-Vorgangen

zugeordnet werden wie dem aktuell ge6ffneten Benutzer.

Alten Benutzer... Legt fest, welche Aktion fur den gedffneten Benutzer ausgefiihrt wird.

Folgende Aktionen sind verfligbar:

e Aktiv lassen
e Sperren

e LOschen

6. Klicken Sie auf OK.
» Der Benutzeraustausch ist abgeschlossen.
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Verwaltung von Benutzern und Benutzergruppen

3.1.1.5. Benutzer synchronisieren

0 Benutzer, die im DOCUMENTS Manager gepflegt sind, aber in der Web-Oberfla-
che von xSuite Invoice Prism nicht existieren, kdnnen mit der Funktion Synchro-
nisieren in die Web-Oberfldche tGbertragen werden.

Benutzer, die Gber die Web-Oberfliche erstellt, verandert oder geléscht wer-
den, sind immer synchron zu den Benutzern im DOCUMENTS Manager.

1. Offnen Sie die Web-Oberfliche von xSuite Invoice Prism.

2. Klicken Sie in der Outbar Administration auf den Ordner Benutzer.
> Eine Liste aller vorhandenen Benutzer 6ffnet sich.

3. Klicken Sie auf den Button Synchronisieren.

ACHTUNG
Die Synchronisierung tiberschreibt alle Daten der Web-Oberfldche mit den
Daten aus dem DOCUMENTS Manager.

Benutzer (5) 2+ Aktionen = | €3

Status Login Lizenz  Mail Anrede Vorname Nachname Mitglied von

oooood

» Die Benutzerdaten werden mit allen Anpassungen in den DOCUMENTS Manager Uber-
nommen.

3.1.1.6. Fehlende Berechtigungen setzen

0 Wenn ein Benutzer als Vertreter fiir einen anderen Benutzer festgelegt ist,
kénnen dem Vertreter in einigen Fallen die notwendigen Berechtigungen fir die
Bearbeitung der Vorgange fehlen.

xSuite Invoice Prism prift nachtlich alle Eingangskérbe der Benutzer auf Vor-
gange, auf die der Benutzer keinen Zugriff hat, und vergibt die erforderlichen
Berechtigungen.

Sie kénnen diesen Job tber die Aktion Fehlende Berechtigungen setzen in der
Benutzeradministration auch manuell starten.
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Verwaltung von Benutzern und Benutzergruppen

1. Offnen Sie die Web-Oberfliche von xSuite Invoice Prism.

2. Klicken Sie in der Outbar Administration auf den Ordner Benutzer.
> Eine Liste aller vorhandenen Benutzer 6ffnet sich.

3. Klicken Sie in der Aktionsliste auf Fehlende Berechtigungen setzen.

Die Ausfiihrung der Aktion kann mehrere Minuten dauern.

Je hoéher die Anzahl der Benutzer und der Rechnungen im System, desto
langer die Ausfiihrungszeit.

Benutzer (5) 3 Synchronisieren 9]

Status Login Lizenz  Mail Anrede Vormmame Nachname Mitglied von

csv-Export (alle)

oooooo

xml-Export (alle)

Fehlende
Berechtigungen
setzen

»Die fehlenden Berechtigungen werden fiir alle Benutzer gesetzt.

3.1.2. Benutzergruppen - Web-Oberfliche

Benutzergruppen werden verwendet, um Rechte auf Objekte von xSuite Invoice Prism zu verge-
ben, z. B. auf Rechnungen, Outbars oder Ordner.

Der Administrator kann einer Benutzergruppe alle Benutzer zuweisen, die auf bestimmte Objek-
te dieselben Rechte erhalten sollen. Die Rechte der Gruppe werden automatisch an alle Mitglie-
der der Gruppe weitergegeben.

3.1.2.1. Eine Benutzergruppe anlegen

1. Offnen Sie die Web-Oberfliche von xSuite Invoice Prism.
2. Klicken Sie in der Outbar Administration auf den Ordner Gruppen.

3. Klicken Sie im Bereich des Arbeitsordners auf den Button Neue Gruppe.
> Eine neue Akte wird erstellt.
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4. Geben Sie die relevanten Daten der Benutzergruppe in die Felder der Akte ein.

0 Pflichtfelder sind gelb hinterlegt.

Speichem  Abbrechen

E Benutzergruppe ~ <
Technischer Name g
2
N
']
=
nglisc c
3
3
Anzeig |
\ p
5
=
&
Q
Benutzeriiste
NE | E

5. Geben Sie im Feld Technischer Name den technischen Namen der Benutzergruppe ein.

A ACHTUNG
Der technische Name darf keine Leerzeichen, Sonderzeichen oder Umlaute
enthalten.

Die Lange des Namens ist auf 42 Zeichen begrenzt.
Benutzer mit einem identischen Namen durfen nicht existieren.

Nach dem ersten Speichern wird das Feld schreibgeschiitzt gesetzt und ist
nicht mehr editierbar.

6. Geben Sie im Feld Anzeige pro Sprache den Anzeigenamen der Benutzergruppe ein.

0 Die Angabe eines Anzeigenamens ist fiir die erste Sprache obligatorisch.
Die Angabe in weiteren Sprachen ist optional.

7. Wahlen Sie im Bereich Benutzer die Benutzer aus, die der Gruppe zugeordnet werden

sollen.

8. Klicken Sie Speichern.
» Die Benutzergruppe ist angelegt.

Administratorhandbuch xSuite Invoice Prism
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3.1.2.2. Eine Benutzergruppe léschen

1. Offnen Sie die Web-Oberfliche von xSuite Invoice Prism.

2. Klicken Sie in der Outbar Administration auf den Ordner Gruppen.
3. Offnen Sie die zu l8schende Benutzergruppe.
4

Klicken Sie auf den Button Aktionen > Léschen.
> Der Dialog Mappe l6schen 6ffnet sich.

Mappe loschen ) 4

Maochten Sie diese Mappe wirklich in den QOrdner "Geltscht” verschieben?

OK Abbrechen

5. Klicken Sie auf OK.
» Die Benutzergruppe ist geléscht.

3.1.2.3. Benutzergruppen synchronisieren

0 Benutzergruppen, die im DOCUMENTS Manager gepflegt sind, aber in der Web-
Oberflache von xSuite Invoice Prism nicht existieren, knnen mit der Funktion
Synchronisieren in die Web-Oberfldche tbertragen werden.

Benutzergruppen, die tiber die Web-Oberflache erstellt, verandert oder geléscht
werden, sind immer synchron zu den Benutzergruppen im DOCUMENTS Mana-
ger.

1. Offnen Sie die Web-Oberfliche von xSuite Invoice Prism.

2. Klicken Sie in der Outbar Administration auf den Ordner Gruppen.
> Eine Liste aller vorhandenen Benutzergruppen &ffnet sich.

3. Klicken Sie auf den Button Synchronisieren.

ACHTUNG

Die Synchronisierung tiberschreibt alle Daten der Web-Oberfldche mit den
Daten aus dem DOCUMENTS Manager.
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Gruppen (15) Neue Gruppe Aktionen v | (D

Technischer Name Anzeige (Deutsch) Anzeige (Englisch) Beschreibung

O
]
|
]
O
|

|

» Die Benutzerdaten werden mit allen Anpassungen in den DOCUMENTS Manager uber-
nommen.

3.2. Benutzerverwaltung - DOCUMENTS Manager

Die Benutzerverwaltung ist im DOCUMENTS Manager iber die Baumstruktur unter Benutzer-
management - alle Benutzerkonten aufrufbar.

Um auf die Benutzerverwaltung zuzugreifen, muss der DOCUMENTS Manager auf dem Server
gedffnet werden, auf dem xSuite Invoice Prism installiert ist. Fir die Anmeldung ist ein Admi-
nistrator-Konto notwendig.

Hier kann der Administrator neue Benutzer und Benutzergruppen anlegen sowie vorhandene
Benutzerdaten bearbeiten.

3.2.1. Benutzer - DOCUMENTS Manager

3.2.1.1. Einen Benutzer anlegen - DOCUMENTS Manager

1. Offnen Sie den DOCUMENTS Manager und melden Sie sich mit einem Administrator-Konto
an.

2. Navigieren Sie in der Baumstruktur zu Benutzermanagement - alle Benutzerkonten.
> Eine Liste aller Benutzer 6ffnet sich.

3. Klicken Sie auf den Button Neu.

% Bearbeiten ) Aktualisieran

> -/ Administration

.8 Benutzermanagement

. £ alle Benutzerkonten (24 Eintrége)
= Alias (0 Eintrdge)

== Organisationshierarchie (0 Eintrage

== alle Organisationen (0 Eintrage)

Q@ Land (0 Eintrage)

- @ Content

Documents

i Textablage (0 Eintrige)

Fl

> Der Dialog Neu - Benutzerkonto 6ffnet sich.
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& Neu - Benutzerkonto *

? X
Generelles private Angaben weitere Adresse Bemerkungen Documents | Archiv 1 Documents 2 Eigenschaften
Benutzerkonto Organisationszugehsrigkeit
Login Status [freigegeben v Organisation | | &
letztes Login [ | Newsletter |nig 3 2usatz | |
Kennwort giltig bis D24 02.2022 [+ | [] keine kennwortanderung [[]postanschrift der Organisation verwenden
Zugriffsprofile ‘ Postanschrift
Vorgesetzter | =K
Personalien
Anredo ieneprgebe | Tl [ ] sprachausmenl
vomame | | Sprache @ Sprache 1 O Sprache 2 O Sprache 3
Nachname ‘ ‘ O Sprache 4 (O Sprache 5 Sprache 6
Position ‘ ‘ . Shop
eMail | =) [ geerbt [Jrechnung [Inachnahme
Telefon | ‘ Fax | ‘ [vorkasse [ Lastschrife [kreditkarte
Mobilfon | | sonstige | |
zugriffsprofile eingeschrankte Zugriffsprofile Bestellungen Aktuelle Vorgange Documents Ordner Documents Vertreter Vorgesetzter von Eigenschaften
* &0
ibemehmen Neu sbbrechen | @ @ Kennwort andern Kopierenvon ... | | In die Zwischenablage kopieren

4. Geben Sie in dem Tab Generelles im Feld Login den Login-Namen des Benutzers ein.

A ACHTUNG

Der Login-Name darf keine Leerzeichen, Sonderzeichen oder Umlaute ent-
halten.

Die Lange des Namens ist auf 45 Zeichen begrenzt.
Benutzergruppen mit einem identischen Namen diirfen nicht existieren.

Die Eindeutigkeit wird beim Speichern durch das System tberpriift.

5. Wahlen Sie in der Dropdown-Liste Status den Wert freigegeben aus.
6. Geben Sie in den restlichen Feldern die Daten des Benutzers ein.

7. Legen Sie in dem Tab Documents / Archiv Einstellungen Richtlinien fiir den Zugang zu
xSuite Invoice Prism und globale Berechtigungen fest.

Wenn die Checkbox Benutzer in Documents-Listen anzeigen aktiviert ist,
wird der Benutzer in den Listen der ad hoc-Versendung und in Auswahllis-
ten in xSuite Invoice Prism angezeigt.

8. Legen Sie in dem Tab Zugriffsprofile fest, welchen Benutzergruppen der Benutzer zuge-
ordnet ist.

9. Klicken Sie auf den Button Kennwort dndern.
> Der Dialog Kennwort @ndern 6ffnet sich.
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& Kennwort dndern X

Geben Sie bitte Ihr neues Kennwort ein.

Meues Kenmart | |

Wiederholung | |

(o] 4 Abbrechen

10. Geben Sie das initiale Passwort fur den Benutzer ein und klicken Sie anschlieRend OK.

» Der Benutzer ist angelegt.
» Der Benutzer kann sich mit dem Login-Namen und dem initialen Passwort in xSuite
Invoice Prism anmelden.

3.2.1.2. Abwesenheit eines Benutzers bearbeiten - DOCUMENTS Manager

1.

5.

Offnen Sie den DOCUMENTS Manager und melden Sie sich mit einem Administrator-Konto
an.

Navigieren Sie in der Baumstruktur zu Benutzermanagement - alle Benutzerkonten.
> Eine Liste aller Benutzer 6ffnet sich.

Offnen Sie die Benutzerdaten eines Benutzer und wihlen Sie den Tab Documents Einstel-
lungen 2.

Legen Sie in dem Bereich Abwesenheit die folgenden Einstellungen fest:

Abwesenheit
Benutzer ist abwesend

von [ ]20.07:2017 09.35:34 z gis [ |2007.2017 08:35:34 z
Abwesenheits-Mail senden

Abwesenheitsnachricht

Vertretene Mappen zur Info

Aktuelle Vorgange delegieren an...

Feld / Checkbox Beschreibung

Benutzer ist abwesend Legt fest, dass der Benutzer abwesend ist.

Von / Bis Legt den Abwesenheitszeitraum des Benutzers fest.

Abwesenheits-Mail senden Steuert, ob eine Abwesenheits-Mail versendet wird.

Abwesenheitsnachricht Legt den Text der Abwesenheits-Mail fest.

Vertretene Mappen zur Info Steuert, ob alle Vorgange, die von einem Vertreter {berarbeitet wurden, in
den Eingangskorb des abwesenden Benutzers gelegt werden.
Auf diese Weise wird der abwesende Benutzer dariiber informiert, welche
Akten von einem Vertreter bearbeitet wurden.

Um einen Vertreter fir den abwesenden Benutzer festzulegen, klicken Sie auf Aktuelle
Vorgdnge delegieren an und wahlen Sie einen Vertreter aus.
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0 Durch die Auswahl eines Vertreters werden keine Berechtigungen an den

Vertreter vergeben. Dafiir muss im Anschluss der Delegation in der Web-

Administration die Funktion Fehlende Berechtigungen setzen ausgefiihrt
werden.

Weitere Informationen finden Sie unter Fehlende Berechtigungen setzen
(Seite 15).

6. Klicken Sie auf Ubernehmen und anschlieRend auf OK.
» Der Benutzer ist als abwesend markiert.

3.2.2. Benutzergruppen - DOCUMENTS Manager

Benutzergruppen werden verwendet, um Rechte auf Objekte von xSuite Invoice Prism zu verge-
ben, z. B. auf Rechnungen, Outbars oder Ordner.

Der Administrator kann einer Benutzergruppe alle Benutzer zuweisen, die auf bestimmte Objek-
te dieselben Rechte erhalten sollen. Die Rechte der Gruppe werden automatisch an alle Mitglie-
der der Gruppe weitergegeben.

0 Im DOCUMENTS Manager werden Benutzergruppen als "Zugriffsprofile”
bezeichnet.

3.2.2.1. Ein Zugriffsprofil erstellen - DOCUMENTS Manager

1. Offnen Sie den DOCUMENTS Manager und melden Sie sich mit einem Administrator-Konto
an.

2. Navigieren Sie in der Baumstruktur zu Administration > Zugriffsprofile.
> Eine Liste aller Zugriffsprofile 6ffnet sich.

3. Klicken Sie auf den Button Neu.
> Der Dialog Neu - Zugriffsprofil 6ffnet sich.
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£2 Neu - Zugriffsprofil | ®] =

Generelles | Beschreibung | Eigenschaften

Profilname
Deutsch
Englisch
Dénisch
in Portalsprache 4
in Portalsprache 5
in Portalsprache 6
Ubergeordnetes Profil L
Startseite o E &
DVoremsteHung fur neue Crganisationen
DVuremsteHung flr neue Redakteure
D Kalenderzugriff DWebrMa\I Zugriff D Archiv-Zugriff

F'roﬂ\ in Documents Listen anzeigen

Benutzerkonten Reﬂameurel Kategorien | kein Zugrif (Kategorien) | kein Zugriff (Inhalte) | Organisationen | Unterprofile | Eigens ¢ | *
N 6

Login Personalien-Vorname Personalien-Machname Status

[oox ] [usmemen ] [ new ] [LAvorearen ]

4. Geben Sie im Feld Profilname im Tab Generelles einen eindeutigen Namen fiur das
Zugriffsprofil ein.

A ACHTUNG
Der Name darf keine Sonderzeichen oder Umlaute enthalten.

Der Name muss innerhalb des Mandanten eindeutig sein. Redakteure,
Benutzer oder Benutzergruppen mit einem identischen Namen diirfen nicht
existieren.

5. Geben Sie in den Sprachfeldern (z. B. Deutsch, Englisch) den Namen des Zugriffsprofils in
der jeweiligen Sprache ein.

6. Geben Sie optional im Feld Ubergeordnetes Profil den Namen eines Zugriffsprofils ein,
das dem neuen Zugriffsprofil Gibergeordnet ist.

0 Das Uibergeordnete Profil ibernimmt alle Rechte der untergeordneten Profi-
le.

7.  Klicken Sie auf Ubernehmen und anschlieRend auf OK.
» Das Zugriffsprofil ist im System angelegt.
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3.2.2.2. Zugriffsprofile zuweisen - DOCUMENTS Manager

1.

4.

Offnen Sie den DOCUMENTS Manager und melden Sie sich mit einem Administrator-Konto
an.

Offnen Sie die Benutzereinstellungen eines Benutzers.

Wihlen Sie den Tab Zugriffsprofile.

> In der Liste werden alle Zugriffsprofile angezeigt, die dem Benutzer aktuell zugewiesen
sind.

Zugriffsprofile kie Z Aktuelle Vorgange | Documents Ordner | Documents Vertreter | Vertret von | E

Profilname
Administration
System-Administrator

Klicken Sie auf den Button Existierenden Datensatz auswihlen.
> Eine Liste alle verfiigbaren Zugriffsprofile 6ffnet sich.

#2 Bitte wahlen Sie ein Element von ‘Zugriffsprofil’ aus. —— &
Suche |<alle Textspatten> - - v T o o
Profilname = a

WorkflowSupport
Warehouse

Verify

||| TechWorkflowAction
Support
Shop_WMD_DE

||| Research

11

| Releaser
PurchaseDepartment
ProcurementCatalogue
MasterData
lemUserGrp

InquiryCall
IncomingGoodsCheck

DivisionManagement
< il »

i Auswahien J Abbrechen ‘

Markieren Sie ein oder mehrere Zugriffsprofile und klicken Sie anschlieBend auf Auswédh-
len.

> Die markierten Zugriffsprofile werden dem Benutzer zugewiesen.

Klicken Sie auf Ubernehmen und anschlieRend auf OK.
» Die Zuweisung der Zugriffsprofile wird gespeichert.

0 Uber den Button Verbindung von Zugriffsprofile zu markierten Daten-
satz lésen konnen Sie die bestehende Zuweisung eines Zugriffsprofils
l6schen.

Das Zugriffsprofil wird dadurch nicht geléscht.
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3.3. LDAP-Anbindung

Der Administrator kann Benutzer, die in einem externen Verzeichnisdienst gepflegt sind (z. B.
Microsoft Active Directory), in die Benutzerverwaltung von xSuite Invoice Prism integrieren.

Informationen zur Einrichtung und Konfiguration finden Sie in der separat erhaltlichen LDAP-
Dokumentation von otris.

3.4. Technische Benutzer

Folgende technische Benutzer sind in der Standardauslieferung von xSuite Invoice Prism enthal-
ten:

Benutzer Beschreibung

import Benutzer fiir den Import von Dokumenten tber xSuite Interface Prism
Dieser Benutzer muss nicht zwingend als Redakteur angelegt werden.

Damit dieser Benutzer ohne Konflikte fir den Import zur Verfiigung steht, sollte ihm eine feste
Lizenz (named) zugeordnet werden.

wmd Benutzer fiir den Produkt-Support

Dieser Benutzer muss initiale Berechtigungen an allen Vorgangen erhalten. Der Benutzer muss den
Gruppen Administration und WorkflowSupport zugeordnet sein.

Jobuser Benutzer fiir die Ausfithrung von Jobs

Der Benutzer muss in den DOCUMENTS-Einstellungen (Documents -> Einstellungen > Tab Docu-
ments (Basis)) als Job-Benutzer hinterlegt werden. Wenn an dieser Stelle bereits ein anderer
Benutzer hinterlegt ist, muss dieser Benutzer entsprechende Berechtigungen an den Rechnungs-
vorgangen erhalten.

Der Benutzer muss der Gruppe TechWorkflowAction zugeordnet sein.

Info: Das Passwort des Benutzer sollte den kundenspezifischen Sicherheitsrichtlinien entsprechen,
da der Benutzer ausschlieBlich als technischer Benutzer verwendet wird.
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3.5. Vordefinierte Benutzergruppen

Folgende vordefinierte Benutzergruppen sind in der Standardauslieferung von xSuite Invoice

Prism enthalten:

0 Die vordefinierten Benutzergruppen dienen als initiale Definition und kénnen
angepasst werden.

Ausgenommen ist die Gruppe TechWorkflowAction. Diese Gruppe darf nicht
geldscht werden.

Name

Technische Bezeichnung

Beschreibung

Stammdatenbereit-
stellung

MasterData

Im Schritt Validierung kénnen fehlende Stammdaten, z. B. ein
fehlender Kreditor, iber eine Riickfrage-Aktion an diese Grup-
pen beantragt werden.

Die Mitglieder der Gruppe legen die Stammdaten im fihrenden
ERP-System an und tbertragen die Daten in die xSuite-Invoice-
Prism-Datenbanktabellen.

Im Anschluss kann die Rechnung wieder zuriick an den
urspriinglichen Benutzer gesendet werden.

Bereichsleitung

DivisionManagement

Die Gruppe der Bereichsleiter kann in den Workflow-Regeln
fur die entsprechende Freigaben verwendet werden.

Die Freigabe kann mehrstufig erfolgen oder Uber die separate
Benutzer-Aktion ReleaseDM.

Geschéftsfuihrung

BusinessManagement

Die Gruppe der Geschaftsfihrung kann in den Workflow-
Regeln fir die finale Freigabe verwendet werden.

Die Freigabe kann mehrstufig erfolgen oder tber die separate
Benutzer-Aktion ReleaseDM.

Workflow Support

WorkflowSupport

Diese Gruppe ist im Standard im Feld WorkflowSupport der
Workflow-Regeln hinterlegt.

Uber das Feld wird die zustindige Gruppe bei Workflow-Feh-
lern (z. B. Skript-Fehlern) angesprochen.

Uber die Callback-Skripte im Workflow kann der Feldwert mit
anderen Gruppen belegt werden (z. B. mandantenspezifische
Gruppen).

Administration

Administration

Mitglieder dieser Gruppe erhalten Zugriff auf die Outbar Admi-
nistration.

Die Ordner auf der Outbar kénnen projektspezifisch mit
zusdtzlichen Berechtigungen versehen werden. Administrato-
ren dirfen unter anderem Rechnungen {bernehmen und aus-
steuern.

Technische
Workflow-Aktion

TechWorkflowAction

Diese Gruppe wird im Workflow bei technischen Workflow-
Aktionen angesprochen.

Dieser Gruppe dirfen ausschlieBlich technische Benutzer
zugeordnet sein. Fachliche Benutzer dirfen dieser Gruppe
nicht zugeordnet werden.

Mindestens ein technischer Benutzer muss Mitglied dieser
Gruppe sein.
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Name

Technische Bezeichnung

Beschreibung

Validierung

Validation

Die Gruppe enthélt alle Benutzer fiir die Validierung von Bele-
gen. Die Gruppe kann Uber die Workflow-Regeln angesteuert
werden.

Zudem wird die Gruppe zur Auswahl der Weiterleitung in der
Workflow-Aktion Validierung verwendet.

Uber die Konfiguration Standard-Zugriffsprofile kénnen spe-
zifischere Gruppen, z. B. eine Gruppe pro Mandant, verwendet
werden.

Verteilergruppe

Dispatch

Diese Gruppe enthalt alle Rechnungsverteiler-Benutzer und
wird zur Auswahl bei der Weiterleitung in der Verteilung ver-
wendet. Die Gruppe kann zusatzlich tber die Workflow-Regeln
verwendet werden.

Uber die Konfiguration Standard-Zugriffsprofile kénnen spe-
zifischere Gruppen, z. B. eine Gruppe pro Mandant, verwendet
werden.

Riickfrage

InquiryCall

Diese Gruppe enthélt alle Benutzer furr die Auswahlliste bei der
Aktion Riickfrage.

Uber die Konfiguration Standard-Zugriffsprofile kénnen spe-
zifischere Gruppen, z. B. eine Gruppe pro Mandant, verwendet
werden.

Sachliche Priifer

Approver

Diese Gruppe enthalt alle sachlichen Prifer und wird zur Aus-
wahl bei der Weiterleitung in der Sachlichen Priifung verwen-
det.

Uber die Konfiguration Standard-Zugriffsprofile konnen spe-
zifischere Gruppen, z. B. eine Gruppe pro Mandant, verwendet
werden.

Finale Kontrolle

FinalCheck

Diese Gruppe enthdlt alle Benutzer der finalen Rechnungskon-
trolle. Je nach Anforderung, kann eine finale Rechnungskon-
trolle in den Workflow integriert werden.

Uber die Workflow-Regeln kann eine beliebige Gruppe fiir die-
se Aktion hinterlegt werden.

Freigeber

Releaser

Diese Gruppe enthalt alle Freigeber und wird zur Auswahl bei
der Weiterleitung in der Freigabe verwendet.

Uber die Konfiguration Standard-Zugriffsprofile konnen spe-
zifischere Gruppen, z. B. eine Gruppe pro Mandant, verwendet
werden.

Berechtigungen an
allen Mappen

Research

Uber die Konfiguration Initiale Berechtigungen werden initiale
Zugriffsrechte auf Rechnungsakten vergeben.

Uber die Gruppen, die dort hinterlegt sind, erhalten die Grup-
penmitglieder Zugriff auf alle Vorgdnge, z. B. eines Mandanten.
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4. Workflow

Workflows bestehen aus einer beliebigen Anzahl von einzelnen Aktionen, die in sequenzieller
Reihenfolge ausgefiihrt werden.

Die Aktionen, die in Workflows ausgefiihrt werden, sind sowohl technische Aktionen als auch
Benutzer-Aktionen. Weitere Informationen finden Sie unter Aktionen (Seite 31).

Uber Workflow-Regeln, die der Administrator festlegt, wird die Bearbeitung jeder Aktion inner-
halb eines Workflows einem Benutzer oder einer Benutzergruppe zugeordnet.

Der Administrator kann Workflows fiir eine Kombination aus Mandant, Buchungskreis, Rech-
nungstyp und Rechnungs-Subtyp konfigurieren.

Der Ablauf von Workflows, d. h. die durchlaufenden Aktionen und beteiligten Benutzern, wer-
den fir jede Rechnungsmappe in einem Protokoll dokumentiert.

Zudem konnen fir jede Aktion im Workflow digitale Priifstempel gesetzt werden, die den
prifenden Benutzer und den Zeitpunkt der Priifung festhalten.

4.1. Ablauf der Workflow-Konfiguration

Schritt Beschreibung

1 | Workflow definieren In der Workflow-Definition kann der Administrator neue Workflows anle-
gen und vorhandene Workflows bearbeiten. Der Administrator kann fur
jede Workflow-Definition eine unterschiedlichen Abfolge von Aktionen
festlegen.

Weitere Informationen finden Sie unter Workflow-Definition (Seite 29).

2 | Aktionen definieren Hier kann der Administrator neue Workflow-Aktionen hinzufiigen und defi-
nieren.

Weitere Informationen finden Sie unter Aktionen (Seite 31).

3 | Aktionen konfigurieren Hier kann der Administrator fur Benutzer-Aktionen, die bereits definiert
sind, weitere Konfigurationen vornehmen.

Weitere Informationen finden Sie unter Konfiguration von Aktionen (Seite
45).

4 | Aktionen Priifstempel Hier kann der Administrator die Prifstempel fir Benutzer-Aktionen konfi-
gurieren.

Jeder Benutzer, der eine Workflow-Aktion abschlieRt, kann mit einem
Prifstempel in die Positionsdaten geschrieben werden.

Weitere Informationen finden Sie unter Aktionen Priifstempel (Seite 47).

5 | Workflow-Ablauf definieren Hier kann der Administrator fiir jeden definierten Workflow den Ablauf der
technischen und der Benutzer-Aktionen definieren.

Weitere Informationen finden Sie unter Workflow-Ablauf-Definition (Seite
49).

6 | Prioritaten Mithilfe von Prioritdten wird gesteuert, welche Workflow-Regel verwendet
wird, wenn mehrere Regeln zutreffen.

Weitere Informationen finden Sie unter Prioritdten (Seite 53).

Administratorhandbuch xSuite Invoice Prism 28



Workflow

Schritt Beschreibung

7 | Workflow-Regeln Mithilfe von Workflow-Regeln werden die einzelnen Regeln zur Steuerung
des Verarbeitungsprozesses von Rechnungen definiert.

Jeder Regel muss ein zustdndiger Benutzer oder eine zustdndige Benutzer-
gruppe zugeordnet sein.

Informationen zur Vorgehensweise finden Sie unter Workflow-Regeln (Sei-
te 55).

4.2. Workflow-Definition

In der Workflow-Definition kann der Administrator neue Workflows anlegen und vorhandene
Workflows bearbeiten. Der Administrator kann fiir jede Workflow-Definition eine unterschiedli-
chen Abfolge von Aktionen festlegen.

Eine Workflow-Definition kann pro Mandant, Buchungskreis, Rechnungstyp, Subtyp und/oder
der Angabe, ob es sich um eine Rechnung oder Gutschrift handelt, vorgenommen werden.

Im Standard werden 2 Workflow-Definition ausgeliefert:
e WF_FI: Workflow fur Rechnungen ohne Bestellzug

e WF_MM: Workflow fir Rechnungen mit Bestellzug

Der Administrator kann in xSuite Invoice Prism eine beliebige Anzahl an Workflow-Definitionen
anlegen.

Die Ermittlung der Workflow-Definition, die zu einer Rechnungsmappe gehért, erfolgt initial bei
der Anlage und bei jeder Ermittlung der Workflow-Regeln. Die zugeordnete Workflow-Definiti-
on kann sich somit im Laufe des Prozesses dndern.

Eine Aufteilung der Workflow-Definitionen pro Mandant sollte nur genutzt werden, wenn sich
die Workflow-Regeln der Mandanten nur geringfligig Gberschneiden.

4.2.1. Eine Workflow-Definition anlegen

1. Offnen Sie die Web-Oberfliche von xSuite Invoice Prism.

2. Klicken Sie in der Outbar Konfiguration auf den Ordner Workflow definieren.
> Eine Liste der vorhandenen Workflow-Definitionen 6ffnet sich.

0 Im Standard werden 2 Workflow-Definitionen fiir Rechnungen mit und
Rechnungen ohne Bestellbezug zur Verfiigung gestellt.

|/ od *Mandant *Buchungskr *Rechnungstyp *Unterkategorie *Rechnung/Gutschrift *Workflow 1D *Deutsch *Englisch
master v master v Ohne Bestellbezug v master v master v WF_FI Onhne Bestellbezug Without o

master ~  master M Mit Bestelloezug v master v master ~ | WF_MM Mit Bestellbezug with order

a5 Q| Suche Seite: |1 von 1 Seiten 1 bis 2 von ingesamt 2 Eintragen

3. Klicken Sie auf * Neuen Eintrag erstellen.
> Ein Dialog fir die neue Workflow-Definition 6ffnet sich.
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fy oid  *Mandant *Buchungskr *Rechnungstyp *Unterkategorie *Rechnung/Gutschrift *Workflow ID *Deutsch

Auto master v master

(&) Eintrag Speichem

v v master v master v

4. Legen Sie die Einstellungen der Workflow-Definition in den folgenden Spalten fest:

0 Der Wert master kann in mehreren Spalten einer Workflow-Definition
genutzt werden. Der Wert master wird nicht niedriger gewertet als andere

Werte.

Aus diesem Grund missen entweder alle Angaben in einer Spalte den
Wert master enthalten oder alle Angaben miissen spezifische Werte sein.
Andernfalls ist eine eindeutige Zuordnung nicht mdéglich.

Spalte Beschreibung

oid Zeigt eine eindeutige ID, die durch das System gesetzt wird. Das Feld ist schreibge-
schiitzt.

Mandant Legt den Mandanten fest, fir den die Workflow-Definition gilt

Der Wert master steht fir alle Mandanten.

Weitere Informationen zu Mandanten finden Sie unter Mandant (Seite 89).

Buchungskreis

Legt den Buchungskreis, fur den die Workflow-Definition gilt.
Der Wert master steht fur alle Buchungskreise.

Weitere Informationen zu Buchungskreisen finden Sie unter Mandant (Seite 89).

Rechnungstyp

Legt den Rechnungstyp, fiir den die Workflow-Definition gilt.

In der Standardauslieferung sind die Werte Ohne Bestel lbezug und Mit Bestell-
bezug verfiigbar.

Weitere Informationen zu Rechnungstypen finden Sie unter Rechnungstypen (Seite
91).

Unterkategorie

Legt den Rechnungs-Subtyp fest, fiir den die Workflow-Definition gilt.
Der Wert master steht fir alle Subtypen.

Weitere Informationen zu Subtypen finden Sie unter Rechnungs-Subtypen (Seite 92).

Rechnung/Gut- Legt fest, ob die Workflow-Definition fiir Rechnungen oder Gutschriften gilt.
schrift

Die Wert master steht fir beide Arten von Rechnungen.
Workflow ID Legt einen eindeutigen technischen Bezeichner fiir die Workflow-Definition fest.

Jede Workflow-ID darf nur einmal vergeben werden. Die Workflow-ID darf nicht mehr
als 5 Zeichen enthalten.

Sprache (aktivier-
te)

Legt den Anzeigename der Workflow-Definition in den aktivierten Sprachen fest.

5. Klicken Sie auf Eintrag speichern.
» Die Workflow-Definition ist angelegt.
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0 Um eine vorhandene Workflow-Definition zu loéschen, markieren Sie eine
Zeile und klicken Sie anschlieRend auf T .

iy oid *Mandant *Buchungskr *Re-:hnungstvp
master v master v Ohne Bestellbezug v
master ~ master v it Bestellbezug v
+ Q, | Suche...

4.3. Aktionen

Hier kann der Administrator neue Workflow-Aktionen hinzufiigen und definieren.

Im Standard werden die wichtigsten Aktionen bereits ausgeliefert, z. B. "Validierung", "Sachliche

Prifung”, "Freigabe" und "Finale Kontrolle".

Bei Aktionen findet eine Unterscheidung zwischen technischen Aktionen und Benutzer-Aktionen
statt:

¢ Technische Aktion: Aktion, die vom System im Hintergrund ausgefihrt wird
Bei einer technischen Aktion ist in der Regel keine Tatigkeit durch einen Benutzer erforder-
lich. In technischen Aktionen werden z. B. Skripte und andere Prozesse durch das System
verarbeitet.
Im Standard werden vorkonfigurierte technische Aktionen ausgeliefert, z. B. "Archivierung"
und "Buchung".
Weitere Informationen finden Sie unter Technische Workflow-Aktionen (Seite 33).

¢ Benutzer-Aktion: Aktion, die von einem Benutzer ausgefiihrt wird
Bei einer Benutzer-Aktion ist eine Interaktion mit einem Benutzer erforderlich. Diese Aktio-
nen missen von dem zustandigen Benutzer durchgefiihrt und abgeschlossen werden. Die

Ermittlung des zustdndigen Benutzers wird Uber die Workflow-Regeln gesteuert (siehe
Workflow-Regeln (Seite 55)).
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4.3.1. Aktionen definieren

1. Offnen Sie die Web-Oberfliche von xSuite Invoice Prism.

2. Klicken Sie in der Outbar Konfiguration auf den Ordner Workflow > Aktionen definieren.
> Eine Liste der vorhandenen Aktionen &ffnet sich.

*Aktion Deutsch Englisch Aktion mit Benutzer-Tatigkeit (ja) / Technische Aktion (nein)

Kontierung Accounting v

Beleganalyse Analyze

Approva Sachliche Prifung Approval v

Archive Archivierung Archive

Archive1 Archivierung (1) Archiving (1)

Archive2 Archivierung (2) Archiving (2)

Archive3 Archivierung (3) Archiving (3)
+ @ Q. | Suche 1,2 » Seiter 1 von 2 Seiten 1 bis 20 von ingesamt 29 Eintragen
4 Neue Aktion anlegen = Aktion l6schen

3. Klicken Sie auf den Button + Neuen Eintrag erstellen.
> Ein Dialog fiir die neue Definition 6ffnet sich.

*Aktion Deutsch Englisch Aktion mit Benutzer-Tatigkeit (ja) / Technische Aktion (nein)

(] Eintrag Speichemn

4. Geben Sie in der Spalte Aktion den technischen Namen der Aktion ein.

ACHTUNG

Der technische Name darf keine Leerzeichen, Sonderzeichen oder Umlaute
enthalten.

5. Aktivieren oder deaktivieren Sie die Checkbox in der Spalte Aktion mit Benutzer-Tatigkeit
(ja) / Technische Aktion (nein).

e Aktivierte Checkbox: Die Aktion ist eine Benutzer-Aktion.

e Deaktivierte Checkbox: Die Aktion ist eine technische Aktion.

6. Klicken Sie auf Eintrag speichern.
» Die Aktion ist gespeichert.

0 Um Werte einer vorhandenen Aktion zu dndern, passen Sie die Werte direkt
in der Tabelle an.

Die Anderungen sind ohne explizites Speichern wirksam.
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4.3.2. Technische Workflow-Aktionen

Bei technischen Aktionen ist in der Regel kein Eingriff durch einen Benutzer erforderlich. Die
Workflow-Regeln zur Benutzer-Ermittlung werden fiir technische Aktionen daher nicht bens-
tigt.

Die Benutzergruppe TechWorkflowAction ist fir den Zugriff auf alle Vorgange berechtigt, die
sich in technischen Workflow-Aktionen befinden.

Benutzer dieser Gruppe kénnen z. B. Vorgange aus einer technischen Workflow-Aktion manuell
weiterleiten.

Im Standard sind die folgenden vorkonfigurierten technischen Aktionen verfiigbar:

Name Weitere Informationen

Beleganalyse Siehe Beleganalyse (Analyze) (Seite 33).
Archivierung / Direkte Archivierung Siehe Archivierung / Direkte Archivierung (Seite 35).
Vorerfassung Siehe Vorerfassung (PrePosting) (Seite 38).
Buchungsschnittstelle Siehe Buchungsschnittstelle (Posting) (Seite 39).
Zahlung Siehe Zahlung (Seite 40).

4.3.2.1. Beleganalyse (Analyze)

Die Rechnungsinformationen werden in der Regel automatisch tber eine Beleganalyse ausgele-
sen. Die Beleganalyse erfolgt durch ein externes System.

= B P

Scanner Maijl-Server ?ile-System

\ f 3 Invoice +
v v '3 Documents ID

4 Return result
[ 2Return
| Documents ID xFlow BUS (Analyze)
[ |
5 Update invoice
| file

1 Create invoice
file

L4 v

Documents5 Workflow

Schritt | Beschreibung

1 Die Belege werden unabhdngig vom Eingangskanal tber die einheitliche Schnittstelle xSuite Interface
Prism in DOCUMENTS 5 als Rechnungsakte angelegt.

Die Anlage der Akte erfolgt tiber die SOAP-Schnittstelle von DOCUMENTS 5.

2 Die SOAP-Schnittstelle von DOCUMENTS 5 sendet die eindeutige ID der Rechnungsakte zuriick an xSuite
Interface Prism.
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Schritt

Beschreibung

3

xSuite Interface Prism sendet die Rechnungsakte inklusive der ID Uber einen zweiten Ausgang an xSuite
Bus Prism zur Beleganalyse.

Parallel wird in DOCUMENTS 5 direkt nach der Erstellung der Rechnungsakte der Workflow gestartet.

Der Beleg wird initialisiert, d. h. die Workflow-ID wird ermittelt und die erste Workflow-Aktion, in der
Regel die Beleganalyse, wird gestartet.

In der technischen Aktion wird die Rechnungsakte der Gruppe TechWorkflowAction zugeordnet. Beim
Eingang in die Aktion wird das Feld ActionStatus auf den Wert TechAction gesetzt.

Nach der Beleganalyse erfolgt die Riickmeldung der Belegleseergebnisse von xSuite Bus Prism Uber eine
zweite Konfiguration des xSuite Interface.

xSuite Interface Prism liest die analysierten Werte aus.

xSuite Interface Prism Ubertragt die Feldwerte tiber die SOAP-Schnittstelle mithilfe der ID an die korrekte
Rechnungsakte.

Bei dem Update wird der Wert fiir das Feld ActionStatus auf Analyzed gesetzt.

Die Aufgabe der technischen Aktion "Beleganalyse” ist abgeschlossen und der Beleg kann weitergeleitet
werden.

Weiterleitung nach Abschluss der Aktion

Das Job-Skript XxINVOICE_JOB_ForwardAnalyze priift das Feld ActionStatus. Die analy-
sierten Belege, d.h. Belege mit dem Feldwert Analyzed, werden an die nachste Workflow-
Aktion weitergeleitet.

Im DOCUMENTS Manager kann der Administrator (ber die Skript-Eigenschaften thread und
frequency schnellere Ausfiihrungszeitintervalle konfigurieren. Die Angabe erfolgt in Minuten.

Aigemein [ Beschreibung [ Job [ Testen | Eigenschaften

7 xINVOICE_JOB_ForwardAnalyze - Skript m

thread 1
frequency 2

Bezeichnung Wert

Beim Eingang in die Aktion und beim Update {iber xSuite Interface Prism wird
der Wert des Feldes ActionStatus gesetzt.

Wenn das Update erst nach dem Eingang in die Aktion erfolgt, wird der Feld-
wert von Analyzed auf TechAction zuriickgesetzt.

Das Job-Skript verarbeitet die Rechnung in diesem Fall nicht . Ohne manuelles
Eingreifen wird die Rechnungsmappe nicht weitergeleitet.

Aus diesem Grund sollte eine friilhe Archivierung erst nach der Beleganalyse
erfolgen.

Erganzende Analyse

Durch das Skript XxINVOICE_WF_Analyze_After werden die Uibermittelten Daten nach der
Analyse Uberarbeitet.
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Folgende Uberarbeitungen werden durchgefiihrt:

e Wenn noch keine Position vorhanden ist, wird Giber das Skript wird eine initiale Rechnungspo-
sition angelegt.

e Fir die Anzeige des xSuite Viewers wird eine Datei mit der Dateiendung wmd an die Mappe
hochgeladen.
Die Vorlagendatei xSuite.wmd befindet sich in dem Ordner
xSuiteResources\GentableDef\. Technisch handelt es sich um eine umbenannte Text-
datei. Die Datei-Endung wmd wird bei der Installation mit dem xSuite Viewer verknipft.

[=] xSuite wmd E3 |
1 PalidationFile

2 [...]\DocumentsS\wndResources\GentableDef\xSuite . wmd

e Fehlende Kreditor-Informationen werden aus den Stammdaten erganzt. Die Belegarten, die
in der Beleganalyse erkannt wurden, z. B. ROB, RMB, CV, GOB, oder GMB, werden in 2
Feld-Informationen aufgeteilt:

e "FI" (ohne Bestellbezug) oder "MM" (mit Bestellbezug)

¢ "Invoice" (Rechnung) oder "CreditNote" (Gutschrift)
e Wenn zur Rechnung nur eine Rechnungsposition ermittelt wurde, werden die Kopfbetrage
Brutto, Netto und Steuer in die erste Rechnungsposition eingetragen.

e Wenn zu dem Kreditor, der in der Rechnungsmappe hinterlegt ist, eine Standardkontierung
verknipft ist, wird diese Standardkontierung automatisch angewendet.
Uber die Parameter VatRatelnitialValue und VatCodelnitialValue kann der Administrator
eine Vorbelegung fiir den MwSt-Code und den MwSt-Satz festlegen.

Besonderheit bei Rechnungen mit Bestellbezug
Wenn eine Rechnung mit Bestellbezug erkannt wurde ("MM"), wurde mindestens eine gdltige
Bestell- oder Lieferscheinnummer auf der Rechnung erkannt.

Bei Rechnungen mit Bestellbezug kénnen alle offenen Bestellpositionen zu den lbergebenen
Werten ermittelt und zur Rechnung hinzugefiigt werden.

Hierfur muss der Parameter GetOrderPosFrom auf den Wert Order gesetzt werden.

Callback Analyze

Am Ende des Skripts kann Uber die Callback-Funktion cal IkbackAfterAnalyze() beliebi-
ger zusatzlicher Code ausgefiihrt werden.

Zuletzt werden die Kopfdaten der Rechnungsmappe in die Datenbank geschrieben.
4.3.2.2. Archivierung / Direkte Archivierung

Direkte Archivierung (ArchiveDirect 0-5)

Bei der Aktion "Direkte Archivierung" erfolgt die Archivierung Ulber das Skript XINVOI-
CE_WF_Signal_ArchivingDirect.
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Das Skript liegt direkt auf einem Signaleingang. Dadurch kann die Workflow Engine die Uber-
prifung der Bedingungen und der Skripte selbst steuern.

Das hinterlegte Skript wird direkt ausgefiihrt, sobald die Rechnungsmappe in den Signaleingang
eingeht. Wenn ein Fehler auftritt, findet in der Standardeinstellung von DOCUMENTS 5 zusétz-
lich eine Ausfiihrung alle 5 Minuten tber einen internen DOCUMENTS-5-Job statt.

Die Archivierung wird direkt ausgefiihrt. Nach erfolgreicher Aktivierung wird der Workflow
direkt fortgesetzt.

A ACHTUNG
Abhdngig von der Anzahl der Vorgdnge, die zeitgleich archiviert werde, kann
diese Umsetzung zu Problemen im Ablauf fiihren.

In vielen Fallen wird die Archivierung direkt nach einer erfolgreichen Buchungs-
bestatigung durchgefiihrt. Abhdngig davon, wie viele Belege parallel eine Riick-
meldung erhalten, kann die Massen-Archivierung zu Performance-Problemen
fuhren.

Bei Verbindungsunterbrechungen zum Archiv kann sich die Anzahl wartender
Belege schnell anhdufen. Hierdurch kénnen ebenfalls Probleme entstehen.

Archivierung (Archive 0-5)

Fir eine Massen-Archivierung ist eine zweite Méglichkeit der Archivierung vorhanden.

Die Rechnungsmappen laufen hierbei in eine Gruppen-Aktion und werden durch die technische
Gruppe TechWorkflowAction gesperrt.

Das Job-Skript XINVOICE_JOB_Archive greift iiber FileResultset auf die Rechnungs-
mappen zu und archiviert die Belege. Nach erfolgreicher Archivierung werden die Belege wei-
tergeleitet.

Auf dieser Weise kénnen Performance-Engpdsse durch einen zeitgesteuerten Job ausgehebelt
werden.
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Callback-Archivierung

Sowohl bei der Aktion "Direkte Archivierung" als auch bei der Aktion "Archivierung" wird die
Skript-Callback-Funktion cal lbackArchive() aufgerufen. Uber diese Funktion erfolgt die
Archivierung.

In der Standardauslieferung ist in der Funktion ein einfaches Archivierungsbeispiel enthalten.
Durch den Callback kénnen alle Formen der Archivierung durchgefiihrt werden.

Auf diese Weise kdnnen z. B. separate Archive pro Mandant und/oder Jahresarchive umgesetzt
werden.

A ACHTUNG
In der Funktion callbackArchive() muss zwingend sichergestellt werden,
dass eine Rickmeldung ausschlieBlich bei einer erfolgreichen Archivierung
gesendet wird.

Andernfalls wird die Mappe ohne Archivierung weitergeleitet.

Die Verantwortung hierfir liegt bei dem zustandigen Consultant.

Friihe Archivierung

In den meisten Projekten findet die Archivierung einmalig am Ende des Workflows statt.
Die Durchfiihrung einer zusatzlichen, friihen Archivierung ist jedoch ebenfalls méglich.

Aufgrund der Beschrdnkung, dass jede Aktion nur ein Mal einer Workflow-ID zugeordnet wer-
den darf, existieren fiir die Archivierung mehrere technische Aktionen.

Fir die direkte und fur die Job-gesteuerte Archivierung werden im Standard je 6 technische
Aktionen ausgeliefert.

Archivierung Archive

Archive1 Archivierung (1) Archiving (1)
Archivierung (2) Archiving (2)
Archivierung (3) Archiving (3)
Archivierung (4) Archiving (4)
Archivierung (5) Archiving (5)
Direkte Archivierung Archiving direct
Direkte Archivierung (1) Archiving direct (1)
Direkte Archivierung (2) Archiving direct (2)
Direkte Archivierung (3) Archiving direct (3)
Direkte Archivierung (4) Archiving direct (4)
Direkte Archivierung (5) Archiving direct (5)
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4.3.2.3. Vorerfassung (PrePosting)

0 Informationen zu den Tabellen fiir die Vorerfassung finden Sie in der Publikation
xSuite Invoice Prism Schnittstellen-Dokumentation Stammdaten.

Uber die Feldkonfigurationen kann pro Kopffeld und pro Positionsfeld die Ubergabe in die
Buchungs-Schnittstelle konfiguriert werden.

Im Standard werden nur die Kopfdaten iibertragen. Uber den Parameter PrePostPositions
kdnnen auch Positionsdaten tbertragen werden.

Projektspezifische Felder missen in den Datenbanktabellen hinzugefiigt werden. Dies erfolgt
automatisch bei der Aktivierung der Checkbox Schreibe DB Vorerfassung in der Felddefinition.

Benutzerzuordnung im Fehlerfall

Bei Schreib-Fehlern in die Schnittstelle oder bei einer Fehlerriickmeldung aus der Schnittstelle
ist fur die Fehlerbehebung die Gruppe zustandig, die im Feld ActionAccessProfile hinterlegt ist.

Im Standard ist die Gruppe Validation in diesem Feld hinterlegt.

Uber den Parameter PrePostErrAccessProfile kann der Administrator eine alternative Gruppe
konfigurieren.

Callback

Die folgenden Callback-Funktionen sind beim Schreiben in die Schnittstelle verfiigbar:

e Vor dem Schreiben der Daten: cal IbackPrePostStart()

¢ Nach dem Schreiben der Daten: cal IbackPrePostEnd()

In den Callback-Funktionen kann beliebiger Code ausgefiihrt werden.

Abschluss der Aktion

Bei erfolgreicher Ubergabe der Rechnungsdaten in die Schnittstelle gelangt die Rechnungsmap-
pe in die Benutzer-Aktion PrePost.

In dieser Aktion ist die Rechnungsmappe zur Fehlerbehandlung durch die technische Gruppe
TechWorkflowAction gesperrt.

Im Hintergrund wird im 5-Minuten-Takt gepriift, ob der Buchungsstatus der Mappe PrePos-
ted ist.

Nach erfolgreicher Riickmeldung tiber die Status-Spalte wird die Rechnungsmappe weitergelei-
tet.
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Parameter

Fir die technische Aktion "Vorerfassung” sind folgende Parameter verfiigbar:

¢ PrePostReceivePostNumber: Die Buchungsnummer aus der Status-Tabelle wird in das Feld
PostingNumber (ibernommen.

¢ PrePostReceiveHeadData: Die Positionsdaten werden aus dem fiihrenden System zuriick in
die Rechnungsmappe geschrieben.

Dieser Parameter ist relevant, wenn die korrekten Daten erst im fihrenden System erfasst
werden.

¢ PrePostReceivePosData: Die Kopfdaten werden aus dem fiihrenden System in die Rech-
nungsmappe geschrieben.

Dieser Parameter ist relevant, wenn die korrekten Daten erst im fihrenden System erfasst
werden.

4.3.2.4. Buchungsschnittstelle (Posting)

6 Informationen zu den Tabellen fiir die Buchungsschnittstelle finden Sie in der
Publikation xSuite Invoice Prism Schnittstellen-Dokumentation Buchung.

Uber die Feldkonfigurationen kann pro Kopf- und Positionsfeld die Ubergabe in die Buchungs-
schnittstelle konfiguriert werden.

Projektspezifische Felder miissen in den Datenbanktabellen hinzugefiigt werden.

Benutzerzuordnung im Fehlerfall

Bei Schreib-Fehlern in die Schnittstelle oder bei einer Fehlerriickmeldung aus der Schnittstelle
ist fur die Fehlerbehebung die Gruppe zustandig, die im Feld ActionAccessProfile hinterlegt ist.

Im Standard ist die Gruppe Validation in diesem Feld hinterlegt.

Uber den Parameter PostErrAccessProfile kann der Administrator eine alternative Gruppe kon-
figurieren.

Callback

Die folgenden Callback-Funktionen sind beim Schreiben in die Schnittstelle verfiigbar:

e Vor dem Schreiben der Daten: cal IbackPostStart()

¢ Nach dem Schreiben der Daten: cal IbackPostEnd()

In den Callback-Funktionen kann beliebiger Code ausgefiihrt werden.
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Parameter

Uber die folgenden Parameter kann der Administrator angeben, ob z. B. eine Zahlsperre gesetzt
oder aufgehoben werden soll oder ob das Buchungsdatum, die Buchungsperiode und/oder die
Buchungsnummer in die Status-Tabelle (ibergeben werden sollen:

Post: error access profile
Post: release payment block
Post: set payment block
Post: set post date

Post: set post number

Post: set post period

Pre-post: set post number

Im Projekt muss entschieden werden, ob das filhrende System die Buchungsperiode automa-
tisch ermittelt und/oder die Buchungsnummer automatisch vergeben werden soll oder ob diese
Angaben liber die Schnittstelle mitgegeben werden.

Abschluss der Aktion

Bei erfolgreicher Ubergabe der Rechnungsdaten an die Schnittstelle l&uft die Rechnungsmappe
in eine Benutzer-Aktion und wird durch die technische Gruppe TechWorkflowAction gesperrt.

Hierdurch wird die Uberpriifung der Rechnungsmappen im 5-Minuten-Takt gegen den Daten-
bank-Status verhindert.

Uber das Job-Skript xINVOICE_JOB_AnswerPostings werden die betroffenen Rechnungen
nur an den Zeitpunkten oder in den Zeitintervallen tiberpriift, die in dem Job definiert sind.

Riickmeldung aus der Schnittstelle
Das fiilhrende System dndert als Riickmeldung den Status in der Status-Tabelle.

Die Buchungsinformationen (Buchungsnummer, Buchungsdatum und Buchungsperiode) aus der
Status-Tabelle werden nach erfolgreicher Buchung in die Felder PostingNumber, PostingDate
und PostingPeriod Gibernommen.

Die Rechnungsmappe wird anschlieRend am ausgehenden Kontrollfluss weitergeleitet.

Bei Fehlern in der Schnittstelle wird der Status Error gesetzt und in der Spalte PostErrorMes-
sage wird eine Fehlermeldung angezeigt.

Die Rechnungsmappe wird bei Fehlern zur Fehlerbehebung an die Gruppe gesendet, die im Feld
ActionAccessProfile hinterlegt ist.

Die Fehlermeldung wird in das Feld PostingError iibernommen und das Feld wird angezeigt.

4.3.2.5. Zahlung

Uber die Datenbank-Tabelle fiir den Buchungsstatus kann ein Zahlungs-Status zusammen mit
einem Datum und der ID der Zahlungsvorschlagsliste mitgegeben werden.

Fir den Zahlstatus miissen keine Daten erneut gesendet werden. Die Sammlung der Rechnun-
gen zu einer Zahlungsvorschlagsliste und die Freigabe zur Zahlung erfolgt extern oder muss
projektspezifisch abgebildet werden.
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Die Rechnungsmappen laufen in eine Aktion, in der die Mappen durch die technische Gruppe
TechWorkflowAction gesperrt werden.

Uber das Job-Skript XxINVOICE_JOB_AnswerPayments wird der Zahlungsstatus der betrof-
fenen Rechnungen tberprift.

Wenn in der Status-Tabelle der Zahlstatus paid gesetzt ist und das Skript ausgefiihrt wird,
wird das Zahlungsdatum aus der Tabelle in das Feld PaymentDate iibernommen. Die Nummer
der Zahlungsvorschlagsliste wird in das Feld PaymentList eingetragen.

Zudem wird die Angabe fiir die Zahlsperre in das Feld PaymentBlock (ibernommen. Am Ende
wird die Rechnung weitergeleitet.

4.3.3. Projektspezifische technische Workflow-Aktionen

Im Standard werden die technischen Aktionen "XML Export" und "Warten auf Wareneingang" als
vorkonfigurierte Beispiele ausgeliefert.

Projektspezifisch kdnnen beliebig viele technische Aktionen hinzugefiigt werden.

4.3.3.1. XML-Export

Im Standard wird die technische Aktion "XML Export" als vorkonfiguriertes Beispiel ausgeliefert.

Die Aktion kann zum Beispiel fur eine Archivierung in ein externes Archiv verwendet werden,
das nicht direkt an DOCUMENTS angebunden werden kann.

Die Rechnungsmappe wird Uber einen XML-Export in ein definiertes Verzeichnis abgelegt und
wartet im Anschluss auf ein erfolgreiches Feedback der Archivierung.

Die Rechnungsmappen laufen zundchst in einen Signaleingang mit dem Skript XINVOI-
CE__Callback_WF_Signal_NoUserActionl. Dieses Callback-Skript wird unverschliisselt
ausgeliefert und kann beliebig angepasst werden.

Die projektspezifischen Aktionen kénnen tiber die 1 F-Blécke getrennt abgebildet werden.

port\\" + sysId + ".xml";

docFile.ActionTask = “pf
if( docFile

{ log.err(” t file: “"+docFile.getLastError()); }

log.info + exportPath + ", " # withDocuments + ", " # withStatus + ", " + withMonitor + ")");
if( docFile
1

return 1;
}
log.err(“could not export file:
return -1;

Die Weiterleitung der Rechnung erfolgt nach erfolgreicher Skript-Ausfiihrung (return 1).
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An der folgenden Entscheidung wird entschieden, ob die zweite Stufe liber einen weiteren Sig-
naleingang oder uber eine Aktion mit der technischen Gruppe TechWorkflowAction gesteuert
werden soll.

Die Entscheidung wird Uber die Callback-Funktion cal IbackUserActionSignalOrActi-
on() gesteuert. Auch in dieser Funktion ist das Beispiel fiir die technische Aktion "XML Export"
enthalten.

return false;

Wenn die Funktion den Wert true zurickliefert, wird der weitere Signaleingang angesteuert.
Andernfalls wird die Mappe lber den ELSE-Pfad an die Gruppe TechWorkflowAction gesen-
det.

In der Standard-Auslieferung erfolgt die Weiterleitung bei der Aktion "XML Export" an die
Gruppe (return false).

Die exportieren Rechnungen miissen nach erfolgreichem Feedback aus der technischen Aktion
tber den Kontrollfluss NoUserActionDone weitergeleitet werden.

Hierfir muss projektspezifisch ein Job-Skript erstellt werden. Die Rechnungen werden durch
die Gruppe TechWorkflowAction gesperrt. Fir die Weiterleitung muss das Skript im Kontext
eines Benutzers aus der Gruppe ausgefiihrt werden.

4.3.3.2. Warten auf Wareneingang

Im Standard wird die technische Aktion "Warten auf Wareneingang" (WaitlncGoods) als vor-
konfiguriertes Beispiel ausgeliefert.

Diese Aktion wird entweder direkt nach der Beleglesung oder nach der Validierung fiir Rech-
nungen mit Bestellbezug ausgefiihrt. Die Aktion ist in der Standardauslieferung dem Workflow
WF_MM zugeordnet.

Rechnungen mit Bestellbezug treffen haufig vor dem Wareneingang ein. Die Rechnung soll aber
oft erst nach dem Wareneingang gepriift, gebucht und bezahlt werden. Die Mitarbeiter missten
sich die Rechnungen zuriicklegen und manuell wieder hervorholen, sobald der Wareneingang
erfolgt. Dieses Vorgehen ist aufwdndig und fehleranfdllig. Aus diesem Grund kann hierfir die
Aktion "Warten auf Wareneingang" genutzt werden.
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Im ersten Signaleingang wird der Start-Zeitstempel fir die Aktion festgelegt, denn die Rech-
nung sollen nach X Tagen ohne Wareneingang automatisch zur Uberpriifung weitergeleitet

werden.

Im Standard werden die Belege nach 30 Tagen ohne Beriicksichtigung des
Arbeitskalenders automatisch weitergeleitet.

Uber den Parameter EscalationincGoodsWait kann die Anzahl der Tage ange-
passt werden.

action

log.info("WaitIncGood
docFile.ActionTask
docFile.ActionStartTS = new Date(
if( docFile.sync() )
{
log.info("set ActionTa
return 1;
3
L
log.err
return -

An der Entscheidung wird innerhalb der aufgerufenen Callback-Funktion der Status der Waren-
eingange gepriift.

Wenn die Funktion true zuriickgeliefert wird, wird die Rechnung tber den zweiten Signalein-
gang direkt zur nachsten Workflow-Aktion weitergeleitet.

Wenn die Funktion false zuriickgeliefert wird, wird die Rechnung liber den ELSE-Pfad an die
technische Gruppe TechWorkflowAction gesendet und wartet dort auf den Wareneingang.

Zunachst wird die Kreditor-Konfiguration tber die Funktion getCreditorSetting() einge-

holt.

g fsysId, principal, companyCode, creditorId);
if( credSettingObj.JUMPT
‘

log.info("do not or incoming goc creditor setting for creditor ‘“tcreditorIds"’
return

oods(docFile, script);

return
1

}
log.info("WaitIncGoc
return false;
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In der Kreditor-Konfiguration (Outbar Konfiguration > Ordner Kreditor Konfiguration) kann
durch die Checkbox in der Spalte Warten auf WE das Warten auf den Wareneingang pro
Kreditor aktiviert oder deaktiviert werden.

Kreditorennummer *Name Max. Betrag =~ *Prozentual priifen Max. prozentual = Autom. Abschlagszeile Warten auf WE oid

cust_1234002 ! Kreditor-Betrag v v 10005
cust_1234005 o Keine Prifung v v 10003
cust_1234003 [uy Verwende Parameter v v 10007
cust_1234004 [ul Verwende Parameter v v 10006
1000100218 [uY Verwende Parameter v 10008

cust_1234001 mg Verwende Parameter v v 10004

+ @ Q, | Suche... Seite: | 1 von 1 Seiten 1 bis 6 von ingesamt 6 Eintragen

Wenn das Warten auf den Wareneingang fiir die Rechnung aktiviert ist, wird in der Callback-
Funktion der Wareneingang durch die Funktion checklncomingGoods() gepriift. Die Funk-
tion ordnet fehlende Wareneingange automatisch zu und Uberpriift im Anschluss, ob jeder
Rechnungsposition eine Bestellposition und eine Wareneingangsposition zugeordnet werden
konnte. Zu-/Abschlagszeilen sind davon ausgenommen.

Wenn einer Position keine Bestellposition zugeordnet werden konnte, wird der Position auch
niemals automatisch eine Wareneingangsposition zugeordnet werden kénnen. Daher wird die
Rechnung direkt tGber den zweiten Signaleingang zur nachsten Workflow-Aktion gesendet.

Wenn bereits jeder Position eine Wareneingangsposition zugeordnet wurde, erfolgt ebenfalls
eine direkte Weiterleitung zur nachsten Workflow-Aktion.

Wenn jeder Position, ausgenommen der Zu-/ und Abschlagszeilen, eine Bestellposition zuge-
ordnet wurde, aber nicht zu allen Position ein Wareneingang zugeordnet wurde, wird die
Rechnung an die Gruppe TechWorkflowAction gesendet. Dort wartet die Rechnung auf den
Wareneingang.

Rechnungen, die auf den Wareneingang warten, werden durch das Job-Skript XINVOI-
CE_JOB_WaitIncGoods iberwacht. Der Job fiihrt ebenfalls die Funktion checklncoming-
Goods () pro wartender Rechnung aus und leitet die Rechnung weiter, wenn entweder zu jeder
Rechnungsposition ein Wareneingang zugeordnet werden konnte oder wenn die Rechnung
langer als X Tage auf den Wareneingang wartet (Standard: 30 Tage).

Rechnungen, die hingegen direkt zu nachsten Workflow-Aktion geleitet werden sollen, wer-
den direkt zum zweiten Signaleingang geleitet. Das Skript XxINVOICE__Cal lback_WF_Sig-
nal_NoUserAction2, das auf dem Signaleingang liegt, gibt im Standard fir die technische
Aktion WaitIncGoods direkt den Wert 1 zuriick. Die Rechnung wird direkt weitergeleitet.

if( action

I
!

log.info("WAI
return 1;
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4.4. Konfiguration von Aktionen

Die Konfiguration Aktionen konfigurieren dient dazu, das Verhalten von definierten Workflow-
Aktionen weiter zu konfigurieren.

Der Administrator kann diese Konfiguration nur fur Aktionen vornehmen, die als Benutzer-Akti-
onen gekennzeichnet sind.

4.4.1. Aktionen konfigurieren

1. Offnen Sie die Web-Oberfliche von xSuite Invoice Prism.

2. Klicken Sie in der Outbar Konfiguration auf den Ordner Aktionen konfigurieren.
> Eine Liste der vorhandenen Benutzer-Aktionen &ffnet sich.

*Workflow ID *Aktion *Level Validierung Sachliche Prufung Freigabe Finale Kontrolle *Navigation
v ¥ Nachste Mappe v
v v Nachste Mappe v

v v Nachste Mappe v

v v Nachste Mappe v
v v Nachste Mappe v

v v Nachste Mappe v

<

@

]

<
N

<

G
v
v
v
v Nachste Mappe v
v
v
v
v

v v Nachste Mappe v

3. Klicken Sie auf + 'Neuen Eintrag erstellen.
> Ein Dialog fir die neue Konfiguration 6ffnet sich.

*Workflow ID *Aktion *Level Validierung Sachliche Prifung Freigabe Finale Kontrolle *Navigation Gruppenkorb aktivieren  Direkte Bearbeitung

4. Legen Sie die Einstellungen der Aktionen in den folgenden Spalten fest:

A ACHTUNG
Pro Aktion darf maximal eine der 4 Kontrollfluss-Checkboxen aktiviert sein.

Die Ubersetzung kann unter Sprachen/Ubersetzungen - xSuite
(properties) angepasst werden. Die technischen Bezeichner der Buttons
sind:

Kontrollfluss-Ausgang 1: ActionEndl

e Kontrollfluss-Ausgang 2: ActionEnd2
o Kontrollfluss-Ausgang 3: ActionEnd3
¢ Kontrollfluss-Ausgang 4: ActionEnd4
Spalte Beschreibung
Lizenz Nr. (PEM) Zeigt die Lizenznummer von otris DOCUMENTS 5.

Info: Diese Spalte ist im Standard ausgeblendet.
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(Kontrollfluss-Ausgang 1)

Spalte Beschreibung
Workflow ID Legt die Workflow-ID (Workflow-Definition) fest, fiir die die konfigurierte Aktion
verfugbar ist.
Der Wert master steht fiir alle Workflow-IDs.
Aktion Legt die Workflow-Aktion fest, fir die die Konfiguration gilt.
Level Legt die Stufe der Workflow-Aktion fest, fiir die Konfiguration gilt.
Pro Aktion kénnen maximal 5 Stufen konfiguriert werden.
Navigation Legt die Art der Navigation fur die Aktion fest.
Mégliche Werte:
e Nachste Mappe: Nachdem der Benutzer die Aktion abschlieRt, 6ffnet sich die
nachste Rechnung.
e Mappe beibehalten: Nachdem der Benutzer die Aktion abschliet, wird die
geoffnete Rechnung weiterhin angezeigt.
Validierung Legt die Bezeichnung des Buttons fest, der zum Abschluss der konfigurierten

Aktion verwendet wird.

Standard: Validiert

Sachliche Priifung
(Kontrollfluss-Ausgang 2)

Legt die Bezeichnung des Buttons fest, der zum Abschluss der konfigurierten
Aktion verwendet wird.

Standard: Sachlich geprift

Freigabe
(Kontrollfluss-Ausgang 3)

Legt die Bezeichnung des Buttons fest, der zum Abschluss der konfigurierten
Aktion verwendet wird.

Standard: Freigabe

Finale Kontrolle

(Kontrollfluss-Ausgang 4)

Legt die Bezeichnung des Buttons fest, der zum Abschluss der konfigurierten
Aktion verwendet wird.

Standard: Aktion abschliellen

Gruppenkorb aktivieren

Steuert, ob der Button zum Abschluss der Aktion im Gruppenkorb angezeigt
wird.

Wenn die Anzeige des Buttons deaktiviert ist, muss der Benutzer Rechnungen
aus einem Gruppenkorb zunichst Ubernehmen, bevor die Aktion der Rechnung
bearbeitet und abgeschlossen werden kann.

Direkte Bearbeitung

Steuert, ob die Rechnung fir den Benutzer in der konfigurierten Workflow-Akti-
on direkt im Bearbeitungsmodus ge&ffnet wird.

5. Klicken Sie auf Eintrag speichern.
» Die Aktion ist konfiguriert.
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4.5. Aktionen Priifstempel

In der Konfiguration Aktionen Priifstempel kénnen die Felder fiir die Priifstempel von Benut-
zer-Workflow-Aktionen konfiguriert werden.

Jeder Benutzer, der eine Aktion im Workflow von xSuite Invoice Prism abschlieBt, kann mit
einem Priifstempel in die Positionsdaten geschrieben werden.

Der Prifstempel wird in den Positionsdaten einer Rechnung angezeigt. Jeder Priifstempel
besteht aus den folgenden Daten:

o TS e Login 0 1. Priifer (Name) e
]

20.12.2021 13:46  anderson anderson, anne
¥ 20.12.202113:46  anderson anderson, anne
Nr. Beschreibung
1 Checkbox fir den Prifstempel
2 Zeitstempel
3 Login-Name des Benutzers
4 Vor- und Nachnamen des Benutzers

4.5.1. Einen Priifstempel konfigurieren

1. Offnen Sie die Web-Oberfliche von xSuite Invoice Prism.

2. Klicken Sie in der Outbar Konfiguration auf den Ordner Workflow > Aktionen Priifstem-

pel.

> Eine Liste der vorhandenen Priifstempel-Konfigurationen 6ffnet sich.

*Workflow ID *Aktion *Level *Feld (Checkbox) Feld (Login) Feld (Name) Feld (Zeitstempel)
master v Sachliche Priifung v 1 v APPR1CHECK hd APPR1USERNAME APPRITS
master v Sachliche Prifung 2 v APPR2CHECK v APPR2USERNAME APPR2TS
master v Sachliche Prifung v 3 v APPR3CHECK v APPR3TS
master v Freigabe v 1 v REL1CHECK v REL1TS
master v Freigabe v 2 v REL2CHECK v REL2TS
master v Freigabe v 3 v REL3CHECK v REL3TS
master v Finale Prifung v 1 v FINALCHECK A FINALCHECKTS
master v Validierung v 1 v APPR5CHECK v APPRSUSERLOGIN APPR5USERNAME APPR5TS
+ Q‘] Q| Suche Seite: | 1 von 1 Seiten 1 bis 8 von ingesamt 8 Eintragen

3. Klicken Sie auf * Neuen Eintrag erstellen.
> Ein Dialog fir die neue Prifstempel-Konfiguration 6ffnet sich.

7 oid *Mandant

Aulto master

(& Eintrag Speichern

*Buchungskr *Workflow ID *Aktion *Level *Feld (Checkbox) ~ Feld (Login) Feld (Name) Feld (Zeitstempe)

g master v master v ~ v v

4. Legen Sie die Einstellungen des Priifstempels in den folgenden Spalten fest:

Spalte

Beschreibung

Zeigt eine eindeutige ID, die durch das System gesetzt wird. Das Feld ist schreibge-
schiitzt.
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Spalte

Beschreibung

Mandant

Legt den Mandanten fest, fur den die Konfiguration gilt.

Der Wert master steht fir alle Mandanten.

Buchungskreis

Legt den Buchungskreis, fir den die Konfiguration gilt.

Der Wert master steht fur alle Buchungskreise.

Workflow ID Legt die Workflow-ID (Workflow-Definition) fest, fiir die die Konfiguration gilt.
Der Wert master steht fiir alle Workflow-IDs.

Aktion Legt die Benutzer-Workflow-Aktion fest, fiir die die Konfiguration gilt.
Workflow-Aktionen werden Uber Aktionen konfigurieren (Seite 45) definiert.

Level Legt die Stufe der Workflow-Aktion fest, fur die die Konfiguration gilt.

Feld (Checkbox)

Legt fest, welches Feld in den Positionsdaten fiir die Sicherung des Priifstempels ver-
wendet wird.

o Verwenden Sie pro Workflow jedes Priifstempel-Feld maximal ein
Mal.

Wenn Sie ein Feld innerhalb eines Workflows mehrmals verwenden,
werden die Daten des Priifstempels immer mit den neusten Daten
tberschrieben.

Feld (Login)

Zeigt den Namen des Positionsfelds, in dem der Login-Name des Benutzers gespeichert
wird.

Dieses Feld ist schreibgeschiitzt. Der Wert ist abhangig von dem Wert in der Spalte
Feld (Checkbox).

Feld (Name)

Zeigt den Namen des Positionsfelds, in dem der Anzeigename des Benutzers gespei-
chert wird.

Dieses Feld ist schreibgeschiitzt. Der Wert ist abhangig von dem Wert in der Spalte
Feld (Checkbox).

Feld (Zeitstempel)

Zeigt den Namen des Positionsfelds, in dem der Zeitstempel der Aktion gespeichert
wird.

Dieses Feld ist schreibgeschiitzt. Der Wert ist abhangig von dem Wert in der Spalte
Feld (Checkbox).

5. Klicken Sie auf Eintrag speichern.
» Der Prifstempel ist konfiguriert.
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4.6. Workflow-Ablauf-Definition

Die Konfiguration Workflow Ablauf definieren dient dazu, die Abfolge von technischen Aktio-
nen und Benutzer-Aktionen innerhalb von Workflows zu definieren.

Der Administrator muss hier fir jeden Workflow, der unter Workflow-Definition (Seite 29)
definiert ist, die Reihenfolge der Aktionen festlegen.

Die Festlegung der Reihenfolge erfolgt Gber die Zuordnung einer aufsteigenden Nummer zu
jeder Workflow-Aktion.

4.6.1. Einen Workflow-Ablauf definieren

1. Offnen Sie die Web-Oberfliche von xSuite Invoice Prism.

2. Klicken Sie in der Outbar Konfiguration auf den Ordner Workflow > Workflow Ablauf
definieren.

> Eine Liste der vorhandenen Workflow-Ablaufe 6ffnet sich.

*Aufsteigende *Aktion *Workflow 1D Gruppenkorb Konfiguration oid
10 v 43
20 v 38
30 Gffnen im Ansichtmodus / E-Mail unterdriicken / Keinc w 33
40 Offnen im Ansichtmodus / E-Mail unterdriicken / Keine v 34
50 Offnen im Ansichtmodus / E-Mail versenden / Ablage  w
80 Offnen im Ansichtmodus / E-Mail unterdriicken / Keine v 36
70 A 40
80 v

+ A || Q Suche Seite: | 1 von 1 Seiten

0 Uber die Auswahlliste WF-ID oberhalb der Liste kénnen Sie die Anzeige der
Workflow-Abldufe nach Workflows filtern.

WF-ID v

Keine Filterung

*Aufsteigend *Aktion
master

Mit Bestellbezug
Ohne Bestellbezug

3. Klicken Sie auf den Button + Neuen Eintrag erstellen.
> Ein Dialog fir die Konfiguration des neuen Workflow-Ablaufs &ffnet sich.

*Aufsteigende Akt. *Aktion *Workflow 1D Gruppenkorb Konfiguration oid
10 v master v &ffnen im Ansichtmodus / E-Mail versenden / Ablage in E w Auto

(3] Eintrag Speichern

4. Legen Sie die Einstellungen des Workflow-Ablaufs in den folgenden Spalten fest:
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Aktions-Reihenfolge

Spalte Beschreibung

Workflow ID Legt den Workflow fest, fiir den die Konfiguration des Ablaufs gilt.
Weitere Informationen zu Workflows finden Sie unter Eine Workflow-Definition
anlegen (Seite 29).

Aufsteigende Legt fest, wann eine Aktion im Workflow ausgefihrt wird.

Die Ablauf-Definition mit der niedrigsten Zahl in dieser Spalte fur einen Workflow
wird als erste Aktion im Ablauf ausgefiihrt.

Fur alle Workflow-Aktionen, die durchlaufen werden sollen, miissen Ablauf-Defini-
tionen erstellt werden. Das gilt fur technische Workflow-Aktionen ebenso wie fiir
Benutzer-Workflow-Aktionen.

Info: Es wird empfohlen, die Werte in Schritten von 10 anzugeben (1. Wert
= 10, 2. Wert = 20 usw.). Diese Vorgehensweise vereinfacht das nachtragliche
Hinzuftigen von neuen Eintragen.

Konfiguration

Aktion Legt die Workflow-Aktion fest, fur die die Konfiguration des Ablaufs gilt.
Eine Workflow-Aktion darf innerhalb eines Workflows nur ein-
mal genutzt werden.

Gruppenkorb Legt das Verhalten der Aktion bei der Nutzung von Gruppenkdrben fest.

Diese Konfiguration ist nur fir Benutzer-Workflow-Aktionen sinnvoll.

Mogliche Werte:

e 1: Offnen im Ansichtsmodus, E-Mail Versendung, Rechnungsakte wird in den
Eingangskorb abgelegt, Aktionsliste anzeigen, Kopierliste anzeigen

e 2: Offnen im Bearbeitungsmodus, E-Mail Versendung, Rechnungsakte wird in
den Eingangskorb abgelegt, Aktionsliste anzeigen, Kopierliste anzeigen

e 3: Offnen im Ansichtsmodus, E-Mail Versendung wird unterdriickt, Rechnungs-
akte wird nicht in den Eingangskorb abgelegt, Aktionsliste anzeigen, Kopierliste
anzeigen

o 4: Offnen im Ansichtsmodus, E-Mail Versendung wird unterdriickt, Aktionsliste
anzeigen, Kopierliste anzeigen

e 5: Offnen im Ansichtsmodus ohne Méglichkeit der Bearbeitung. AbschlieBen der
Aktion durch den Button gelesen.

5. Klicken Sie auf Eintrag speichern.
» Der Workflow-Ablauf ist gespeichert.
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4.7. Workflow Wizard

Der Workflow Wizard erméglicht die Schnellanlage von Workflow-Aktionen.

Uber den Wizard kénnen alle Konfigurationeinstrdge von Workflow-Aktionen automatisch
gesetzt oder geldscht werden.

4.7.1. Eine Workflow-Aktion iiber den Workflow Wizard anlegen

1. Offnen Sie die Web-Oberfliche von xSuite Invoice Prism.

2. Klicken Sie in der Outbar Konfiguration auf den Ordner Workflow > Aktionen definieren.
> Eine Liste der vorhandenen Aktionen &ffnet sich.

3. Klicken Sie auf den Button Neue Aktion anlegen.
> Der Workflow Wizard &ffnet sich.

Technischer Name der Aktion * )

Beispieleintrag fur Workflow-Regeln erstellen? [7]

Beispieleintrag fur Prioritaten erstellen?

Position Workflow Ablauf Nach Aktion v
Beleganalyse (Analyze) v
Feldeinstellungen kopieren von Archivierung (Archive) v

“Akiionen Priifstempel™-Einirage anlegen?

Feldname

dene Eintrage fur Aktion l6schen?

Eintrage fur Aktion loschen?

Abbrechen Aktion anlegen

4. Legen Sie die Einstellungen der Aktion in den folgenden Feldern fest:

Feld Beschreibung
Technischer Name der Legt den technischen Namen der Aktion fest.
Aktion

Der technische Name darf keine Leerzeichen, Sonderzeichen oder Umlaute enthal-
ten.

Sprache (aktivierte)

Legt den Anzeigenamen der Aktion in den aktivierten Sprachen fest.

Beispiele fiir Workflow
Regeln erstellen

Steuert, ob fiir die Aktion Beispiel-Eintrage in die Workflow-Regel-Tabelle ange-
legt werden.

Beispieleintrag fiir
Prioritdten erstellen

Steuert, ob fir die Aktion Beispiel-Eintrage in die Workflow-Prioritaten-Tabelle
angelegt werden.

Position Workflow
Ablauf

Legt fest, an welcher Stelle die Aktion im Workflow hinzugefiigt wird.

Die Aktion wird in jedem Workflow eingefiigt, in dem die ausgewahlte Aktion
konfiguriert ist.
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Feld

Beschreibung

Feldeinstellungen
kopieren von

Legt die Aktion fest, deren Feld-Konfiguration kopiert werden.

Die Konfigurationen aller Kopf- und Positionsfelder der Aktion, die hier ausgewdhlt
ist, werden kopiert und fiir die neue Workflow-Aktion tibernommen.

Benutzer-Aktion

Steuert, ob die Aktion als Benutzer-Aktion angelegt wird.

"Aktion Konfigurieren"
Eintrdge anlegen

Steuert, ob in der Konfiguration Aktion konfigurieren Eintrage fir die neue Aktion
angelegt werden.

Wenn diese Checkbox aktiviert ist, werden in dem Eintrag folgende Werte gesetzt:

o Workflow ID: master

Level: 1

Kontrollfluss: 4/Final Check

Navigation: Mappe beibehalten

Gruppenkorb aktivieren: Checkbox aktiviert

¢ Direkte Bearbeitung: Checkbox deaktiviert

"Aktion Priifstempel"-
Eintrdge anlegen

Steuert, ob in der Konfiguration Aktion Priifstempel Eintrage fiir die neue Aktion
angelegt werden.

Feldname

Legt das Positionsfeld fest, das fiir den Eintrag in der Konfiguration Aktion Priif-
stempel verwendet wird.

Voraussetzung: Die Checkbox in der Spalte "Aktion Priifstempel"-Eintrage anle-
gen ist aktiviert.

Vorhandene Eintrage
fiir Aktion loschen

Steuert, ob die Eintrdge der Aktion in allen Konfigurationstabellen geléscht wer-
den.

Wenn diese Checkbox aktiviert ist, werden alle Eintrége in allen Workflow-Konfi-
gurationstabellen fur die Workflow-Aktion geldscht.

MaRgabe fur den Léschvorgang ist der technische Name der Aktion. Master-Ein-
trage bleiben bestehen.

Master-Eintrage fiir
Aktion l6schen

Steuert, ob die Master-Eintrage der Aktion in allen Konfigurationstabellen geléscht
werden.

Wenn diese Checkbox aktiviert ist, werden alle Master-Eintrage in allen Workflow-
Konfigurationstabellen fiir die Workflow-Aktion geléscht.

Voraussetzung: Die Checkbox in der Spalte Vorhandene Eintrdge fiir Aktion
6schen ist aktiviert.

5. Klicken Sie auf Aktion anlegen.
» Die Aktion wird angelegt.
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4.7.2. Eine Workflow-Aktion iiber den Workflow Wizard l6schen

Offnen Sie die Web-Oberfliche von xSuite Invoice Prism.

Klicken Sie in der Outbar Konfiguration auf den Ordner Workflow > Aktionen definieren.
> Eine Liste der vorhandenen Aktionen &ffnet sich.

3. Klicken Sie auf den Button Aktion l&schen.
> Der Workflow Wizard 6ffnet sich.

[z ]

Abbrechen Aktion loschen

4. Wihlen Sie im Feld Zu léschende Aktion die Workflow-Aktion aus, die geléscht werden
soll.

5. Um auch alle Master-Eintrdge der ausgewadhlten Aktion zu l8schen, aktivieren Sie die
Checkbox Master-Eintrdage der Aktion l6schen.

6. Klicken Sie auf Aktion l6schen.
» Die Aktion wird gel6scht.

4.8. Prioritaten

Prioritaten steuern, welche Workflow-Regel angewendet wird, wenn mehrere Workflow-Regeln
gleichzeitig zutreffen.

Eine Prioritat enthalt bis zu 5 Feldnamen und ist immer einer Prioritdten-Nummer zugeordnet.

Die Workflow-Regeln, die zu einer Prioritdt gehéren, miissen immer dieselben Feldnamen in
derselben Reihenfolge auflisten. Die einzelnen Felder miissen mit Feldwerten ausgeprdgt sein.

4.8.1. Eine Prioritat erstellen

1. Offnen Sie die Web-Oberfliche von xSuite Invoice Prism.

2. Klicken Sie in der Outbar Konfiguration auf den Ordner Workflow - Prioritaten.
> Eine Liste der vorhandenen Prioritaten 6ffnet sich.

WF-ID v Aktion v
Position (1) v Feldname (1) v Feldwert (1)
Position (2) v Feldname (2) v Feldwert (2)
Position (3) v Feldname (3) v Feldwert (3)
Position (4) v Feldname (4) v Feldwert (4)
Position (5) v Feldname (5) v Feldwert (5)
B Pr *Workflow ID *Aktion *Prioritat *Feldname (1) Feldname (2) Feldname (3) Feldname (4) Fel
3 Ohne Bestellbezug v Sachiiche Prifung v 5 P Sachkonio (P) v P Kostenstelle () v v v
Onne Bestellbezug v Freigabe v 80 P Kostenstelle (P) v M v v
5 Ohne Bestellbezug v Finale Prifung v 8 H  Mandant (H) v v v v
Ohne Bestellbezug v Verifizieren v 8 A Mandant(H) v M v v
2 Ohne Bestellbezug v Sachiiche Prifung v 80 P Kostenstelle (P) v M v v
78 OmneBestelbezig v Sachiche Prifung v 90 K Prifer (Auswahl) (H) v M v v
8 Mit Bestellbezug v Freigabe v 70 W Preisabweichung (H) v H  Mengenabweichung (H) v v v
Mit Bestellbezug v FinaePrifng v 8 A Mandant(H) v M v v
6 Mit Bestellbezug v Verifizieren v 8 A Mandant(H) v - v v
7 Mit Bestellbezug v Sachiche Prifung v 80 H Preisabweichung(H) v  H  Mengenabweichung (H) v v v
+ Q| Suche. Seite: | 1 von 1 Seiten 1 bis 10 von ingesamt 10 Eintragen
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3.

4.

5.

0 Uber die Auswahl- und Suchfeldern oberhalb der Liste kénnen Sie die
Anzeige der Prioritaten nach Workflow, Aktion, Benutzer und/oder Feldern

filtern.

Klicken Sie auf den Button + Neuen Eintrag erstellen.
> Ein Dialog fir die neue Prioritat 6ffnet sich.

PriolD *Workflow ID *Aktion *Prioritat  *Feldname (1) Feldname (2) Feldname (3) Wildcard erfaubt?

Auto master v v v v v v

() Eintrag Speichem

Legen Sie die Einstellungen der Prioritdten in den folgenden Spalten fest:

Spalte Beschreibung

PriolD Zeigt eine eindeutige ID, die durch das System gesetzt wird. Das Feld ist schreibge-
schiitzt.

Workflow ID Legt die Workflow-ID (Workflow-Definition) fest, fur die die Prioritat gilt.
Weitere Informationen zu Workflow-Definitionen finden Sie unter Workflow-Definition
(Seite 29).

Aktion Legt die Benutzer-Workflow-Aktion fest, fiir die die Prioritat gilt.

Zu einer Kombination aus Workflow-ID und Workflow-Aktion kénnen beliebig viele
Prioritaten angelegt werden.

Prioritat Legt die Prioritat als eindeutigen, numerischen Wert fest.

Der héchste numerische Wert hat die hochste Prioritat.

Feldname (1) bis Legt Feld 1 bis Feld 5 fest, das bei der Prioritat geprift werden soll.
Feldname (5)
Wildcards Steuert, ob in den zugehdrigen Workflow-Regeln der Prioritdt die Angabe von Wildcards
erlaubt? fir Werte erlaubt ist.

Klicken Sie auf Eintrag speichern.
» Die Daten der Prioritat sind gespeichert.

4.8.2. Beispiel einer Prioritat

Im folgenden Beispiel wurden fiir die Aktion "Sachliche Priifung” 3 Prioritdten angelegt:

=}

WF-ID | Ohne Bestellbezug ~ PN Wl [Sachiiche Prununclii)
Position (1) «  Feldname (1) v Feldwert (1)
Position (2) ~  Feldname (2) - Feldwert (2)
Position (3) v Feldname (3) i Feldwert (3)
Position (4) - Feldname (4) v Feldwert (4)
Position (5) v Feldname (5) v Feldwert (5)
Pri_. “Worklow ID *Aktion *Prioritat *Feldname (1) Feldname (2 Feldname (3 Feldname (4 Feldname (5 Wildca
Ghne Bestelbezug v sachichePrifung v 50 £ Sachkonto (P) v P Kostenstele (P} v v - v ¥
©hne Bestellbezug v SachichePrifung ¥ 80 P Kostenstelle (P} v v v v v ¥
©hne Bestellbezug v SachichePrifung ¥ 90+ Prifer (Manuelle Auswahl) ( ¥ v v v v
Q| Suche. Seite: |1 von 1 Seiten 1 bis 3 von ingesamt 3 Eintragen

Die héchste Prioritat mit dem Wert 90 wird zuerst angewendet. Danach wird die Prioritat mit
dem Wert 80 angewendet und zuletzt die Prioritdt mit dem Wert 50.
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Uber die héchste Prioritit aus dem Beispiel mit dem Wert 90 wird nur das Feld Priifer (Manu-
elle Auswahl) abgefragt. Das Feld wird der Spalte Feldname (1) zugeordnet. Alle Ubrigen
Felder sind leer.

In den Workflow-Regeln wird nach entsprechenden Workflow-Regeln mit derselben Zuordnung
der Workflow-ID, der Workflow-Aktion und demselben Feld-Aufbau gesucht.

Zudem kann pro definierte Prioritat festgelegt werden, ob Wildcards (siehe Wildcards (*) (Seite
59)) in den Workflow-Regeln erlaubt werden sollen. Eine Wildcard kann fiir ,alle anderen Fille
gilt...“-Regeln oder fiir ,Diese Regel soll immer greifen..."-Regeln angewendet werden.

Im folgenden Beispiel enthalten 2 Workflow-Regeln eine spezifische Kostenstelle. Wenn fiir
die Kostenstelle, die in der Position angegeben ist, keine entsprechende Regel angelegt wurde,
greift die Wildcard-Regel.

*Feldname (1) *Feldwert (1)
P Kostenstelle (P} b
= Kostenstelle (P} hd 22271
P Kostenstelle (P} b 222702

Wildcard-Workflow-Regeln werden niedriger gewichtet als Workflow-Regeln
mit exakten Angaben.

4.9. Workflow-Regeln

Die Benutzerfindung wird liber Workflow-Regeln realisiert. Der Administrator kann fir eine
Aktion eines Workflow mehrere Regeln anlegen.

Die Workflow-Regeln werden anhand von Kopf- und Positionsfeldern der Rechnungen und
anhand von Betragsgrenzen und/oder Zeitintervallen definiert.

AuRerdem kénnen Workflow-Regeln so konfiguriert werden, dass Workflow-Aktionen tbersp-
rungen werden. Das Uberspringen von Workflow-Aktionen kann z. B im Fall von Schatten-Ver-
buchungen verwendet werden.

Die Reihenfolge, die bei der Auswertung von Workflow-Regeln angewendet wird, legt der
Administrator Uber Prioritdten fest. Weitere Informationen finden Sie unter Prioritdten (Seite
53).

A ACHTUNG
Eine Workflow-Regel ohne zugehérige Prioritat ist nicht giiltig. Der Aufbau einer
Workflow-Regel muss dem Aufbau der zugehd&rigen Prioritat entsprechen.

Workflow-Regeln werden nur fir Benutzer-Aktionen verwendet und angewen-
det, da Uber die Workflow-Regeln eine Zuordnung der Benutzer oder Benutzer-
gruppen erfolgt. Bei technischen Aktionen ist dies nicht erforderlich.

Administratorhandbuch xSuite Invoice Prism 55



Workflow

Beispiel

e Fir Rechnungen des Kreditors A soll zundchst eine Kombination aus Kostenstelle und Sach-
konto, die in den Regeln definiert ist, geprift werden.
Wenn diese Kombination einen Treffer ergibt, wird die Regel angewendet. Die Rechnung wir
an die Benutzer weitergeleitet, die fiir diese Regel definiert sind.

e Wenn keine giiltige Kombination aus Kostenstelle und Sachkonto gefunden wird, soll nur die
Kostenstelle und der zugehdrige Kostenstellen-Verantwortliche gepriift werden.

e Wenn auch hier kein Workflow-Treffer existiert, sollen diese Rechnungen an die Abteilung
"Einkauf" gesendet werden.

4.9.1. Eine Workflow-Regel erstellen

1. Offnen Sie die Web-Oberfliche von xSuite Invoice Prism.

2. Klicken Sie in der Outbar Konfiguration auf den Ordner Workflow > Workflow Regeln.
> Eine Liste der vorhandenen Workflow-Regeln 6ffnet sich.

WF-ID v Aktion v Benutzer
Position (1) v Feldname (1) v Feldwert (1)
Position (2 v Feldname (2 v Feldwert (2

(

(
Position (3 v Feldname (3 v Feldwert (3

(

(

) @) @)
) 3) 3)
Position (4) v Feldname (4) v Feldwert (4)
Position (5) v Feldname (5) v Feldwert (5)

B\ D *Workflow ID *Aktion *Feldname ™) *Feldwert (1) Expr. (1) Feldname @ Feldwert (2)
20 Mit Bestellbezug v Freigabe v H  Preisabweichung (H) v  false K Mengenabweichung (H) v  false

Mit Bestellbezug v Verifizieren v H  Mandant(H) v o v

+ Q| suche &3 csv < 1[2 Seite: | 2 von 2 Seiten 21 bis 22 von ingesamt 22 Eintragen
CSV Datei erstellen TGSV Datei hochladen

S, Ausdrick prufen

0 Uber die Auswahl- und Suchfeldern oberhalb der Liste kénnen Sie die
Anzeige der Workflow-Regeln nach Workflow, Aktion, Benutzer und/oder
Feldern filtern.

3. Klicken Sie auf den Button + Neuen Eintrag erstellen.
> Ein Dialog fiir die Konfiguration einer neuen Workflow-Regel 6ffnet sich.

D *Workflow ID *Aktion *Feldname (1) *Feldwert (1) Expr. (1)  Feldname (2) Feldwert (2) Expr. (2)

[S) Eintrag Speichem

4. Legen Sie die Einstellungen der Workflow-Regel in den folgenden Spalten fest:

Spalte Beschreibung

ID Zeigt eine eindeutige ID, die durch das System gesetzt wird. Das Feld ist schreib-
geschiitzt.

Workflow ID Legt den Workflow fest, fiir den die Regel gilt.

Aktion Legt die Workflow-Aktion fest, fur die die Regel gilt.
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Spalte

Beschreibung

Feldname (1) bis
Feldname (5)

Legt das Feld fest, fur das die Regel gilt.

Zu jedem Feldname muss in der zugehorigen Spalte Feldwert ein Wert angegeben
werden.

Feldwert (1) bis
Feldwert (5)

Legt den Wert des Feldes fest, das in der Spalte Feldname angegeben ist.

Eine Workflow-Regel wird angewendet, wenn alle Feldwerte der Workflow-Regel
mit den Feldwerten der Rechnung tibereinstimmen.

Eine Workflow-Regel wir auch angewendet auch, wenn in der Prioritdt die Check-
box Wildcards erlaubt aktiviert ist und in der Regel der Feldwert * angegeben ist.

Expr. (1) bis Expr (5)

Steuert, ob in der zugehdrigen Spalte Feldwert ein Ausdruck als Wert angegeben
werden darf.

Informationen zu Ausdriicken finden Sie unter Ausdriicke - Expressi-
ons (Seite 59).

Eine Workflow-Regel wird angewendet, wenn in der Regel zum Feldwert ein Aus-
druck definiert wurde und der Feldwert der Rechnung mit dem Ausdruck Uberein-
stimmt.

Betrag von und

Betrag bis

Legt die Grenzwerte fir Betragsgrenzen fest.
Die Angabe von Betragsgrenzen ist optional.

Die Spalte Betrag von legt den unteren Grenzwert fest. Der Betrag, der hier
angegeben ist, wird mit eingeschlossen.

Die Spalte Betrag bis legt den oberen Grenzwert fest. Der Betrag, der hier ange-
geben ist, wird mit eingeschlossen.

Tausender-Trennzeichen werden automatisch gesetzt.

Fir die Prifungen der Betragsgrenzen werden die Betrdge der Rechnung in die
konfigurierte Mandantenwahrung umgerechnet.
Beispiel:

Der Wert in der Spalte Betrag von ist 1000 und der Wert in der Spalte Betrag bis
ist 2000. In diesem Fall greift die Regel bei Rechnungsbetrdgen ab einschlieBlich
1.000€ und bis einschlieBlich 2.000€.

Wenn bereits ab dem Betrag 2.000€ eine andere Workflow-Regel greifen soll,
muss in der Spalte Betrag bis der Wert 1999 angegeben werden.

Giiltig von und

Legt die Grenzwerte fir einen Giiltigkeitszeitraum fest.

Gilltig bis Die Angabe eines Giiltigkeitszeitraums ist optional.
Die Spalte Giiltig von legt den unteren Grenzwert fest. Das Datum, der hier
angegeben ist, wird mit eingeschlossen.
Die Spalte Giiltig bis legt den oberen Grenzwert fest. Das Datum, der hier ange-
geben ist, wird mit eingeschlossen.
Workflow-Regeln mit einem abgelaufenen Giltigkeitszeitraum
werden nicht geléscht, kdnnen aber nicht mehr aktiv auf Rech-
nungen im Prozess wirken.
Workflow-Regeln ohne eine Angabe eines Giiltigkeitszeitraums
sind unbegrenzt giiltig.
Eine identische Regel ohne Giiltigkeitszeitraum wird vom Sys-
tem niedriger gewichtet und muss nicht tempordr angepasst
werden.
Benutzer Legt den Benutzer oder die Benutzergruppe fest, fir den oder fir die die Regel

qgilt.
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Spalte Beschreibung

Mogliche Werte:

¢ Login-Name des Benutzers

e Technischer Name der Benutzergruppe

e Technischer Feldname
Der zustandige Benutzer oder die zustandige Benutzergruppe wird aus dem
Feld ausgelesen, das hier angegeben ist.
Die Angabe von Kopffeldern erfolgt mit einfachen Prozentzeichen (%Techni-
scherNameKopffeld%).
Die Angabe von Positionsfeldern erfolgt mit doppelten Prozentzeichen (%
%PositionsfeldName%%).
Im Standard stehen bereits eine Vielzahl von Feldern zur Auswahl. Eine Uber-
sicht dieser Felder finden Sie unter Ubersicht der Standard-Felder (Seite 65).

e SYSTEM
Bestimmte Workflow-Aktionen erfordern nicht zwingend eine Priifung oder eine
Freigabe durch einen Benutzer. Je nach Hohe des Rechnungsbetrags kdnnen
zum Beispiel Freigabe-Stufen entfallen.
Wenn in solchen Fallen keine Benutzer-Aktion notwendig ist, dann kann der
Benutzer SYSTEM der entsprechenden Workflow-Regel zugeordnet werden.
Wenn die gesamte Rechnung dem Benutzer SYSTEM zugeordnet wurde, dann
wird der Vorgang direkt zur folgenden Aktion weitergeleitet.

Level Legt fest, fur welche Stufe der Aktion die Regel gilt.

Bei der Anlage einer neuen Workflow-Regel wird automatisch die Stufe 1 verge-
ben.

Im Standard kénnen bis zu 5 Stufen pro Workflow-Aktion definiert werden.

Die Workflow-Regeln fiir Folge-Stufen sind unabhdngig zu den Workflow-Regeln
und dem Ergebnis der Vorganger-Stufen.

Der Aufbau der Workflow-Regeln muss nicht dem Aufbau der Vorganger-Regeln
entsprechen. Die Workflow-Regeln fiir die nachste Stufe konnen iber komplett
andere Prifungen definiert werden.

Bei Workflow-Regeln, die abhdngig von Positionsdaten sind, mussen allerdings
auch Workflow-Regeln fiir die Positionen erstellt werden, fur die die Aktion laut
der Vorgdnger-Regel eigentlich schon beendet ist.

Aktion abgeschlossen?

Legt fest, ob die Aktion abgeschlossen ist.

Bei der Anlage einer neuen Workflow-Regel ist die Checkbox automatisch akti-
viert.

Wenn diese Checkbox aktiviert ist, gilt die Aktion nach Abschluss der Bearbeitung
durch den Benutzer als abgeschlossen. Die Rechnung wird an den Bearbeiter der
nachste Aktion weitergeleitet.

Wenn diese Checkbox deaktiviert ist, gilt die Aktion nach Abschluss der Bearbei-
tung durch den Benutzer als nicht abgeschlossen. Die Rechnung wird an den
Bearbeiter fiir die nachste Stufe der Aktion weitergeleitet.

Wenn mehrere Stufen vorhanden sind, muss fiir jede Stufe der Aktion eine Work-
flow-Regel erstellt werden.

5. Klicken Sie auf Eintrag speichern.
» Die Workflow-Regel ist angelegt.
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4.9.2. Wildcards (*)

Wildcards dienen dazu, Workflow-Regeln mit einem allgemein giiltigen Wertebereich zu defi-
nieren.

Die Verwendung kann z. B. sinnvoll sein, wenn eine Workflow-Aktion immer durch denselben
Benutzer oder dieselbe Benutzergruppe ausgefiihrt werden soll.

A ACHTUNG
Um Wildcards in einer Workflow-Regel verwenden zu k&nnen, muss in der
zugehdrigen Prioritdt die Checkbox Wildcards erlaubt? aktiviert sein, siehe Eine
Prioritat erstellen (Seite 53).

Beispiel
Der folgende Screenshot zeigt mehrere Workflow-Regeln, in denen Wildcards verwendet wer-
den.

im 1D *Workflow ID
Ohne Bestellbezug
Ohne Bestellbezug
Ohne Bestellbezug

Ohne Bestellbezug

*Aktion
Rechnungsverteilun v
Finale Priifung b
Freigabe b
Verifizieren ~

*Feldname (1)
H Mandant (H)
H Mandant (H)
H Mandant (H)

H Mandant (H)

*Feldwert (1)

Expr. (1)

Feldname (2)

Die Workflow-Regel mit der ID 9 soll immer bei der Aktion "Finale Prifung" angewendet
werden. Die "Finale Priifung” wird in diesem Beispiel-Mandanten {bergreifend immer durch
dieselbe Benutzergruppe durchgefiihrt. Alternativ kann fur jeden Mandanten separat eine Work-
flow-Regel erstellt werden und jeder Workflow-Regel wird dieselbe Gruppe zugeordnet.

Zudem kann die Wildcard auch fir fiir alle anderen Fille gilt...“-Regeln eingesetzt werden. In
dem folgenden Screenshot ist fur die Kostenstellen 222701 und 222702 jeweils eine Work-
flow-Regel definiert.

H D *Workflow 1D *Aktion *Feldname (1) *Feldwert (1) Expr. (1) Feldname (2) Feldwert (2)
Ohne Bestelbezug b Sachliche Priiffung v Kostenstelle (P) b * b
Ohne Bestelbezug b Sachliche Priiffung v Kostenstelle (P) b 229701 b
Ohne Bestelbezug hd Sachliche Priiffung Kostenstelle (P) hd 222702 hd

Wenn in der Kontierung der Rechnung die Kostenstelle 222703 angegeben ist und fiir diese
Kostenstelle keine spezifische Workflow-Regel definiert ist, wird die Wildcard-Workflow-Regel
mit der ID 15 angewendet.

Damit bei der Angabe der Kostenstelle 222701 die Workflow-Regel mit der ID 1 angewen-
det wird und nicht die Wildcard-Workflow-Regel, werden Wildcard-Workflow-Regeln niedriger
gewertet als exakte Feldwert-Ubereinstimmungen.

4.9.3. Ausdriicke (Expressions)

Ausdriicke dienen innerhalb von xSuite Invoice Prism dazu, Prifungen der Workflow-Regel-
Werte iiber eine bestimmte Syntax und reguldre Ausdriicke abzubilden.
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Uber die Angabe eines Ausdrucks kénnen unter anderem Wertebereiche abgebildet werden.
Wenn z. B. alle Kostenstellen von 1000 bis 5000 derselben Person zur Priifung zugeordnet
werden sollen, muss nicht fiir jede Kostenstelle eine separate Workflow-Regel erstellt werden.
Stattdessen kann mithilfe eines Ausdrucks ein Wertebereich definiert werden.

/D *Workflow ID *Aktion *Feldname (1) *Feldwert (1) B =
Ohne Bestellbezug v Freigabe v P Kostenstelle (P) v 52000]1..199999|200000|999999 4
22 Ohne Bestellbezug L Sachliche Prifung H Prufer (Auswahl) (H) v [a-zA-Z]{1} v

A ACHTUNG
Die Nutzung von Ausdriicken innerhalb von Workflow-Regeln setzt technische
Grundkenntnisse voraus, z. B. in Bezug auf requldre Ausdriicke. Fehlerhafte Aus-
druckspriifungen kénnen zu méglichem Fehlverhalten der Workflow-Steuerung
fuhren.

Sobald in einer Feldwert-Spalte einer Workflow-Regel ein Ausdruck angegeben
wird, muss die Checkbox rechts neben dem Ausdruck aktiviert werden.

Eine hohe Anzahl an existente Workflow-Regeln mit Expressions im System
kann sich auf die Performance der Anwendung auswirken.

Syntax - Ausdriicke verkniipfen

Kategorie Syntax Beschreibung

Auswertungsreihenfolge ) Klammern beeinflussen die Auswertungsreihenfolge von Teilausdri-
cken.

Und-Verknuipfung & Das Und-Zeichen verbindet 2 Teilausdriicke mit einer Und-Verknip-
fung.

Beide Ausdriicke mussen zutreffen, damit der gesamte Ausdruck
positiv ausgewertet wird.

Oder-Verknupfung | Das Oder-Zeichen verbindet zwei Teilausdriicke mit einer Oder-Ver-
knipfung.

Einer der beiden oder beide Ausdriicke missen zutreffen, damit der
gesamte Ausdruck positiv ausgewertet wird.

Syntax - Ausdruck

Kategorie Syntax Beschreibung
Requlérer Ausdruck *2 L1 Der Ausdruck wird durch das System als regularer Ausdruck gepriift.
{3\ Eines der Zeichen * ? [ 1 { } \ muss mindestens verwendet
werden.

Bei der Nutzung von requldren Ausdriicken ist keine Bereichsangabe
(--) erlaubt.
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Kategorie Syntax Beschreibung
Bereichsangabe - Eine Bereichsangabe priift einen Feldwert gegen den Bereich von ..
bis.

Bei der Bereichsangabe sind nur nummerische Werte erlaubt. Alpha-
numerische Werte missen tber einen reguldren Ausdruck geprift
werden.

Vergleichsprifungen <> (ungleich) | Zur Nutzung von Vergleichspriifungen muss der Operator und darauf
folgend der Vergleichswert angegeben werden. Fir eine exakte

>= (g.réBer Abfrage auf Gleichheit muss direkt der Vergleichswert angegeben
gleich) werden.
> (gréRer) Fiir Vergleichspriifungen sind nur nummerische Werte erlaubt.
<= (kleiner
gleich)
< (kleiner)
Nicht Case-Sensitiv @ Das @-Symbol wird als Befehl fiir eine nicht Case-Sensitiv Priifung

verwendet. Das fiihrt dazu, dass die GroB- und Kleinschreibung bei
der Prifung nicht beachtet wird.

In dem Ordner Workflow Regeln kénnen die Ausdriicke Giber den Button Ausdruck priifen auf
ihre Korrektheit tberpriift werden.

Nach einem Klick auf den Button &ffnet sich ein Dialog, in dem der Ausdruck gegen Beispiel-
werte gepriift werden kann.

Feldwert: | 1500
Ausdruck: | 10002000

Ausdruck priifen

0K
4

Nach einem Klick auf den Button Ausdruck priifen wird das Ergebnis der Priifung angezeigt.

Wenn der eingegebene Wert gliltig ist, wird in der ersten Zeile der Rickgabewert positiv
angezeigt. Wenn der eingegebene Wert ungiiltig ist, wird in der ersten Zeile der Riickgabewert
negativ angezeigt.

ACHTUNG
Die Zeichenldnge eines Ausdrucks darf 1500 Zeichen nicht iberschreiten.
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Beispiel-Ausdriicke fiir Workflow-Regeln

Ausdruck Beschreibung
11000..14999] Eine Workflow-Regel soll fiir alle Rechnungen mit den Kostenstellen von 11000 bis 14999
16500 und fiir die Kostenstelle 16500 demselben Benutzer zugeordnet werden.

Da es sich um ausschlieBlich numerische Werte handelt, kann eine Bereichsangabe fiir die
Kostenstellen von 11000 bis 14999 genutzt werden. Die Kostenstelle 16500 muss separat
Gber die Oder-Verknipfung gepriift werden.

~abl1[0-91{2}%] Eine Workflow-Regel soll fur alle Rechnungen mit den Kostenstellen von ab100 bis ab200
ab200 demselben Benutzer zugeordnet werden. Das Prafix ab ist hierbei immer fix.

Da es sich um alphanumerische Werte handelt, kann keine Bereichsangabe verwendet wer-
den. Die Uberpriifung muss als requldrer Ausdruck umgesetzt werden.

Die Werte ab100 bis ab199 kénnen mit dem reguldren Ausdruck ~ab1[0-971{2}$ gepriift
werden. Die Kostenstelle ab200 wird zusatzlich tiber die Oder-Verkniipfung geprift.

[a-zA-Z] Optional kann eine Rechnung manuell einem Priifer iber ein Kopffeld zugeordnet werden.
{1}&["™null] Dabei wird das Login des ausgewahlten Benutzers in ein Feld der Rechnung gespeichert.

Die zugehorige Workflow-Regel darf nur dann greifen, wenn dieses Feld nicht leer ist, denn
andernfalls sollten andere Workflow-Regeln greifen. Bei Positionsfeldern sollte zudem darauf
geachtet werden, dass der Wert weder leer noch "null” ist. Die Abfrage, ob ein Wert ungleich
leer ist wird durch diesen Ausdruck umgesetzt.

4.9.4. CSV-Export und -Import

A ACHTUNG
Vor jeder Anpassung der Workflow-Regeln tiber den CSV Export und Import
muss immer der aktuelle Stand exportiert werden.

Auf diese Weise wird sichergestellt, dass die CSV-Datei den aktuellen Stand der
Workflow-Regeln enthalt und den korrekten Aufbau besitzt.

Uber die Konfiguration Workflow Regeln kénnen vorhandene Workflow-Regeln im System als
CSV-Datei exportiert werden.

Diese Funktion ist eine Alternative zur direkten Pflege der Workflow-Regeln tber die Administ-
ration in der Web-Oberfldche. Der Administrator kann den CSV-Export nutzen, um Workflow-
Regeln in einem Tabellenkalkulationsprogramm zu bearbeiten.

Fir den CSV-Export und -Import sind in der Web-Oberflache die folgenden Buttons verfiigbar:

D *Workflow 1D * Aktion *Feldname (1) *Feldwert (1) Expr. (1)
10025 Mit Bestellbezug v Sachliche Prifung 3-way-maich (Checkboy v
10026 it Bestellbezug v Sachliche Prifung v IMandant (H) v
10028 Mit Bestellbezug v Finale Prufung v Mandant (H) v
10030 Mit Bestellbezug A Finale Priifung v Mandant (H) -
10031 Mit Bestellbezug v Freigabe v IMandant (H) v

+ E'T] Q| Suche {c} Seite: |1 von 1 Seiten

{0y Csv

CSV Datei erstellen 1 CSV Datei hochladen
Sc\ Ausdriick prifen Sq Log anzeigen
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Button

Beschreibung

csv

Blendet die Buttons zum Import und Export einer CSV-Datei ein oder aus.

CSV Datei erstellen

Exportiert alle Eintrage der Liste von Workflow-Regeln als CSV-Datei.

CSV Datei hochladen

Importiert die Daten einer CSV-Datei in die Liste der Workflow-Regeln.

Nach dem Import wird ein Protokoll der ausgefiihrten Aktionen angezeigt.

den und welche Aktionen nicht ausgefiihrt werden konnten.

Eingefiigte Eintrage (1)
Zeile: 24 (eingefugt)

Geanderte Eintrage (2)
Zeile: 9, Regel-ID: 8 (akiualisierf)

Zeile: 7, Regel-ID: 6 (geloschf)

Ubersprungene Eintrige (20)

Zeile: 23, Regel-ID: 22 (Keine Aklion angegegeben)
Zeile: 22, Regel-ID: 21 (Keine Akfion angegegeben)

Zeile: 21, Regel-ID: 20 (Keine Akfion angegegeben)

wurden, wird die Regel-ID unter Ubersprungene Eintriige angezeigt.

Das Protokoll zeigt an, an welchen Workflow-Regeln Anderungen vorgenommen wur-

Wenn eine Zeile mit einem U markiert wurde, obwohl keine Anderungen vorgenommen

Aufbau der CSV-Datei

Action RulesID

Bei einem CSV-Export werden nur technische Werte exportiert
flow-Regeln {ber einen CSV-Export und -Import ist daher Benutzern vorbehalten, die mit der

RulesWorkflo ActionID FieldLocation FieldNamel Fieldvaluel FieldExpressic FieldLocation: FieldName2 Fieldvalue2

63 WF_FI Release H Principal * 0

64 WF_FI FinalCheck H Principal * 0

65 WF_MM Approval H Principal * 0

66 WF_MM Validation H Principal * 0

67 WF_MM FinalCheck H Principal * 0

69 WF_FI Approval H DispatchAppr ([a-zA-Z0-9]{3 1

70 WF_FI Release H DispatchRele: ([a-zA-Z0-9]{3 1

71 WF_FI Validation H Principal * 0

72 WF_FI Approval H CreditorID 31950 0H Principal *

73 WF_FI Approval H Principal * 0H CreditorlD 31950
74 WF_FI Approval H Principal kkk 0

75 WF_FI Release H Principal * oPpP COSTCENTER 130001
76 WF_FI Release H Principal * oP COSTCENTER 5001
77 WF_FI Release H Principal * 0P COSTCENTER 5001
78 WF_FI Information H Principal * 0

79 WF_MM Information H Principal * 0

81 WF_FI ReleaseBM H Principal * 0

Bearbeitung technischer Werte vertraut sind.

Checkboxen werden in der CSV-Datei als Bit-Zeichen (1 - Checkbox gesetzt, O - Checkbox

. Die Bearbeitung von Work-

nicht gesetzt) dargestellt. Zu jedem Feld muss zwingend die Feldposition (H fiir ein Kopf-Feld
oder P fir ein Positionsfeld) angegeben werden.

Uber die Spalte Action wird beim Import der CSV-Datei die Aktion ermittelt, die fiir die gean-
derten Regeln angewendet wird.

Folgende Werte sind in der Spalte Action zulassig:

Administratorhandbuch xSuite Invoice Prism

63



Workflow

Wert Beschreibung

(Kein Wenn keine Angabe oder eine nicht definierte Angabe in der Spalte Action erfolgt, wird die Zeile beim
Wert) Import ignoriert.

Achtung: Auch wenn Feldwerte zu einer Workflow-Regel gedndert wurden, wird die Anpassung nicht
Ubertragen. Wenn eine Anpassung durchgefiihrt werden soll, muss zwingend ein Wert in der Spalte
Action angegeben werden.

1 Dieser Wert kennzeichnet die Angabe einer neuen Workflow-Regel (INSERT).

Achtung: Geben Sie keine Workflow-ID an. Die Workflow-ID wird bei der Anlage der Workflow-Regel
automatisch vom System vergeben. Wenn eine ID angegeben ist, wird die Zeile ignoriert.

Die Angabe des Wertes 1 fiihrt bei einer leeren Zeile zu einer Workflow-Regel ohne Werte.

U Dieser Wert kennzeichnet Aktualisierung einer vorhandenen Workflow-Regel (UPDATE).

Bei einer Aktualisierung werden die einzelnen Angaben der Regel-ID in der CSV-Datei mit der Regel-ID in
der Datenbanktabelle verglichen. Nur die abweichenden Angaben werden gedndert.

D Dieser kennzeichnet die Léschung einer vorhandenen Workflow-Regel (DELETE).

Bei einer Léschung wird die Workflow-Regel zur angegebenen ID geléscht. Wenn keine Regel-ID ange-
geben wird, kann die Léschung nicht ausgefihrt werden.

4.9.5. Split-Rechnungen

Wenn Workflow-Regeln anhand von Positionsfeldern konfiguriert werden, werden die Rech-
nungsmappen temporar in mehrere Split-Rechnungen aufgeteilt.

Wenn in einer Rechnungsmappe z. B. 3 Positionen mit 3 verschiedenen Kostenstellen und
3 verschiedenen Kostenstellenverantwortlichen enthalten sind, wird die Mappe in 3 Mappen
geteilt. Jeder der 3 Benutzer erhdlt einen Teil des Vorgangs.

Diese Benutzer kdnnen den gesamten Rechnungskopf einsehen, aber nur die Daten der Positi-
on, die fur sie relevant ist. Wenn alle 3 Benutzer die Mappe bestdtigen, werden die Informatio-
nen der Split-Mappen wieder zu einer Mappe zusammengefiihrt und im Workflow weitergelei-
tet.

Wenn einer der Benutzer die Mappe ablehnt, wird die Mappe den anderen Benutzern entzogen
und in die vorherige Aktion zuriickgeschickt.

Der Benutzer kann die gesamte Rechnungsmappe (ber die Outbar Invoice > Rechnungskon-
trolle aufrufen. Die Split-Mappen werden in dem Tab Splits angezeigt.

a Cube GmbH - dfgdfg54354 200,00 EUR [Rechnung xSuite Group GmbH] ~ >
splits Eingangsrechnung
Belege 0
User Netto (Split) Brutto (Split) Steuer (Split) Wahrung Mandant Buchungskreis Rechnungstyp KreditorID  Name p—-
| anderson 10000 119,00 1900 EUR  xSuite Group GmbH Ahrensburg  Ohne Bestellbezug 1000100299 CubeGthl Pite I
wagner 100,00 119,00 19,00 EUR xSuite Group GmbH Ahrensburg ~ Ohne Bestellbezug 1000100299 Cube GmbH  Support
Status
Freigabe (Splits)
Kommentare v 4

Administratorhandbuch xSuite Invoice Prism 64




Workflow

4.9.6. Workflow-Aktions-Status

Eine Workflow-Aktion kann verschiedene Aktions-Status haben.

Folgende Status sind vorhanden:

Status Beschreibung

Archive Die Rechnungsakte in ihrer derzeitigen Workflow-Aktion befindet sich in der Archivierung.

Basket Die Rechnungsakte in ihrer derzeitigen Workflow-Aktion befindet sich in einem Gruppenkorb
und ist keinem einzelnen Benutzer zugeordnet.

BasketlC Die Rechnungsakte in ihrer derzeitigen Workflow-Aktion wurde an eine Gruppe zur Beant-
wortung einer Riickfrage weitergeleitet.

Delay Die Rechnungsakte wurde an die ndchste Workflow-Aktion weitergeleitet, wurde jedoch
zunachst in eine Schatten-Aktion weitergeleitet.
Weitere Informationen hierzu finden Sie in den Beschreibungen der Parameter Delay und
DelayTechAction in der Outbar Konfiguration > Parameter.

Error Die Rechnungsakte wurde an die ndchste Workflow-Aktion weitergeleitet, aber ist auf einen
Workflowfehler gelaufen.
Die Rechnungsakte befindet sich nun beim Workflow-Support.

Signall Die Rechnungsakte befindet sich in einer individuell programmierten, technischen Aktion, die
aufgrund einer Wertanderung in der Rechnungsakte aktiviert wurde.

Signal2 Die Rechnungsakte befindet sich in einer individuell programmierten, technischen Aktion, die
nach Signal1l ausgefiihrt wird.

TechAction Die Rechnungsakte befindet sich in einer technischen Aktion.

User Die Rechnungsakte befindet sich in ihrer derzeitigen Aktion bei einem einzelnen Benutzer.

UserlC Die Rechnungsakte befindet sich in ihrer derzeitigen Aktion bei einem einzelnen Benutzer zur
Ruckfrage.

WaitSplits Die Rechnungsakte wurde geteilt und wartet darauf, dass alle Split-Rechnungsakten bearbei-
tet wurden.
Weitere Informationen finden Sie unter Split-Rechnungen (Seite 64).

4.9.7. Ubersicht der Standard-Felder

Technischer Feldname Feldart Beschreibung

DispatchApprover Kopffeld Manuelle Zuordnung sachlicher Priifer
DispatchReleaser Kopffeld Manuelle Zuordnung Freigeber
ApproverilManually Positionsfeld Manuelle Zuordnung - Sachlicher Prifer 1
Approver2Manual ly Positionsfeld Manuelle Zuordnung - Sachlicher Prifer 2
Approver3Manual ly Positionsfeld Manuelle Zuordnung - Sachlicher Prifer 3
ReleaseriManual ly Positionsfeld Manuelle Zuordnung - Freigeber 1
Releaser2Manual ly Positionsfeld Manuelle Zuordnung - Freigeber 2
Releaser3Manual ly Positionsfeld Manuelle Zuordnung - Freigeber 3
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4.10. Workflow-Fehleranalyse

Die Vorgdnge, die wdhrend des Workflows auf einen Fehler laufen, werden den Benutzern der
Gruppe WorkflowSupport zugeordnet.

Diese Vorgange werden in der Web-Oberflache auf der Outbar Administration in dem Ordner
Technische Workflow Aktionen > WF-Fehler angezeigt.

4.10.1. Typische Ursachen fiir Workflow-Fehler

Nach Abschluss einer Aktion priift das System die Tabelle der Workflow-Regeln alle definierten
Regeln fir diese Aktion in der Reihenfolge der definierten Prioritaten.

Wenn ein Workflow-Fehler auftritt, kann dies eine der folgenden Ursachen haben:
e Der Benutzer, der in den Workflow-Regeln definiert ist, existiert nicht.

e Fir den Vorgang existiert keine Workflow-Regel. Dies kann unter anderem folgende Ursa-
chen haben:

e Im Fall von Positionsfeld-Regeln, basierend auf z. B. der Kostenstelle, wurde fir die in
der Rechnung erfasste Kostenstelle keine Regel und entsprechend kein Verantwortlicher

gepflegt.

¢ Im Fall von Kopffeld-Regeln, basierend auf z. B. dem Kreditoren, wurde fiir die im Vorgang
gesetzte Kreditor-ID keine WF- Regel gepflegt und entsprechend kein Verantwortlicher.

e Im Fall von Regeln auf Basis von Wertgrenzen existiert fir den im Vorgang gesetzte
Betrag keine Wertgrenze in den Workflow-Regeln.

e Fir den Vorgang existiert eine Workflow-Regel, aber keine passende Prioritat.

4.10.2. Ablauf der Fehleranalyse

Schritt Weitere Informationen
1 | Workflow-Aktion ermitteln Siehe Workflow-Aktion ermitteln (Seite 66).
2 | Log priifen Siehe Log priifen (Seite 67).
3 | Workflow-Regeln priifen Siehe Workflow-Regeln priifen (Seite 69).
4 | Workflow-Prioritdten prifen Siehe Workflow-Prioritdten priifen (Seite 69).
5 | Rechnung im Workflow weiter- Siehe Rechnung im Workflow weiterschicken (Seite 70).
schicken

4.10.2.1. Workflow-Aktion ermitteln

Der Administrator priift im Bereich Administration > Technische Workflow Aktionen > WF-
Fehler mit einem Klick auf den Button Workflow Vorschau, in welcher Aktion der Fehler
entstanden ist.
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Meldung X

Sachliche Prifung

|

Finale Prafung
duch Verify

Buchungsschnittstelle

}

Zahlung

|

Archivierung (1)

Im diesem Beispiel ist die oberste Aktion die Aktion, in die der Fehler entstanden ist. Die
Weiterleitung in die Aktion "Sachliche Priifung" ist hier fehlgeschlagen.

In dem Tab Support der Rechnungsmappe kann der Administrator die aktuelle Workflow-Akti-
on sowie die Aktions-Stufe und die Workflow-ID einsehen.

¥ WORKFLOW AKTION

Autgabe Autgabe-Add

Start Aktion Worktlow ID Aktion ID Leve Status
| 20022019 1215 & | wr_AI | Approval [1 | Error

Start Priitung Zugnttsprot User Aktion ID (Neustart)

[ 20022019 1217 1 | | | validation

l:m_fer

Worktlow Support

‘ WorkflowSupport

4.10.2.2. Log priifen

Der Administrator kann im Bereich Administration > Technische Workflow Aktionen > WF-
Fehler mit einem Klick auf den Button Log anzeigen das Fehlerprotokoll 6ffnen.

Aus dem Fehlerprotokoll lassen sich in der Regel eine der 2 folgenden Fehler-Ursachen ermit-
teln:

Fehler-Ursache 1: Workflow-Regel gefunden, Fehler bei der Auswertung

2118209 (20.02.2019 [xINVOICE_WF_Rules_GetWfRules ERROR |callback callbackWfRules() with error .. return -1
12:17:51
2118208(20.02.2019 |xINVOICE_WF_Rules_GetWfRules callbackWfRules() ERROR |[line[0][ACTIONUSERAP] == 'wiede' (INVALID USER OR ACCESS PROFILE!) .. return false
12:17:51
9 2118207 (20.02.2019 |xINVOICE_WF_Rules_GetWfRules checkRulesValue() ERROR |[line0][entry#0][ACTIONUSERAP] == "wiede’ (INVALID USER OR ACCESS PROFILE!) .. return false
12:17:51
o|2'i 18206 (20.02.2019 |xINVOICE_WF_Rules_GetWfRules getWorkflowRules() INFO WF(WF_FI) Action(Approval/1) / [0]oid(7051)rule(5090)usrap(wiede)fin(true)
1217:51

Aus diesem Protokoll geht folgendes hervor:

e Zeile 1: Das System hat fir die Workflow-Aktion "Approval” eine Workflow-Regel gefunden.
Die Workflow-Regel hat die Nummer 5090.
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e Zeile 2: Das System hat bei der Priifung der Workflow-Regel festgestellt, dass der Benutzer
"wiede" in der ersten Zeile (Iine 0) nicht existiert.

Losung: In den Workflow-Regeln ist ein Benutzer gepflegt, der nicht existiert. Der Administra-
tor muss die Workflow-Regel 5090 anpassen.

Wenn der Benutzer in einer vorherigen Aktion iiber eine manuelle Auswahl ausgewahlt wurde,
kann der Administrator die Rechnungsmappe mit einem Kommentar zuriicksenden.

Workflow Neustart X

Validierung (15)

1

MC-Bauchemie Miiller GmbH+Co KG
MC-Bauchemie Miiller GmbH+Co KG

Der User "wiede” exisitert nicht. Bitte die manuelle Eingabe des Sachpriifers
iberpriifen.

OK Abbrechen
4

Fehler-Ursache 2: Keine Workflow-Regel gefunden

2118216 |20.02.2019 |xINVOICE_DocFile_WFNAV getNextWorkflowAction() | INFO [8] current action ‘archivel’ is last workflow action .. set Obj. ACTIONID := "WFEND'

12:19:05
2118214 |20.02.2019 [xINVOICE_DocFile_WFNAV getWorkflowRules() INFO WF(WF_FI) Action(FinalCheck/1) / [0]oid(7051)rule(5078)usrap(Validation)fin(true)
12:19:05
e 2118213 019 (xINVOICE_DocFile WFNAV ERROR |getWorkflowRules(Release/1) .. could not get workflow rules
1
o 2118212|20.02.2019 (xINVOICE_DocFile_WFNAV getWorkfiowRules() ERROR |[WF_FI][Release/1] missing rule for gadget line numbers:0 .. assigned 0/1 lines to workflow rules .. retumn errtrue
2:19:04

Aus diesem Protokoll geht folgendes hervor:
e Zeile 1: Das System hat fir die Position 1 (I ine 0) keine giiltige Workflow-Regel gefunden.

e Zeile 2: Die Auswertung der Workflow-Regeln ist fiir die gesamte Rechnung in der Work-
flow-Aktion "Release" fehlgeschlagen.

Losung: Im System existiert keine passende Workflow-Regel. Der Administrator muss eine
neue Workflow-Regel erstellen.

Weitere Informationen finden Sie unter Workflow-Regeln priifen (Seite 69).
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4.10.2.3. Workflow-Regeln priifen

Wenn keine Workflow Regel gefunden wurde, muss der Administrator diese Regel nachtraglich
hinzuftgen.

Wenn z. B. Workflow-Regeln anhand der Kreditor-ID erstellt wurden, aber fiir den Kreditor der
Rechnung keine Regel vorhanden ist, kommt es zu einem Fehler.

Uber die Outbar Administration > Ordner Workflow > Workflow Regeln muss der Administ-
rator die Regeln fir diesen Kreditor hinzufiigen.

WF-ID | Onhne Bestellbezug Aktion | Sachliche Prifung v Benutzer
Position (1) v Feldname (1) v Feldwert (1)
Position (3) v Feldname (3) v Feldwert (3)
*Workflow ID *Aktion *Feldname (1) *Feldwert (1) Expr. (1)  Feldname (3) Feldwert (3)
Ohne Bestelibezug v SachichePrifung ¥ = Mandant (H) v oo Hreditor 1D (H) v 8000240000800
Ohne Bastelibezug v | SachichePrifung ¥ | Mandant (H} v 001 Hreditor 1D (H) v 8001310000800

In diesem Fall wurden beispielhaft Kreditor-Regeln fir die Kreditoren mit den IDs
6000240000600 und 6001310000600 hinzugefigt.

4.10.2.4. Workflow-Prioritdten priifen

xINVOICE_WF_Rules_GetWfRules ERROR [if( wfRulesObj.ERR == true ) .. return -1

XINVOICE_WF_Rules_GetWfRules getWorkflowRules() ERROR|[WF_Fil[Approval/1] missing rule for gadget line numbers:0 .. assigned 0/1 lines to workflow rules .. return errtrue

Wenn innerhalb der Workflow-Regeln eine giiltige Regel gefunden wurde, ein Klick auf den
Button Erneuter Versuch in der Rechnungsmappe aber dennoch zu einem Fehler fihrt, weist
dies auf eine fehlende Prioritat hin.

In diesem Beispiel existiert in den Workflow-Regeln eine Regel fiir den Kreditor 31950 und den
Mandanten *:

D *Workflow ID *Altion *Feldname (1) *Feldwert (1) Expr. (1) Feldname (2) Feldwert (2)
Ohne Bestellbezug v Sachliche Prifung v Prifer (Auswahl) (H) v (la-zA-Z0-8)(3}8[*NULL]) v -
Ohne Bestelbezug v Sachiche Prifng v Kreditor ID (H) v 31950 Mandant (H) v
Ohne Bestelbezug v Sachiche Prifung v Mandant (H) v = Kreditor ID (H) v 31950

74 Ohne Bestellbezug v Sachliche Prifung v Mandant (H) v Kk v

In den Prioritaten existiert hierzu jedoch kein passender Eintrag:

PriolD FWoridlow 1D *Aktion *Prioritat  *Feldname (1) Feidname (2) Feldname (3) Wildcard eriaubt?
Ohne Bestellbezug v Sachliche Prufung v 24 Prufer (Auswahl) (H) v v v v
Ohne Bestellbezug ¥ Sachliche Prufung > 23 Mandant (H) v Kreditor ID (H) - Kestenstelle (P) » v
Ohne Bestellbezug v Sachiiche Prifung v 21 Mandant (H) v Kostenstelle (P) ~ v W
Ohne Bestellbezug v Sachliche Prufung v 20 Mandant (H) v v » v

In den Prioritdten existiert nur ein dhnlicher Eintrag mit Feldname (1) = Mandant und Feldna-
me (2) = Kreditor.

Da die Prioritdt in der Reihenfolge der Feldnamen zu der Reihenfolge der Feldnamen in der
Regel-Konfiguration identisch sein muss, kommt es hier zu einem Fehler.

Der Administrator muss die Regel oder die Prioritdt anpassen, sodass diese (ibereinstimmen.
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0 Im Fall eines solchen Fehlers sollte meist die Regel angepasst werden.

4.10.2.5. Rechnung im Workflow weiterschicken

Wenn die Workflow-Regel angepasst ist, kann der Administrator die Rechnung in die nachste
Aktion des Workflows schicken.

Ein Klick auf den Button Erneuter Versuch in der Rechnungsmappe setzt den Workflow fort.
Ein Workflow-Neustart ist nicht notwendig.

=EETGENG R Erneuter Versuch

a Cube GmbH - 4048 100,00 EUR [Rechnung xSuite Group]

Die Rechnung wird gemdR der angepassten Regel im Workflow weitergeschickt.
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5. Konfigurationen

5.1. Feldkonfiguration

Der Administrator kann die Konfiguration von Kopf- und Positionsfeldern zur Laufzeit von xSuite

Invoice Prism vornehmen.

Die Felder sind fiir jede beliebige Kombination aus Workflow-ID, Workflow-Aktion, Aktionsstu-
fe, Aktions-Status, Mandant, Buchungskreis, Rechnungstyp und Rechnungs-Subtyp individuell

konfigurierbar.

In der Web-Oberflache ist die Feldkonfiguration tber die Outbar Konfiguration aufrufbar. Die
Konfiguration von Feldern ist unterteilt in die Kopffeld-Konfiguration und in die Positionsfeld-

Konfiguration.

~ © Konfigurationen

v i Kopffelder
Feldpriifungen
Feldaktivierung
Felddefinitionen

~ = Positionsfelder
Feldpriifungen
Feldaktivierung
Felddefinitionen
Positions-Schaltflachen

Die Vorgehensweise der Feldkonfiguration ist fiir Kopf- und Positionsfelder grundsatzlich iden-

tisch.

Bei der Feldpriifung sind fur Positionsfelder zusatzliche Einstellungen vorhanden, siehe Feldpri-

fung - Erweiterte Einstellungen fiir Positionsfelder (Seite 78).

Dariiber hinaus kann der Administrator die Ausfiihrung von Funktionen in Positionstabellen

konfigurieren, siehe Positions-Schaltflachen (Seite 82).

5.1.1. Ablauf der Feldkonfiguration

Grundsatzlich muss beim Hinzufiigen von Feldern die folgende Reihenfolge eingehalten werden:

Schritt Beschreibung

der Felder fest.

Weitere Informationen finden Sie unter Felddefinitionen (Seite 72).

1 | Felddefinition Hier definiert der Administrator neue Felder und legt den Namen und Typ

typ vorgenommen werden.

genutzt werden.

2 Feldaktivierung Hier aktiviert der Administrator Felder, die definiert sind.

Weitere Informationen finden Sie unter Feldaktivierung (Seite 74).

Die Aktivierung kann pro Mandant, Buchungskreis, Rechnungstyp und Sub-

Nur Felder, die aktiviert sind, kénnen innerhalb von xSuite Invoice Prism
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Schritt

Beschreibung

3 | Feldprifungen

Hier legt der Administrator fest, wie Felder angezeigt werden und welche
Feldpriifungen durchgefihrt werden.

Dazu zéhlt z. B. die Konfiguration eines Schreibschutzes oder einer Pflicht-
feldprufung.

Weitere Informationen finden Sie unter Feldpriifungen (Seite 76).

5.1.2. Felddefinitionen

Feldname:

Typ:
*Feldname
ActionAccessProfile
Actionld
ActionLevel
ActionStartTS
ActionStatus
ActionUsser

ActionWrid

*Typ *Max. Lange  *Dezimalstellen ~ Kundenspezifisches Feld  Schreibe in die DB (Workflow) Schreibe in die DB (Buchungsschnitistelle)
sting v 150 0 v
sting v 7 [ v
Number v 0 o v
Datetime v 0 o v
sting v 50 0 v
Sting v 150 [ v

sting v 7 [ v

Die Konfiguration der Felddefinitionen ist Giber die Outbar Konfiguration > Kopffelder / Positi-
onsfelder > Felddefinitionen aufrufbar.

Hier gibt der Administrator dem System die Kopf- und Positionsfelder bekannt. Die Felder
werden initial mit ihren Eigenschaften implementiert und fir die SQL-Datenhaltung konfiguriert.

Im Standard von xSuite Invoice Prism sind in der Tabelle der Felddefinitionen die Standardfelder
der Kopf- und Positionsdaten enthalten.

5.1.2.1. Daten der Felddefinitionen

Spalte Beschreibung

Feldname Legt den technischen Namen eines Feldes fest.
Der technische Name darf keine Leerzeichen, Sonderzeichen oder Umlaute enthalten.
Achtung: Die technischen Bezeichner von Positionsfeldern missen in GroBbuchstaben
geschrieben werden, z. B. NET, GROSS, VATCODE.

Typ Legt den Datentyp eines Feldes fest.

Folgende Datentypen sind verfiigbar:

String
e Decimal

Number

Bool

Date

Datetime

Weitere Informationen finden Sie unter Datentyp-Konventionen (Seite 74).
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Spalte Beschreibung
Max.Linge Legt die maximale Zeichenldnge eines Feldes fest.
Voraussetzung: In der Spalte Typ ist der Datentyp String ausgewahlt.
Width Legt die Standard-Feldbreite eines Positionsfeldes fir die Anzeige im Gentable fest.

Wenn in der Konfiguration Feldpriifungen eine alternative Feldbreite definiert ist,
Uberschreibt der Wert den Standardwert.

Info: Diese Spalte ist nur bei Positionsfeldern verfigbar.

Dezimalstellen

Legt die Anzahl der Dezimalstellen eines Feldes fest.

Voraussetzung: In der Spalte Typ ist der Datentyp Decimal ausgewahlt.

Kundenspezifisches Feld

Legt fest, ob es sich um ein kundenspezifische Feld handelt.
Bei der Erstellung eines neuen Feldes wird diese Checkbox automatisch aktiviert.

Diese Kennzeichnung wird bei den Kopffeldern zwingend benétigt. Diese Kennzeich-
nung legt fest, in welche Datenbanktabelle geschrieben wird (DocFile_Head oder
DocFile_Head_%PEM%).

Schreibe in die DB
(Workflow)

Steuert, ob ein Feld in die Workflow-Tabelle (xFlowERP_DocFi leHead) geschrieben
wird.

Die Aktivierung dieser Checkbox ist zwingend erforderlich, wenn dem Benutzer das
Feld angezeigt und/oder innerhalb der Workflow-Regeln genutzt werden soll.

Bei technischen Hilfsfeldern, die nur fiir Hintergrundprozesse benétigt werden, muss
die Checkbox nicht zwingend aktiviert sein.

Nur aktivierte Felder kénnen in eine Datenbanktabelle geschrieben werden, siehe Feld-
aktivierung (Seite 74).

Achtung: Individuelle Kopffelder missen zusdtzlich im DOCUMENTS Manager am
Mappentyp xInvoice angelegt werden.

Schreibe in die DB
(Buchungsschnittstelle)

Steuert, ob ein Feld in die Buchungstabelle geschrieben wird.

Weitere Informationen zu Tabellen finden Sie in der Publikation xSuite Invoice
Prism Schnittstellen-Dokumentation Buchung.

Schreibe in die DB (Vor-
erfassung)

Steuert, ob ein Feld in die Vorerfassungstabelle geschrieben wird.

Weitere Informationen zu Tabellen finden Sie in der Publikation xSuite Invoice
Prism Schnittstellen-Dokumentation Buchung.

Aufzédhlungsfeld

Steuert, ob ein Feld ein Aufzdhlungsfeld ist.

Wenn diese Checkbox aktiviert ist, missen die Werte des Aufzdhlungsfeldes in der
Spalte Optionen angegeben werden.

Info: Diese Spalte ist nur bei Positionsfeldern verfiigbar.

Optionen

Legt die Werte eines Aufzadhlungsfeldes fest.
Die Werte werden durch das Zeichen | getrennt. Beispiel: Wertl|Wert2|Wert3|
Voraussetzung: Die Checkbox in der Spalte Aufzahlungsfeld ist aktiviert.

Info: Diese Spalte ist nur bei Positionsfeldern verfiigbar.

oid

Zeigt eine eindeutige ID, die durch das System gesetzt wird. Das Feld ist schreibge-
schiitzt.
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5.1.2.2. Datentyp-Konventionen

In der Konfigurationstabelle Felddefinitionen (xFIowERP.Conf_DocFile_FieldDefini-
tion) werden die technischen Bezeichnungen der Felder angegeben. Jedem Feld wird ein Typ
zugeordnet.

Der Typ String bedingt die Angabe einer maximalen Zeichenldnge, auf die das Datenbankfeld
eingeschrankt wird. Das Feld InvoiceNumber mit der Ldnge 100 wird z. B. in der Datenbank
mit nvarchar (100) umgesetzt.

Die folgende Tabelle liefert einige Beispiele, welche Angaben bei welchen Typen zu Pflichtanga-
ben werden.

Feldtyp Max. Lange Anzahl Dezimalstellen Beispiel Umsetzung in Datenbank
String Pflichtangabe - nvarchar(max. Ldnge)

Decimal - Pflichtangabe decimal(spezifisch, Anzahl Dezimalstellen)
Number - - int

Bool - - bit

Date - - date

Datetime - - datetime

5.1.3. Feldaktivierung
I

Feldname: v

*Feldname *Workflow-Status *Workflow-Regel-Status  Pflichtfeld fur Buchung  *Mandant *Buchungskreis *Rechnungstyp

Horizontaler Trenner (Ve Inaktiv v Inakiv v master v~ master v master v

Ve v
Horizontaler Trenner (B¢ v | Inaktiv v Inakiv v master v master v OmneBestelbezug v
(B v

Horizontaler Trenner (B Aktiv v Akliv v master v master v Mit Bestellbezug v

Horizontaler Trenner (P1 v | Inaktiv v Inakiv v master v master v master v
WF-AKiion (Zugriffsprofi v | Akiv v Inaktiv v master v master ~  master v
WF-Aktion (ID) (Actionlc v | Akiv v Inaktiv v master v master ~  master v

WF-AKtion (Level) (Actic v | Akt v Inakiv v master ~  master v master v

Die Konfiguration der Feldaktivierung ist Gber die Outbar Konfiguration > Kopffelder / Positi-
onsfelder > Feldaktivierung aufrufbar.

Nur Felder, die aktiviert sind, werden beim Speichern, bei der Vorerfassung oder bei der
Buchung in die entsprechenden Datenbanktabellen geschrieben. Die Aktivierung der Felder wird
auch bei den Feldpriifungen (siehe Feldpriifungen (Seite 76)) Gberprift.

Der Administrator kann Felder pro Mandant, Buchungskreis, Rechnungstyp und Subtyp aktivie-
ren oder deaktivieren.

Beispiel
Eine Bestellnummer wird zum Beispiel nur bei Rechnungen mit Bestellbezug bendtigt. Fir

Rechnungen mit Bestellbezug kann dieses Feld somit aktiviert und fiir Rechnungen ohne
Bestellbezug deaktiviert werden.

Die Abfragen auf die Datenbanktabellen erfolgen immer mit dem spezifischen Feldwert der
Rechnung und tiber den Wert master. Wenn dasselbe Feld einmal fiir Rechnung mit Bestellbe-
zug und einmal mit master konfiguriert ist, ist die Zuordnung fiir das Feld bei einer Rechnung
mit Bestellbezug unklar.
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Wenn fir ein Feld in einer Spalte einmal ein spezifischer Wert angegeben wurde, darf daher
fur dieses Feld keine weitere Angabe erfolgen, bei der in derselben Spalte der Wert master
verwendet wird. Andernfalls ist keine eindeutige Zuordnung méglich.

5.1.3.1. Selektionsfilter "Feldname"
Feldname:

Freigeber 5 (Prifung) (RELSCHECK) (P)

Sortierr Freigeber 5 (Zeitstempel) (REL5TS) (P) gel-Status Pflichtfeld far Buchung
Gekirzt (Brutto) (REDUCEDGROSS) (P)
2 Gekarzt (Steuer) (REDUCEDTAX) (P) s
2 Gekirzt um (Brutto) (REDUCTIONGROSSAMOUNT) (P)
v

Gekirzt um (Netto) (REDUCTIONNETAMOUNT) (P)
Gekirzt um (Steuer) (REDUCTIONTAXAMOUNT) (P)
Gutschrift-Zeile (CREDITNOTELINE) (P)

v

7 Kommentar (COMMENT) (P) v
Kostenstelle (COSTCENTER) (P)
8  Wareneingangs-ID (INCOMINGGOODSID v | Akiiv v Inaktiv v

Uber den Selektionsfilter Feldname kann der Administrator die Tabelle nach einem Feld filtern.

Zur Auswahl stehen alle Felder, die unter Felddefinitionen definiert sind. Die Feldnamen wer-
den in der Auswahlliste und in der Tabelle direkt libersetzt angezeigt.

Die Anzeigenamen fiir neue Felder sind unter Sprachen und Ubersetzungen - Feldbezeich-
nungen pro aktivierte Sprache editierbar (siehe Feldbezeichnungen (Seite 110)).

Die Anzeige erfolgt automatisch in der Anmeldesprache des Benutzers . Wenn keine Uberset-
zung der Feldbezeichnung ermittelt werden konnte, wird die technische Feldbezeichnung ange-
zeigt.

5.1.3.2. Daten der Feldaktivierung

Spalte Beschreibung

Sortierreihenfolge Legt die Reihenfolge fest, in der die Positionsfelder in der Rechnung intern gespeichert
und in der Oberflache angezeigt werden.

Info: Diese Spalte ist nur bei Positionsfeldern verfigbar.

Feldname Legt das Feld fest, das aktiviert oder deaktiviert wird.

Zur Auswahl stehen alle Felder, die unter Felddefinitionen (Seite 72) definiert sind.

Workflow-Status Steuert, ob das Feld aktiviert oder deaktiviert ist.

Mogliche Werte:
e AKtiv: Das Feld ist aktiviert.
e Inaktiv: Das Feld ist deaktiviert.

Felder, die deaktiviert sind, werden in der Rechnung ausgeblendet, nicht gepriift und
nicht in die Datenbanktabellen geschrieben.

Workflow-Regel-Status Legt fest, ob das Feld fir Priifungen in den Workflow-Regeln verwendet werden kann.
In den Konfigurationen der Workflow-Regeln sind nur aktivierte Felder verfiigbar.

Mogliche Werte:

e Aktiv: Das Feld kann in den Workflow-Regeln verwendet werden.

e Inaktiv: Das Feld kann nicht in den Workflow-Regeln verwendet werden.
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Spalte

Beschreibung

Pflichtfeld fir Buchung

Steuert, ob das Feld fiir die Buchung obligatorisch ist.

Diese Checkbox ist fiir die Schatten-Verbuchungen von Rechnungen mit Bestellbezug
relevant.

Bei Rechnungen mit Bestellbezug wurde in der Regel bereits die Bestellung freigege-
ben.

Wenn die Daten der Rechnung bei der Priifung gegen die Bestelldaten und den Waren-
eingang keine Abweichung aufweisen, kann die Rechnung im Hintergrund verbucht
werden.

Wenn diese Checkbox aktiviert ist, muss das Feld zwingend ausgefiillt sein, damit die
Rechnung verbucht werden kann.

Die Konfiguration hat keinerlei Einfluss auf Fehlermeldungen bei der Prifung.

Mandant

Legt den Mandanten fest, fiir den die Feldaktivierung gilt.

Der Wert master steht fir alle Mandanten.

Buchungskreis

Legt den Buchungskreis fest, fiir den die Feldaktivierung gilt.

Der Wert master steht fiir alle Buchungskreise.

Rechnungstyp

Legt den Rechnungstyp fest, fiir den die Feldaktivierung gilt.

Der Wert master steht fir alle verfigbaren Rechnungstypen.

Unterkategorie

Legt den Rechnungs-Subtyp fest, fiir den die Feldaktivierung gilt.

Der Wert master steht fir alle Subtypen.

oid

Zeigt eine eindeutige ID, die durch das System gesetzt wird. Das Feld ist schreibge-
schitzt.

5.1.4. Feldpriifungen

Feldname:

Aktion:

*Feldname

Horizontaler Trenner v
Horizontaler Trenner v
Horizontaler Trenner v
Horizontaler Trenner v
Barcode (Barcode) (F v
Skontofahig (Brutto) { v

Skontofahig (Brutto) { v

v

v

*Anzeige Prufung beim Speichern Prufung am Aktionsende Pflichtfeldprafung *Prioritat  *Workflow-ID *Aktion

hide

hide

show

hide

show

hide

hide

v 10 master ~  master
v 5 master ~  master
v 5 master v master
v 10 master ~  master
v v v 10 master ~  master
v 10 master ~  Sachliche Prifung

v 10 master ~  Finale Priilung

Die Konfiguration der Feldpriifungen ist Gber die Outbar Konfiguration > Kopffelder / Positi-
onsfelder > Feldpriifungen aufrufbar.

Hier kann der Administrator fiir Kopf- und Positionsfelder, die definiert und aktiviert sind, die
Anzeige, den Schreibschutz und Priifungen festlegen.

Die grundlegenden Einstellungen der Feldpriifung-Konfiguration sind fiir Kopf- und Positions-
felder identisch, siehe Daten der Feldprifung (Seite 77).

Fir Positionsfelder sind zusatzliche Einstellungen verfuigbar, siehe Feldpriifung - Erweiterte
Einstellungen fir Positionsfelder (Seite 78).
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5.1.4.1. Daten der Feldpriifung

Spalte

Beschreibung

Feldname

Legt das Feld fest, fiir das die Feldpriifung gilt.

Zur Auswahl stehen alle verfiigbaren Felder. In der Auswahlliste werden die Felder
nach Position und technischem Namen sortiert.

Uber die Feldauswahl wird die Positionsangabe H oder P fiir Kopf- und Positionsfelder
gesetzt.

Anzeige

Legt fest, auf welche Art das Feld angezeigt wird.

Mogliche Werte:

show: Das Feld wird angezeigt und ist schreibgeschitzt.
e hide: Das Feld wird im Anzeige- und Bearbeitungsmodus ausgeblendet.
e edit: Das Feld wird angezeigt und ist editierbar.

e load: Das Feld wird nur fir die OID verwendet.

Priifung beim Speichern

Wenn diese Checkbox aktiviert ist, wird beim Speichern gepriift, ob das Feld gultige
Daten enthalt.

Wenn das Feld keine Daten enthalt, wird dem Benutzer eine Fehlermeldung angezeigt.

Priifung am Aktionsende

Wenn diese Checkbox aktiviert ist, wird beim Abschluss einer Workflow-Aktion
gepriift, ob das Feld gliltige Daten enthalt.

Wenn das Feld keine giiltigen Daten enthalt, wird dem Benutzer eine Fehlermeldung
angezeigt.

Pflichtfeldpriifung

Wenn diese Checkbox aktiviert ist, wird beim Speichern geprift, ob das Feld ausgefillt
wurde.

Wenn der Benutzer das Feld nicht ausgefiillt hat, wird eine Fehlermeldung angezeigt
und der Speichervorgang wird unterbrochen.

Prioritat

Legt die Prioritdt der Feldpriifung fest.

Feldkonfigurationen in Verbindung mit Mastereintrdgen kénnen dazu fiihren, dass kein
eindeutiger Treffer bei der Auswertung der Tabelle erfolgt.

Uber die Prioritit kénnen solche Eintrége priorisiert werden. Der Eintrag mit der héch-
sten Prioritat wird ausgewahlt.

Workflow ID

Legt die Workflow-ID (Workflow-Definition) fest, fiir die die Feldpriifung gilt.

Der Wert master steht fir alle Workflow-IDs.

Aktion

Legt die Workflow-Aktion fest, fuir die die Feldpriifung gilt.
Zur Auswahl stehen sowohl Benutzer-Aktionen als auch technische Aktionen.

Der Wert master steht fiir alle verfligbaren Workflow-Aktionen.

Level

Legt die Stufe der Workflow-Aktion fest, fiir das die Feldpriifung gilt.

Der Wert O steht fir alle verfligbaren Stufe einer Workflow-Aktion.

Aktions-Status

Legt den Status der Aktion fest, fir den die Feldpriifung gilt.

Eine Ubersicht aller Aktionsstatus finden Sie unter Workflow-Aktions-Status (Seite
65).

Mandant

Legt den Mandanten fest, fiir den die Feldprifung gilt.

Der Wert master steht fir alle Mandanten.
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Spalte Beschreibung
Buchungskreis Legt den Buchungskreis fest, fuir den die Feldpriifung gilt.
Der Wert master steht fir alle Buchungskreise.
Rechnungstyp Legt den Rechnungstyp fest, fur den die Feldpriifung gilt.
Der Wert master steht fiir alle verfligbaren Rechnungstypen.
Unterkategorie Legt den Rechnungs-Subtyp fest, fiir die die Feldpriifung gilt.
Der Wert master steht fir alle Subtypen.
oid Zeigt eine eindeutige ID, die durch das System gesetzt wird. Das Feld ist schreibge-
schiitzt.

5.1.5. Feldpriifung - Erweiterte Einstellungen fiir Positionsfelder

A ACHTUNG
In der Standardauslieferung sind alle wesentlichen Funktionen der Felder, die fir
den Betrieb von xSuite Invoice Prism notwendig sind, bereits gesetzt.

Eine Anderung dieser Konfiguration kann zu einem Fehlverhalten in der Lésung
fuhren.

Die Konfigurationsmdoglichkeit weiterer Funktion beschrankt sich daher auf
selbst definierte Funktionen und erfordert erweiterte Programmierfahigkeiten.

Neben den allgemeinen Daten der Feldpriifung, die fiir Kopf- und Positionsfelder identisch sind,
sind fir Positionsfelder zusatzliche Einstellungen verfuigbar.

Die Tabelle zur Konfiguration von Feldpriifungen fiir Positionsfelder ist aufrufbar Gber die Out-
bar Konfiguration > Konfigurationen - Positionsfelder > Feldpriifungen.

Der Administrator kann hier folgende zusatzlichen Einstellungen vornehmen:

e Konfiguration von Pop-Ups fiir die Auswahl von Stammdaten aus einer SQL-Datenbank fir
ein einzelnes Feld

e Einrichtung einer Autovervollstandigung fiir Felder
¢ Konfiguration von Buttons, z. B. zum Start von Berechnungen

e Erstellung positionsglobaler Funktionen, z. B. die Summenpriifung oder Feldberechnungen
bei Feldanderung, Feldfokus oder beim Verlassen eines Feldes

5.1.5.1. Daten der Feldpriifung (Position)

Spalte Beschreibung
+ Event (1) bis + Event Steuert, ob das JavaScript-Event aktiviert ist.
3)
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Spalte

Beschreibung

JavaScript Event

Legt fest, zu welchem Zeitpunkt das JavaScript-Event ausgefiihrt wird.

Mogliche Werte:
¢ onChange: Ausfiihrung bei der Anderung des Feldwertes
e onFocus: Ausfiihrung bei der Auswahl des Feldes

e onBlur: Ausfiihrung beim Verlassen des Feldes

JavaScript Funktion

Legt fest, welche JavaScript-Funktion ausgefihrt wird.

Der Administrator kann eigene JavaScript-Funktionen in der folgenden Datei definie-
ren:

..\Documents5\xSuiteResources\jsp\invoice\lnvoiceCal lbacks. jsp

+ Autocomplete

Steuert, ob die Autovervollstandigung fiir ein Feld aktiviert ist.

Autocomplete Parameter

Legt fest, welcher Parameter in XML-Kodierung fiir die Autovervollstandigung verwen-
det wird.

Wenn die Checkbox in der Spalte + Autocomplete aktiviert ist, muss hier im Standard
der folgende Wert eingegeben werden:

<scriptParam name="xSuitePrincipal"%FILE_FIELD:Prin-
cipal%</scriptParam><scriptParam name="xSuiteCompanyC-
ode">%FILE_FIELD:CompanyCode%</scriptParam>

Fur die Ausfiihrung der Autovervollstandigung ist das Skript XINVOICE__ CALL-
BACK_Autocomplete zustandig. In diesem Skript kann der Administrator weitere
Autovervollstandigungen implementieren.

Fur folgende Felder ist eine Autovervollstandigung in der Standardauslieferung vordefi-

niert:

o GLACCOUNT DIVISIONNO

e VATCODE/VATRATE RESPONSIBILITYCENTER

e COSTCENTER DIMENSION1-10

e COSTUNIT e PRINCIPAL
e PROJECTNO o COMPANYCODE
e ASSETNO e POSTINGPERIOD
e BRANCHNO e CURRENCY

MinQueryChars

Legt die Anzahl der Stellen fest, ab der fir die Autovervollstandigung eine Suche in den
Stammdaten durchgefiihrt werden soll.

+ Beschreibung

Steuert, ob dem Feld ein Beschreibungsfeld hinzugefiigt wird.
Beispiel: Fiir das Feld CostCenter ist das Beschreibungsfeld aktiviert.

Wenn der Benutzer oder das System eine Kostenstelle in das Feld CostCenter
schreibt, wird die Bezeichnung der Kostenstelle in der Anmeldesprache des Benutzer
angezeigt.

Feldbreite

Legt die Breite des Beschreibungsfelds in Pixeln fest.
Standard: 150

+ Button (1-2)

Steuert, ob dem Feld ein Button hinzugefiigt wird.

Buttons kdnnen genutzt werden, um JavaScript-Aktionen auszufiihren und Dialoge zu
offnen.
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Spalte

Beschreibung

Button Breite

Legt die Breite des Buttons in Pixeln fest.

Standard: 30

Button Bild

Legt fest, welches Bild fiir die Anzeige eines Buttons verwendet wird.
Fir einen Button kann ein Bild vom Typ Entypo hinterlegt werden.
Die verfiigbaren Entypos sind Uber den Feldpriifung-Wizard aufrufbar.

Weitere Informationen zum Feldpriifung-Wizard finden Sie unter Feldpriifung-Wizard
(Seite 81).

Button Funktion

Legt fest, welches JavaScript-Event bei einem Klick auf den Button ausgefihrt wird.
Das JavaScript-Event ruft eine definierte Funktion auf.

Folgende Pop-Ups sind vordefiniert:

e showGLAccount e showApprover
e showCostCenter e showReleaser

e showDimension1-10 showAssetNumber

o showPrincipal

showFileCurrency

e showCompanyCode e showDivision
e showPostPeriod o showResponsibilityCenter
+ Condition Aktiviert die Gentable-HTML-Condition.
Mit einer HTML-Condition kénnen zum Beispiel Felder in Abhdngigkeit zu anderen
Feldern einen Schreibschutz erhalten.
Html Condition Legt die HTML-Condition fest.

Beispiele:
<rule type="INVISIBLE" filefield=""COSTCENTER" value="50001" />
<rule type="READONLY" filefield=" COSTCENTER ' value="50001" />

<rule type="READONLY" filefield=" COSTCENTER "
value=""50001" .accessprofile="Validierung"'/>

Wenn ganze Zeilen auf READONLY oder INVISIBLE gesetzt werden sollen, kann der
Administrator dies in dem Skript Invoice__Cal IbackLib in der Funktion cal I -
backGentableDefScript_addRowCondition() implementieren.

Abw. Sortierreihenfolge

Legt die Reihenfolge fest, in der die Positionsfelder in der Rechnung intern gespeichert
und in der Oberflache angezeigt werden.

Die Reihenfolge, die hier angegeben ist, Gberschreibt die Reihenfolge aus der Feldakti-
vierung (siehe Daten der Feldaktivierung (Seite 75) > Spalte Sortierreihenfolge).

Abw. Feldbreite

Legt die Feldbreite eines Positionsfeldes fiir die Anzeige im Gentable fest.

Die Breite, die hier angegeben ist, tiberschreibt die Breite aus der Felddefinition (siehe
Daten der Felddefinitionen (Seite 72) > Spalte Width).
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5.1.5.2. Feldpriifung-Wizard

Der Feldprifung-Wizard ermdglicht die Schnellanlage von Feldern.

Uber den Wizard kénnen alle Konfigurationeinstrige eines Feldes in einem Dialog festgelegt
werden.

AuRerdem kann der Administrator hier die Entypos fuir Buttons sowie die Standardfunktionen,
die fur die Buttons hinterlegt sind, auswahlen.

0 Eine Ubersicht aller verfiigbaren Entypos finden Sie unter {Instal lations-
verzeichnis}\Documents5\xSuiteResources\wmd\js\entypo.

Ein Feld iiber den Feldpriifung-Wizard anlegen

1. Offnen Sie die Web-Oberfliche von xSuite Invoice Prism.

2. Klicken Sie in der Outbar Konfiguration auf den Ordner Positionsfelder -> Feldpriifungen.
> Eine Liste der vorhandenen Feldpriifungen &ffnet sich.

3. Klicken Sie auf den Button + Neuen Eintrag erstellen.

> Ein Dialog fiir die Konfiguration der neuen Feldpriifung 6ffnet sich.

*Feldname *Anzeige Prafung beim Speichern Prifung am Aktionsende Pflichtfeldprifung *Prioritat  *Workflow-ID

& v v 10 master

Eintrag Speichern

4. Klicken Sie in dem Dialog der neuen Feldpriifung auf den Button #  Einstellungen.
> Der Feldpriifung-Wizard 6ffnet sich.

Einstellungen fur Feld:

“ Eigenschaften
Breite (in px)

Beschreibungsfeld hinzufiigen?

Breite vom Beschreibungsfeld (in px)

Fur alle Aktionen des Feldes ubemehmen?

“ Feld-Ereignisse

Ereignis aktiv?
Ausfuhren bei

Aufgerufene Funktion

Ereignis 2 aktiv?
Ausfilhren bei

Aufgerufene Funktion

Abbrechen Anderungen Ubemehmen
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5. Legen Sie die Einstellungen des Feldes fest.

Wenn die Checkbox Fiir alle Aktionen des Feldes iibernehmen? aktiviert
ist, wird die Konfiguration automatisch auf alle Konfigurationseintrage des
Feldes in der Konfigurationstabelle ibertragen.

6. Klicken Sie auf Anderungen iibernehmen und anschlieRend auf Eintrag speichern.
» Die Konfigurationen des Feldes werden gespeichert.

5.1.6. Positions-Schaltflachen

*Funktionsname Schaltflache anzeigen?

appendNewRow() v
cloneRow() v
deleteRow(); v
SplitRow() v
mergeRows() v
mergeRows() v
checkAmounts() v
openFixAccountTable() v

copyLineValues() v

Sortierreihenfolge  *Workflow-ID *Aktion *Level *Aktions-Status Ruckfrage Typ *Mandant *Buchungskreis
1 master v Sachliche Prifung v 0 v master v v master v master
2 master v Sachliche Prifung v 0 v master v v master v master
3 master v Sachliche Prifung v 0 v master v v master v master
5 master v Sachliche Prifung v 0 v master v v master v master
7 master v Sachliche Prifung v 0 v master v v master v master
7 master v Sachliche Prifung v 0 v master v v master v master
10 master v Sachliche Prifung v 0 v master v v master v master
15 master v Sachliche Prifung v 0 v master v v master v master

18 master v SachichePrifung v 0 v master v v master v master

Die Konfiguration der Positions-Schaltfldchen ist iber die Outbar Konfiguration > Positions-
felder - Positions-Schaltflachen aufrufbar.

Hier kann der Administrator die Funktionen der Positionstabelle aktivieren oder deaktivieren.

Folgende Funktionen stehen zur Auswahl:

Funktion

Beschreibung

appendNewRow() ;

Flgt der Positionstabelle eine neue Position hinzu.

Hierbei werden automatisch die Differenzbetrdge zwischen der Summe der
Netto-Positionsfelder und dem Netto-Kopfbetrag in der neuen Positionszeile
gesetzt.

cloneRow();

Kopiert die ausgewahlte Position und fligt diese unterhalb der ausgewahlten
Zeile hinzu.

deleteRow();

Loscht die ausgewahlten Positionen.

splitRow();

Die Werte-Felder der Position werden geteilt und auf 2 Positionszeilen verteilt.
Die urspriingliche Position wird verworfen.

mergeRows();

Die ausgewahlten Positionszeilen werden zusammengefasst. Alle Werte-Felder
werden summiert.

checkAmounts();

Die Positionsbetrage werden gegen die Kopfbetrage gepriift. Wenn eine Diffe-
renz vorliegt, wird diese Differenz in einem Pop-Up rechnerisch dargestellt.

Wenn keine Differenz vorliegt, wird die Meldung "Die Summen stimmen ube-
rein." angezeigt.

Diese Funktion kann tiber diverse Parameter angepasst werden.

openFixAccountTable();

Offnet ein Pop-Up, in dem die konfigurierten Standardkontierungen ausgewahlt
werden kénnen.
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Funktion

Beschreibung

copyLinevalues();

Ubernimmt die Feldwerte GLACCOUNT,GLACCOUNT_DESC, COSTCENTER,
COSTCENTER_DESC, COSTUNIT, COSTUNIT_DESC, VATCODE der ausgewahl-
ten Position in die anderen Positionen.

Weitere Felder kénnen tber den Parameter AdoptValueField konfiguriert wer-
den.

adoptPosToHeadValues(); Summiert die Werte der Position und tiberschreibt die Kopfbetrage.

selectOrderPositions-

MultiSearch();

Offnet eine Liste aller Bestellpositionen, die in der Transferdatenbank fir den in
Kopfdaten ausgewahlten Kreditor hinterlegt sind.

In der Liste kdnnen Positionszeilen ausgewahlt und der Positionszeile der Rech-
nung hinzugefiigt werden.

Alternativ kdnnen ausgewahlten Positiotionszeilen durch die Positionszeilen
ersetzt werden, die im Pop-Up ausgewahlt werden.

5.1.6.1. Daten der Positions-Schaltflachen

Spalte

Beschreibung

Funktionsname

Legt die Funktion fest, die ausgefiihrt wird.

Eine Ubersicht der verfiigbaren Funktionen finden Sie unter Positions-Schaltflichen
(Seite 82).

Schaltflache anzeigen?

Steuert, ob der Button in den Positionsdaten angezeigt wird.

Wenn die Checkbox aktiviert ist, wird der Button angezeigt.

Sortierreihenfolge

Legt die Reihenfolge fest, in der die Buttons angezeigt werden.

Buttons mit einem niedrigeren numerischen Werte werden links angezeigt. Buttons
mit einem héheren numerischen Werte werden rechts angezeigt.

Workflow ID Legt die Workflow-ID (Workflow-Definition) fest, fiir die die Konfiguration gilt.
Der Wert master steht fiir alle Workflow-IDs.

Aktion Legt die Workflow-Aktion fest, fuir die die Konfiguration gilt.
Der Wert master steht fir alle verfiigbaren Workflow-Aktionen.

Level Legt die Stufe der Workflow-Aktion fest, furr die die Konfiguration gilt.

Der Wert O steht fir alle verfligbaren Stufe einer Workflow-Aktion.

Aktions-Status

Legt den Status der Aktion fest, fiir den die Konfiguration gilt.

Eine Ubersicht aller Aktionsstatus finden Sie unter Workflow-Aktions-Status (Seite
65).

Riickfrage Typ

Legt den Riickfrage-Typ fest.
Mogliche Werte:

e master
e InquiryCall

e MasterData

Mandant

Legt den Mandanten fest, fiir den die Konfiguration gilt.

Der Wert master steht fir alle Mandanten.

Buchungskreis

Legt den Buchungskreis fest, fiir den die Konfiguration gilt.

Der Wert master steht fir alle Buchungskreise.
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Spalte

Beschreibung

Rechnungstyp

Legt den Rechnungstyp fest, fiir den die Konfiguration gilt.

Der Wert master steht fiir alle verfligbaren Rechnungstypen.

Unterkategorie

Legt den Rechnungs-Subtyp fest, fiir den die Konfiguration gilt.

Der Wert master steht fur alle Subtypen.

Bild benutzen?

Steuert, ob fur den Button ein Bild verwendet wird.

Wenn die Checkbox aktiviert ist, wird der Entypo angezeigt, der in der Spalte Bild
angegeben ist.

Bild

Legt fest, welcher Entypo fur den Button verwendet wird.
Syntax: entypo:<entypo_name>

Eine Ubersicht aller verfiigbaren Entypos finden Sie unter {Installationsver-
zeichnis}\Documents5\xSuiteResources\wmd\js\entypo.

Beschriftung

Legt die Beschriftung des Buttons fest.

Hierzu muss ein Verweis auf den Eintrag aus der Tabelle Gentable (properties) (Out-
bar Konfiguration > Ordner Sprachen/Ubersetzungen) angegeben werden.

Syntax: pf:<Konfigurationseintrag Gentable-Properties>

Beispiel: Der Wert pf:GEN_checkAmounts zeigt die Eintrdge des Konfigurationsein-
trags GEN_checkAmounts als Beschriftung an.

Tooltip

Legt den Text fiir den Tooltip des Buttons fest.

Hierzu muss ein Verweis auf den Eintrag aus der Tabelle Gentable (properties) (Out-
bar Konfiguration > Ordner Sprachen/Ubersetzungen) angegeben werden.

Syntax: pf:<Konfigurationseintrag Gentable-Properties>

Beispiel: Der Wert pf:GEN_checkAmounts_Tooltip zeigt die Eintrdge des Konfi-
gurationseintrags GEN_checkAmounts_Tooltip als Tooltip an.

Prioritat

Legt die Prioritdt fest, die zur Auswertung des Konfigurationseintrags verwendet wird.
Der héchste numerische Wert hat die héchste Prioritat.

Beispiel:

¢ Ein Konfigurationseintrag ist fiir Schaltfliche Anzeigen = true, Mandant = Master

und Prioritdt = 10 gesetzt.

¢ Ein Konfigurationseintrag ist fur Schaltfliche Anzeigen = false, Mandant = DEO1 und
Prioritdt = 20 gesetzt.

Die Schaltflache wird im Mandant DEO1 nicht angezeigt.

oid

Zeigt eine eindeutige ID, die durch das System gesetzt wird. Das Feld ist schreibge-
schiitzt.

5.1.7. Mégliche Feldpriifungen iiber Parameter und Konfigurationen

Beispiel

Parameter oder Konfiguration | Beschreibung

Automatische Angleichung
von Mandant und
Buchungskreis

Parameter: Der Mandant wird beim Speichern automatisch

. anhand des Buchungskreises gesetzt oder umge-
SetCompanyCodeByPrinci- kehrt

pal

SetPrincipalByCompanyC-
ode
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Beispiel

Parameter oder Konfiguration

Beschreibung

Automatische Belegung
eines leeren Barcode-Fel-
des

Parameter:

BarcodeNoForEmptyField

Uber diesen Parameter kann angegeben werden,
welcher Nummernkreis fir einen leeren Barcode
herangezogen werden soll.

Bei E-Mail-Rechnungen wird zum Beispiel in den
meisten Fallen kein Barcode mitgegeben. Das lee-
re Barcode-Feld wird beim Speichern der Rech-
nungsakte gesetzt.

Uberpriifung der Kombi-
nation aus Mandant und
Buchungskreis

Konfiguration:

Mandant

Die Angaben zu der Kombination aus Mandant
und Buchungskreis missen als giiltige Kombinatio-
nen in der Konfiguration Mandant (siehe Mandant
(Seite 89)) hinterlegt sein.

Bei einer ungiltigen Kombination wird nur dann
eine Fehlermeldung ausgegeben, wenn die beiden
Felder Mandant und Buchungskreis als Pflichtfeld
konfiguriert sind und fir beide Felder eine Feh-
lerausgabe fiir die ausgefiihrte Aktion (Speichern
bzw. Aktionsende) konfiguriert ist.

Automatische Vorbelegung
Mandant oder Buchungs-
kreis innerhalb der Positi-
onsdaten

Parameter:

SetEmptyPosPrincipalBy-
HeadValue

SetEmptyPosCompanyCode-
ByHeadValue

SetPosPrincipalByCompa-
nyCode

SetPosCompanyCodeBy-
Principal

Bei mandanten- oder buchungskreistibergreifen-
den Rechnungen miissen die Angaben fiir Mandant
und/oder Buchungskreis pro Rechnungsposition
erfolgen.

Uber die Parameter SetEmptyPosPrincipal-
ByHeadValue und SetEmptyPosCompanyCo-
deByHeadValue werden nicht angegebene Posi-
tionswerte automatisch durch die Kopfdaten
gesetzt.

Uber die Parameter SetPosPrincipalByCom-
panyCode und SetPosCompanyCodeByPrin-
cipal kann die Angabe entweder abhangig
vom Mandant oder abhdngig vom Buchungskreis
gesetzt werden - hierbei wird eine eindeutige
Zuordnung vorausgesetzt!

Uberpriifung Kombinati-
on aus Mandant und
Buchungskreis innerhalb
der Positionsdaten

Konfiguration:

Mandant

Bei Mandanten und Buchungskreis Ubergreifen-
den Rechnungen missen diese Angaben pro Rech-
nungsposition erfolgen.

Wie in den Kopfdaten, wird die jeweilige angege-
bene Kombination gegen die Konfiguration Man-
dant (siehe Mandant (Seite 89)) gepriift.

Bei einer ungiltigen Kombination wird nur dann
eine Fehlermeldung ausgegeben, wenn die beiden
Felder Mandant und Buchungskreis als Pflichtfeld
konfiguriert sind und fir beide Felder eine Feh-
lerausgabe fiir die ausgefiihrte Aktion (Speichern
bzw. Aktionsende) konfiguriert ist.
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Beispiel

Parameter oder Konfiguration

Beschreibung

Priifung Summen der
Betrdge (Netto, Brutto,
Steuer) der Positionen mit
den Kopfdaten

Parameter
CheckSumNet2Head
CheckSumGross2Head
CheckSumTax2Head

MaxToleranceSumTax2Head

Die Uberpriifung der unterschiedlichen Betrags-
summen einer Rechnung kann iiber die Parameter
CheckSumNet2Head, CheckSumGross2Head
CheckSumTax2Head und MaxToleranceSum-
Tax2Head konfiguriert werden.

Dadurch wird eine Fehlermeldung bei einer Abwei-
chung bei Abschluss einer Workflow-Aktion dem
Benutzer zuriickgegeben.

Uber den Parameter MaxToleranceSum-
Tax2Head kann ein Toleranz-Betrag fiir Abwei-
chungen im Cent-Bereich definiert werden. Eine
Uberpriifung kann auch dann erfolgen, wenn der
Steuerbetrag nicht explizit angezeigt wird. In dem
Fall wird der Steuerbetrag aus den vorhandenen
Angaben wie Netto und Brutto bzw. dem Mehr-
wertsteuersatz berechnet. Durch diese automati-
sche Berechnung kénnen Cent-Abweichungen ent-
stehen.

Berechnung Kiirzungsbe-
trage und Summenbildung

Parameter:

CheckSumReducedNet2Head
- CheckSumReduced-
Net2HeadOnSave

CheckSumReduced-
Gross2Head - CheckSum-
ReducedGross2HeadOnSave

CheckSumReducedTax2Head

Wenn die Funktionalitdit der Kirzung innerhalb
von xSuite Invoice Prism aktiviert ist, erfolgen
die automatischen Berechnungen immer Uber die
Kirzungsrate (REDUCT IONRATE).

Anhand der Kiirzungsrate werden die Betrdge, um
die gekiirzt werden soll, berechnet.

Fur die Steuerung der Fehlerausgabe beim Spei-
chern und am Ende der Workflow-Aktion existie-
ren pro Feld 2 Parameter. Fiir jedes Feld kann tber

- CheckSumReduced- einen zusétzlichen Parameter ein Toleranz-Betrag
Tax2HeadOnSave definiert werden.
Berechnung skontofahige Parameter: Fir die skontofdhigen Betrdge existieren eigene

Betrdge und Summenbil-
dung

CheckSumNetCashDiscoun-
tAmount2Head

- ChekcSumNetCashDis-
countAmount2HeadOnSave

CheckSumGrossCashDis-
countAmount2Head

- CheckSumGrossCashDis-
countAmount2HeadOnSave

Felder fur den Nettobetrag, sowie Bruttobetrag.
Wenn die zu dem Feld entsprechende Summen-
priifung aktiviert ist und der Feldwert leer ist, wird
automatisch der entsprechende gekiirzte Betrag
als Feldwert Glbernommen.

Andernfalls wird der entsprechende Rechnungs-
positionsbetrag (Brutto bzw. Netto) gesetzt. Im
Anschluss daran werden die Summen berechnet.

Info: Diese Funktionalitdt ist nur verftigbar, wenn
Kurzungen in xSuite Invoice Prism aktiviert und
konfiguriert sind.

Administratorhandbuch xSuite Invoice Prism

86



Konfigurationen

Beispiel

Parameter oder Konfiguration

Beschreibung

Kreditor-Priifung - Uber-
prifung der Kontoinforma-
tionen

Parameter:

CheckCreditorBankData

Uber den Parameter CheckCreditorBankDa-
ta kann eingestellt werden, ob die zugehdrigen
Kontodaten eines Kreditors gegen die Stammda-
ten geprift werden sollen.

Wenn im Buchungssystem die dort am Kreditor
hinterlegten Kontodaten verwendet werden, miis-
sen die Bankinformationen nicht tber die Schnitt-
stelle {ibermittelt werden und die Uberpriifung
kann entfallen.

Im Standard ist der Parameter aktiviert und
pruft die Kontoinformationen gegen die Kreditor-
Stammdatentabelle. Wenn keine Standard-Bank-
verbindung angegeben wurde, wird zuséatzlich
gegen die Tabelle mit den alternativen Bankverbin-
dungen gepruft.

Berechnung der Zahlungs-
bedingungen

Parameter:

EscalationPPCReference-
Date

Anhand des Zahlungsbedingungs-Codes werden
die einzelnen Informationen zur Zahlungsbedin-
gung eingeholt und gesetzt.

Eine Zahlungsbedingung kann die Anzahl der Net-
to-Tage enthalten sowie 3 Stufen, die jeweils aus
der Angabe eines Prozentwertes bestehen und der
Angabe der zugehérigen Tage.

Uber das Referenzdatum (Parameter Escalatii-
onPPCReferenceDate) und der Anzahl der Tage
wird jeweils ein Ablaufdatum berechnet. Dieses
Datum wird mit einer Ampelanzeige versehen.

Fir diese Konfiguration stehen weitere Parame-
ter zur Verfiigung, die in der separat erhaltlichen
Dokumentation beschrieben sind.

Dublettenpriifung

Parameter:

CheckDoubletDays

Jede Rechnung wird innerhalb von xSuite Invoice
Prism auf eine Dublette Uberprift. Fur diese Dub-
lettenprifung wird die Lizenz-Nummer (PEM), der
Mandant, der Buchungskreis, die Kreditor-ID und
die Rechnungsnummer verwendet.

Wenn eine mogliche Dublette ermittelt wurde,
wird zusatzlich das Rechnungsdatum Uberprift.
Uber den Parameter CheckDoubletDays kann
die Anzahl der Tage konfiguriert werden, die das
Rechnungsdatum abweichen darf, um als Dublette
zu gelten. Der Standardwert ist hier 100 Tage.

Die Fehlerausgabe fiir den Benutzer ist mit der
Prufkonfiguration zum Feld InvoiceNumber ver-
knupft.

Uberpriifung des Rech-
nungsdatums

Parameter:

MaxDaysValidInvoice

Ein Rechnungsdatum darf nicht in der Zukunft lie-
gen und nicht langer als 365 Tage (Parameter
MaxDaysValidInvoice) in der Vergangenheit
liegen.

Die Uberprifung findet nur statt, wenn das Feld
nicht leer ist (andernfalls kann zum Beispiel eine
Pflichtfeldpriifung greifen).

Die Fehlerausgabe ist mit der Konfiguration des
Feldes InvoiceDate verkniipft.
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Beispiel Parameter oder Konfiguration

Beschreibung

Berechnung des Wechsel- | Parameter:

kurses
WfRulesCalculateAmount-

FieldBy
WFRulesCheckAmountField

Fur einzelne Workflow-Regeln kénnen Betrags-
grenzen festgelegt werden. Hierdurch konnen
Regeln erstellt werden, die eine Rechnung bis zu
einem bestimmten Betrag an Person X versenden
und bei Uberschreitung des Betrags an Person Y
versenden.

Damit diese Workflow-Regeln auch bei Fremd-
wahrungen korrekt agieren, muss der Rechnungs-
betrag in die Wahrung des Mandanten umgerech-
net werden. Im Standard wird dafiir die Berech-
nung des Netto-Betrags als Ausgangswert ver-
wendet.

Die numerischen Felder kdnnen Uber die Para-
meter WFRulesCalculateAmountFieldBy und
WFRulesCheckAmountField gedndert werden.

Fir die Berechnung wird zundchst die Wahrung
des Mandanten ermittelt (Konfiguration Mandant,
sieche Mandant (Seite 89)) und im Anschluss wird
der Wechselkurs zur Rechnungswahrung ermittelt.

Wenn Fehler bei der Ermittlung auftreten, wird nur
dann eine Fehlermeldung ausgegeben, wenn dies
fur das Feld NetHome (bzw. fiir das im Parameter
angegebene Feld) entsprechend konfiguriert wur-
de.

5.1.8. Konfigurationsdatenhaltung

Die Kopffelder und deren Eigenschaften werden an dem Mappentyp xInvoice im DOCU-
MENTS Manager initial eingerichtet, gehalten und in der Datenbank von xSuite Invoice gespie-

gelt.

Die Positionsfelder und deren Eigenschaften werden nur in der Datenbank von xSuite Invoice

eingerichtet und gehalten.

5.1.9. Indexdatenhaltung von Vorgdangen

Anhand der Feldkonfigurationsdaten wird ermittelt, welche Felder fir welche Datenhaltung

bestimmt sind.

Zwischen folgenden Feldern wird unterscheiden:

Feldtyp Beschreibung
Workflow-Feld Alle Kopf- und Positionsfelder, die im Workflow genutzt werden.
Tabellen:

e DocFile_Head

e DocFile_Pos

e DocFile_Head_<PEM>
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Feldtyp Beschreibung
Buchungsfeld Alle Felder, die fur die Buchung relevant sind.
Tabellen:

e DocFile_PostingHead

e DocFile_PostingPos

Vorerfassungsfeld Alle Felder, die fiir die Vorerfassung genutzt werden.

Tabellen:

e DocFile_PostingPreHead

e DocFile_PostingPrePos

Die definierten Buchungs- und Vorerfassungsfelder bilden eine Teilmenge der Workflow-Felder.

Weitere Informationen zu Buchungstabellen finden Sie in der Publikation xSuite Invoice Prism
Schnittstellen-Dokumentation Buchung.

A ACHTUNG
Die Workflow-Regeln verwenden die Feld-Informationen aus der Datenbank
und aus dem Mappentyp xInvoice.

Wenn Anpassungen an Feldern vorgenommen werden, z. B. Skripte, miissen
diese Anderungen auch in die Datenbank (ibertragen werden.

5.1.10. Anwendung der Konfigurationsdaten im System

Beim Laden einer Mappe werden die Parameter, die in den Konfigurationsdaten hinterlegt sind,
ausgewertet und angewendet.

Auf diese Weise kann z. B. pro Workflow-Aktion eine andere Anzeige der Mappe umgesetzt
werden.

5.2. Mandant

Die Konfiguration der Mandanten ist tiber die Outbar Konfiguration > Mandant aufrufbar.

Hier kann der Administrator neue Mandanten hinzufligen und die Daten vorhandener Daten
bearbeiten, wie z. B. die Mandantenwahrung und die Steuer-ID.

AuBerdem erfolgt hier die Zuordnung von Buchungskreisen zu Mandanten.

0 Da in einigen ERP-Systemen keine Differenzierung zwischen Mandant und
Buchungskreis stattfindet, konnen diese in der Mandanten-Konfiguration iden-
tisch gepflegt werden.
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5.2.1. Einen Mandanten hinzufiigen

1.
2.

3.

4.

5.

Offnen Sie die Web-Oberfliche von xSuite Invoice Prism.

Klicken Sie in der Outbar Konfiguration auf den Ordner Mandant.
> Eine Liste der vorhandenen Mandanten 6ffnet sich.

*Mandant *Name *Buchungskreis Name *Land *Wahrung *Standardsprache *Steuer-ID oid

xSuite xSuite Group DEO1 Anrensburg DE EUR v de v DE123456789 9

xSuite *Suite Group ASO1 Singapur As EUR v en v DE123456789

xSuite xSuite Group Us20 North America Us usD v en v Us1234

xSuite xSuite Group NLOZ xSuite Benelux NL EUR v en v ONL 12

+ @ Q| Suche Seite: | 1 von 1 Seiten 1 bis 4 von ingesamt 4 Eintragen

Klicken Sie auf den Button + Neuen Eintrag erstellen.
> Ein Dialog fiir die Konfiguration eines Mandanten &ffnet sich.

*Mandant *Name *Buchungskreis Name *Land *Wahrung *Standardsprache *Steuer-1D oid

master v v Auto

(] Eintrag Speichem

Legen Sie die Einstellungen des Mandanten in den folgenden Spalten fest:

Spalte Beschreibung
Mandant Legt den technischen Namen eines Mandanten fest,

Der technische Name darf keine Leerzeichen, Sonderzeichen oder Umlaute enthalten.
Name Legt den Anzeigename des Mandanten fest.

Buchungskreis

Legt den technischen Namen eines Buchungskreises des Mandanten fest.

Der technische Name darf keine Leerzeichen, Sonderzeichen oder Umlaute enthalten.

Land Legt das Landerkirzel des Mandanten fest.

Wahrung Legt die Wahrung des Mandanten fest.
Diese Angabe ist zwingend erforderlich fiir die Umrechnung der Betrdge einer Rechnung
in die jeweilige Mandantenwahrung.

Standardsprache Legt die Standardsprache des Mandanten fest.

Steuer-ID Legt die Steuer-ID des Mandanten fest.
Die Angabe der eigenen Steuer-ID kann durch individuelle Anpassungen dafiir verwendet
werden, dass diese Steuer-ID automatisch an die Beleglesung Gibertragen wird.

oid Zeigt eine eindeutige ID, die durch das System gesetzt wird. Das Feld ist schreibge-

schitzt.

Klicken Sie auf Eintrag speichern.
» Der Mandanten-Einstellungen sind gespeichert.

Um Werte eines vorhandenen Mandanten zu andern, passen Sie die Werte
direkt in der Tabelle an.

Die Anderungen sind ohne explizites Speichern wirksam.
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5.3. Rechnungstypen

Die Konfiguration der Rechnungstypen ist Gber die Outbar Konfiguration > Rechnungstypen
aufrufbar.

Hier kann der Administrator neue Rechnungstypen anlegen und die Daten vorhandener Rech-
nungstypen bearbeiten. Der Administrator kann festlegen, in welchen Buchungskreisen und/
oder Mandanten welche Rechnungstypen verwendet werden.

Im Standard von xSuite Invoice Prism werden die Rechnungstypen "FI" fiir Rechnungen ohne
Bestellbezug und "MM" fiir Rechnungen mit Bestellbezug ausgeliefert.

ACHTUNG

Die technischen Bezeichner "MM" und "FI" sind Bestandteil von xSuite Invoice
Prism und durfen nicht unbenannt werden.

5.3.1. Einen Rechnungstyp hinzufiigen

1. Offnen Sie die Web-Oberfliche von xSuite Invoice Prism.

2. Klicken Sie in der Outbar Konfiguration auf den Ordner Rechnungstypen.
> Eine Liste der vorhandenen Rechnungstypen &ffnet sich.

*Rechnungstyp Deutsch Englisch Aktiv? *Mandant *Buchungskreis
fi v Ohne Bestellbezug Finance invoice v master v master

mm v Mit Bestellbezug Order invoice v master v master

+ all asune Seite: |1 von 1 Seiten 1 bis 2 von ingesamt 2 Eintragen

3. Klicken Sie auf den Button + Neuen Eintrag erstellen.
> Ein Dialog fiir die Konfiguration eines Rechnungstyps 6ffnet sich.

*Rechnungstyp Deutsch Englisch Aktiv? *Mandant *Buchungskreis

v master v master

B Eintrag Speichern

4. Legen Sie die Einstellungen des Rechnungstyps in den folgenden Spalten fest:

Spalte Beschreibung
Lizenz Nr. (PEM) Zeigt die Lizenznummer von otris DOCUMENTS 5.

Info: Diese Spalte ist im Standard ausgeblendet.

Rechnungstyp Legt den Rechnungstyp fest.
Mogliche Werte:

e Ti: Rechnung ohne Bestellbezug

e mm: Rechnung mit Bestellbezug

Sprache (aktivier- | Legt den Anzeigename des Rechnungstyps in den aktivierten Sprachen fest.
te)

Aktiv? Steuert, ob der Rechnungstyp aktiviert oder deaktiviert ist.
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5.

Spalte Beschreibung

Mandant Legt den Mandanten fest, fur den der Rechnungstyp verfiigbar ist.

Der Wert master steht fir alle Mandanten.

Buchungskreis Legt den Buchungskreis fest, fur den der Rechnungstyp verfiigbar ist.

Der Wert master steht fur alle Buchungskreise.

Klicken Sie auf Eintrag speichern.
» Der Rechnungstyp wird gespeichert.

0 Um Werte eines vorhandenen Rechnungstyps zu dndern, passen Sie die

Werte direkt in der Tabelle an.

Die Anderungen sind ohne explizites Speichern wirksam.

5.4. Rechnungs-Subtypen

Die Konfiguration von Rechnungs-Subtypen ist iber die Outbar Konfiguration > Rechnungs-
Subtypen aufrufbar.

Hier kann der Administrator Rechnungstypen in weitere Subtypen unterteilen.

Subtypen kénnen genutzt werden, um Rechnungstypen kundenspezifisch weiter zu klassifizie-
ren. Auf diese Weise kénnen z. B. Vertragsrechnungen oder Intercompany-Rechnungen konfi-
guriert werden.

5.4.1. Einen Rechnungs-Subtyp hinzufiigen

1.
2.

Offnen Sie die Web-Oberfliche von xSuite Invoice Prism.

Klicken Sie in der Outbar Konfiguration auf den Ordner Rechnungs-Subtypen.

> Eine Liste der vorhandenen Rechnungs-Subtypen 6ffnet sich.

*Unterkategorie ~ Deutsch Englisch Aktiv? *Mandant

Baurechnung Baurechnung A/PConstruction v master

XRech xRechnung XRechnung v master

+ & || Q Suche Seite: | 1 von 1 Seiten

Klicken Sie auf den Button + Neuen Eintrag erstellen.
> Ein Dialog fir die Konfiguration eines Subtyps 6ffnet sich.

*Unterkategorie Deutsch Englisch Aktiv? *Mandant

master

& Eintrag Speichern

*Buchungskreis
v master -

v master v

1 bis 2 von ingesamt 2 Eintragen

*Buchungskreis oid

- master v Auto

Legen Sie die Einstellungen des Rechnungs-Subtyps in den folgenden Spalten fest:

Spalte Beschreibung

Lizenz Nr. (PEM) Zeigt die Lizenznummer von otris DOCUMENTS 5.

Info: Diese Spalte ist im Standard ausgeblendet.
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Spalte Beschreibung

Unterkategorie Legt einen technischen Kirzel fiir den Rechnungs-Subtyp fest.

Der technische Kirzel darf keine Leerzeichen, Sonderzeichen oder Umlaute enthalten.

Sprache (aktivier- | Legt den Anzeigename des Rechnungs-Subtyps in den aktivierten Sprachen fest.

te)

Aktiv? Steuert, ob der Subtyp aktiviert oder deaktiviert ist.

Mandant Legt den Mandanten fest, fiir den der Rechnungs-Subtyp verfuigbar ist.
Der Wert master steht fir alle Mandanten.

Buchungskreis Legt den Buchungskreis fest, fiir den der Rechnungs-Subtyp verfiigbar ist.

Der Wert master steht fir alle Buchungskreise.

5. Klicken Sie auf Eintrag speichern.
» Der Rechnungs-Subtyp wird gespeichert.

0 Um Werte eines vorhandenen Rechnungs-Subtyps zu dndern, passen Sie
die Werte direkt in der Tabelle an.

Die Anderungen sind ohne explizites Speichern wirksam.

5.5. Dimensionen

Die Konfiguration von Dimensionen ist Uber die Outbar Konfiguration > Dimensionen aufruf-
bar.

*Lizenz Nr. (PEM) *Dimension *Feldnummer *Deutsch *Englisch
master v pse 1 v PSPCode PSP Code
master v csc 2 v CSCNummer €S number

master v cse 3 v CSPNummer 5P number

*Lizenz Nr. (PEM) *Dimension *Feldnummer *Deutsch *Englisch

Hier kann der Administrator spezielle Stammdatenanforderungen individuell konfigurieren. Pro
Lizenznummer kann der Administrator 10 Dimensionen konfigurieren.

Fiir jede Dimension muss eine technische Bezeichnung und die Dimensionsnummer zugeordnet
werden. Zudem muss eine Ubersetzung pro aktivierte Sprache angegeben werden.

Fir die Verwendung einer Dimension muss der Administrator das Dimensionsfeld festlegen und
die notwendigen Stammdaten hinzufiigen.

Die Dimensionsfelder sind im Standard von xSuite Invoice Prism bereits definiert und in den
Datenbanktabellen als Spalten enthalten. Der Administrator muss das ausgewahlte Feld nur
aktivieren und in den Feldpriifungen konfigurieren.

Die Anzeige wird Uiber die Gentable-XML-Dateien gesteuert. Abhdngigkeiten zu anderen Feldern
bei Priifungen der Felder missen individuell abgebildet werden.
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0 Fir die Dimensionsfelder sind bereits Positionstabellen, Pop-Ups und Autover-
vollstandigungen definiert. Diese sind direkt nach Aktivierung des Positionsfel-
des nutzbar.

Auch die Stammdatenpriifung gegeniiber der Eingabedaten ist fiir die Dimensi-
onsfelder nutzbar.

5.6. Parameter

Die Konfigurationsparameter von xSuite Invoice Prism sind (ber die Outbar Konfiguration >
Parameter aufrufbar.

Der Administrator kann diese Parameter nutzen, um z. B. Eskalations-Einstellungen, Feldprifun-
gen, Toleranzen oder Vorbelegungen von Feldwerten zu konfigurieren.

0 Im Standard ist eine groRe Anzahl an Parametern verfiigbar.

Wenn Sie spezifische Anforderungen an xSuite Invoice Prism haben, priifen Sie
zunachst, ob diese Anforderungen mit den verfiigbaren Parameter umsetzbar
sind.

Eine Beschreibung der einzelnen Parameter ist tber den Button = # Einstellungen in der
Parameter-Liste aufrufbar.

Ansicht der Konfigurationsparameter

T

~ © Konfigurationen Parameter *Wert *Mandant
» 12 Kopffelder
» = Positionsfelder
Mandant
Rechnungs- Subtypen

Add lines: pos field without mandatory GLACCOUNT master v

GLACCOUNT,GLACCOUNT_DESC, master v

1ail-adress for global esc xSuitePrism@demo.de master v

20 master v

Initiale Berechtigungen

Get order pos from

Dimensionen
Order master v

Standard-Zugriffsprofile
@ Ordner

Get order pos from Order master e

MasterData master v
“&  Konfiguration

I

@@@@@@@@@H

false master v

¥ Administration

37 Invoice

true master v

true master v

Beschreibung der Parameter

0 Uber die Auswahlliste Kategorie kénnen Sie die Anzeige der Parameter nach
Kategorie filtern.
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CSV-Upload

Automatically correct amount values on csv-upload
Calculate exact sum of amounts on esv-upload

Update head amounts on csv-upload

Eskalationen

Escalation: delegate inquiry call

Escalation: delegate inquiry call after this number of hours

Escalation: do not escalate these actions

Escalation: escalate invoices waiting for incoming goods after this number of days
Escalation: excluded payment practise codes for mail escalation

Escalation: mail-adress for global escalation

Escalation: max. number of days for workflow-action

Escalation: number of days for global escalation

Escalation: payment practise code check db table

Escalation: payment practise code turn red after this number of days

Escalation: payment practise code turn yellow after this number of days

Kategorie: Alle Kategorien anzeigen -
Suche:
Parameter:

Add lines: pos field without mandatory check
(AddLineNoMandatoryFieldCheck)

Wert: GLACCOUNT Wert ubernehmen

Standardwert:

Erlaubte Werte Al pos fields
Giiltig seit Version: ~ V5.3.001
Kategorie Gentable

Beschreibung:

Angabe von Feldern fr die keine Pflichtfeldpriifung stattfindet, wenn das Flag Zu-

Abschlagszeile gesetzt ist

Escalation: reference date
Escalation: reference date for global escalation

Escalation: reset escalation timestamp on forward on workflow-action

5.7. Initiale Berechtigungen

Die Konfiguration von initialen Berechtigungen ist tber die Outbar Konfiguration - Initiale
Berechtigungen aufrufbar.

Hier kann der Administrator fiir Benutzer und Benutzergruppen initialen Berechtigungen fiir
Rechnungen vergeben. Die Vergabe dieser Berechtigungen erfolgt pro Mandant und Buchungs-
kreis.

Die Benutzer und Benutzergruppen, die hier konfiguriert werden, erhalten auf alle Rechnungs-
mappen fir die Kombination aus Mandant und Buchungskreis die Leseberechtigung.

Nur wenn ein Benutzer mit seinem Login in diesem Feld gelistet ist oder Mitglied einer geliste-
ten Gruppe ist, hat der Benutzer Zugriff auf die Rechnungsmappe.

0 Technisch werden die Berechtigungen an Rechnungsmappen iiber das Mappen-
Feld RightsGACL gesteuert. Die Benutzer oder die Benutzergruppen werden in
diesem Feld gespeichert.
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5.7.1. Eine initiale Berechtigung hinzufiigen

Offnen Sie die Web-Oberfliche von xSuite Invoice Prism.

Klicken Sie in der Outbar Konfiguration auf den Ordner Initiale Berechtigungen.
> Eine Liste der initialen Berechtigungen &ffnet sich.

Benutzer (Login) Zugriffsprofil / Gruppe *Mandant *Buchungskreis oid
Administration XSuite Group v master v 2
Research master v master v
TechWorkflowAction master - master - 26
Validation master v master A 27
‘WorkflowSupport master v master A 25

import masier v master v 30

jobuser master v master v |29

wmd master v master v

+ @ Q, | Suche. Seite: | 1 von 1 Seiten 1 bis 8 von ingesamt 8 Eintragen

Klicken Sie auf den Button +  Neuen Eintrag erstellen.
> Ein Dialog fiir die Konfiguration einer initialen Berechtigung 6ffnet sich.

Benutzer (Login) Zugriffsprofil / Gruppe *Mandant *Buchungskreis oid
master v master v Auto

(E) Eintrag Speichern

Legen Sie die Einstellungen der initialen Berechtigung in den folgenden Spalten fest:

A ACHTUNG
Pro initialer Berechtigung darf nur ein Benutzer oder eine Benutzergruppe
angegeben werden.

Die Angabe eines Benutzers und einer Benutzergruppe gleichzeitig ist nicht
zuldssig.

Spalte Beschreibung

Benutzer (Login) Legt den Benutzer fest, fiir den die initiale Berechtigung gilt.

Achtung: Wenn in dieser Spalte ein Wert angegeben ist, darf in der Spalte
Zugriffsprofil / Gruppe kein Wert angegeben sein.

Zugriffsprofil / Legt die Benutzergruppe fest, fiir die die initiale Berechtigung gilt.

Gruppe
kP Achtung: Wenn in dieser Spalte ein Wert angegeben ist, darf in der Spalte Benutzer

(Login) kein Wert angegeben sein.

Mandant Legt den Mandanten fest, fiir den die Berechtigung gilt.

Der Wert master steht fiir alle Mandanten.

Buchungskreis Legt den Buchungskreis fest, fuir den die Berechtigung gilt.

Der Wert master steht fur alle Buchungskreise.

oid Zeigt eine eindeutige ID, die durch das System gesetzt wird. Das Feld ist schreibge-
schitzt.
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5. Klicken Sie auf Eintrag speichern.
» Die initiale Berechtigung wird gespeichert.

0 Um Werte einer vorhandenen initialen Berechtigung zu dndern, passen Sie
die Werte direkt in der Tabelle an.

Die Anderungen sind ohne explizites Speichern wirksam.

5.8. Standard-Zugriffsprofile
e

*Gruppe Ruck.. *Gruppe Val. *Gruppe Sachliche Prifer *Gruppe Freigeber  *Gruppe Finale Prufung *Gruppe Verteiler *Mandant *Buchungskreis  *Workflow ID oid

InquiryCall Validation Approver Releaser FinalCheck Dispatch master v master v master v 2

+ Q—] Q| Suche Seite: |1 von 1 Seiten 1 bis 1 von ingesamt 1 Eintragen

Die Konfiguration der Standard-Zugriffprofile ist Giber die Outbar Konfiguration > Standard-
Zugriffsprofile aufrufbar.

Hier kann der Administrator pro Mandant, Buchungskreis und/oder Workflow-ID festlegen,
welche Standard-Zugriffsprofile verwendet werden.

Die Standard-Zugriffsprofile werden bei den benutzerdefinierten Aktionen "Weiterleitung" und
"Riickfrage" fiir die Auswahlliste von Benutzern verwendet.

Folgende Zugriffsprofile sind verfiigbar:

Zugriffsprofil Beschreibung

Validation Eine Weiterleitung kann in der Workflow-Aktion "Validierung" nur an Benutzer der Gruppe
Validation erfolgen.

Approver Eine Weiterleitung in der Workflow-Aktion "Sachliche Priifung" kann nur an Benutzer der
Gruppe Approver erfolgen.

Releaser Eine Weiterleitung in der Workflow-Aktion "Freigabe" kann nur an Benutzer der Gruppe
Releaser erfolgen.

InquiryCall Ruckfragen konnen in der Standard-Konfiguration nur an Benutzer der Gruppe Inquiry-
Call gestellt werden.

FinalCheck Eine Weiterleitung in der Workflow-Aktion "Finale Kontrolle" kann nur an Benutzer der Grup-
pe FinalCheck erfolgen.

Dispatch Eine Weiterleitung kann in der Aktion der manuellen Rechnungsverteilung nur an Benutzer
der Gruppe Dispatch erfolgen.
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5.9. Kreditor-Konfiguration

Kreditorennummer *Name *Mandant *Buchungskreis *MM-Pos. nach der Analyse *FI-Pos. nach der Analyse. MwSt anwenden MwSt -Code

cust_1234002 o’ master v master ~  DurchBest ersetzen v Aufeine Zelle kirzen v o
cust_1234005 o’ master v master ~  Zelen benalten v Verwende Parameter v [
cust_1234003 o’ master v master ~  Verwende Parameter v Zeilenbehalten v O
cust_1234004 o’ master v~ master ~  Verwende Parameter v Aufeine Zelle kirzen v [
1000100218 o’ master v master ~  Verwende Parameter v Verwende Parameter v DE19 &
cust_1234001 o’ master ~  master ~  Verwende Parameter v Aufeine Zeile kirzen v =y

+ a || Qlsucne Seite: | 1 von 1 Seiten 1 bis 6 von ingesamt 6 Eintragen

Die Kreditor-Konfiguration ist tiber die Outbar Konfiguration > Kreditor Konfiguration aufruf-
bar.

Hier kann der Administrator spezifische Konfigurationen pro Kreditor vornehmen. Die Vergabe
dieser Konfiguration kann pro Mandant und Buchungskreis erfolgen.

Pro Zeile der Tabelle kann ein Kreditor ausgewdhlt werden. Wenn die Kreditor-ID nur pro
Mandant oder Buchungskreis eindeutiqg ist, missen die passenden Werte gesetzt werden.

5.9.1. Daten der Kreditor-Konfiguration

Spalte Beschreibung

Kreditorennummer Legt den Kreditor fest, fiir den die Konfiguration gilt.
Name Zeigt den Namen des ausgewahlten Kreditors.
Mandant Legt den Mandanten fest, fiir den die Konfiguration gilt.

Der Wert master steht fir alle Mandanten.

Buchungskreis Legt den Buchungskreis fest, fiir den die Konfiguration gilt.

Der Wert master steht fir alle Buchungskreise.

MM-Pos. nach der Analy- | Legt fest, wie die Positionsdaten einer MM-Rechnung nach Abschluss der Beleganalyse
se behandelt werden.

Wenn auf der Rechnung eine Bestellnummer erkannt wurde, bleiben die Rechnungspo-
sitionen in der Standardauslieferung bestehen.

Mégliche Werte:

e Verwende Parameter:
Der Parameter GetOrderPosFrom wird verwendet.
Wenn fur diesen Parameter z. B. der Wert Order angegeben ist, werden die ermit-
telten Positionen durch die Bestellpositionen ersetzt.
Weitere Informationen zu Parametern finden Sie unter Parameter (Seite 94).

e Durch Best. ersetzen:
Die ermittelten Positionen werden durch die Bestellpositionen ersetzt.

e Zeilen beibehalten
Die ermittelten Positionen werden beibehalten.
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Spalte

Beschreibung

FI-Pos. nach der Analyse

Legt fest, wie die Positionsdaten einer FI-Rechnung nach Abschluss der Beleganalyse
behandelt werden.

Mégliche Werte:

e Verwende Parameter:
Die ermittelten Positionen werden durch den Parameter GentableShrinkPositionsFI
verworfen und zu einer Zeile zusammengefiigt.
Weitere Informationen zu Parametern finden Sie unter Parameter (Seite 94).

e Auf eine Zeile kirzen:
Die ermittelten Positionen werden auf eine Zeile gekirzt.

e Zeilen beibehalten
Die ermittelten Positionen werden beibehalten.

MwSt anwenden

Legt fest, ob fiir einen Kreditor ein anderer Mehrwertsteuercode als der Standard-
Code verwendet werden soll.

Uber die Parameter VatCodelnitialValue und VatRatelnitialValue kénnen den Rech-
nungspositionen automatisch vorbelegte Mehrwertsteuercodes zugeordnet werden,
wenn noch kein Wert gesetzt ist.

Wenn diese Checkbox aktiviert ist, wird der globale Parameter zum Setzen eines
Mehrwertsteuercodes iiberschrieben.

In der Spalte MwSt-Code muss hierfir der Mehrwertsteuercodes ausgewahlt werden,
der fur den Kreditor verwendet werden soll.

MwsSt.-Code Legt den Mehrwertsteuercode und Mehrwertsteuersatz fest, der fur den Kreditor ver-
wendet wird.
Voraussetzung: Die Checkbox MwSt anwenden ist aktiviert.

MwSt (%) Zeigt den Mehrwertsteuersatz in Prozent.

Anzahl zulassiger Zu-/
Abschlagszeilen

Legt fest, wie viele Zu-/Abschlagszeilen fiir einen Kreditor hinzugefiigt werden dirfen.

Betragspriifung Legt fest, wie der Betrag von Zu-/Abschlagen gepriift werden soll.
Der Betrag der Zu-/Abschlagszeile ist der Differenzbetrag vom Rechnungskopf zu der
Summe der Rechnungspositionen.
Mégliche Werte:
e Verwende Parameter:
Der Betrag von Zu-/Abschldgen wird gegen einen maximalen Betrag gepriift. Der
maximale Betrag wird durch den Wert des Parameters AddLinesMaxAmountValue
festgelegt.
Weitere Informationen zu Parametern finden Sie unter Parameter (Seite 94).
e Kreditor-Betrag:
Der Betrag von Zu/Abschldgen wird gemaR der Kreditor-Konfiguration geprift.
e Keine Prufung:
Der Betrag von Zu-/Abschldgen wird nicht gepriift.
Max. Betrag Legt den Maximalbetrag fiir Zu-/Abschlagszeilen fest.
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Spalte Beschreibung
Prozentual priifen Legt fest, ob der Betrag von Zu-/Abschldgen prozentual gepriift werden soll.
Mogliche Werte:

e Verwende Parameter:
Der Betrag von Zu-/Abschlidgen wird gegen einen maximalen Prozentsatz gepriift.
Der maximale Prozentsatz wird durch den Wert des Parameters CheckAddLine-
sPercent2Head festgelegt.
Weitere Informationen zu Parametern finden Sie unter Parameter (Seite 94).

e Kreditor-Betrag:
Der Betrag von Zu-/Abschldgen wird gegen einen maximalen Prozentsatz geprift.
Der maximale Prozentsatz wird durch den Wert in der Spalte Max. prozentual
festgelegt.

e Keine Prufung:
Der Betrag von Zu-/Abschldgen wird nicht prozentual gepriift.

Max. prozentual Legt den maximalen Prozentsatz fest. Der Maximalbetrag wird anhand des Betragsfel-
des NetHome fiir Zu-/Abschlagszeilen berechnet.

Autom. Abschlagszeile Steuert, ob eine automatische Abschlagszeile hinzugefiigt wird.

Wenn diese Checkbox aktiviert ist, wird automatisch eine Abschlagszeile erstellt, wenn
nach der Beleganalyse die Summe der Positionsbetrdage zum Kopfbetrag nicht aufgeht.

Die Abschlagszeile enthalt den Restbetrag.

Warten auf WE Steuert, ob fir den Kreditor die Workflow-Aktion "Warten auf Wareneingang" genutzt
werden soll.

Wenn diese Checkbox deaktiviert ist, wir die Workflow-Aktion fiir den Kreditor tibersp-
rungen.

Weitere Informationen zu der Aktion finden Sie unter Warten auf Wareneingang (Seite
42).

5.10. Kreditor CSV

Kreditorennummer *Name *Mandant *Buchungskreis Trennzeichen Begrenzer Tausendertren... Anzahl Kopf-Zeilen
119820 o’ master v master v 1
115925 o’ master v master v " . 1
115913 o’ master v master v 1
115832 o’ master v master v 1
114008 o master v master v 1
1000100318 o master v master v 0
119666 o’ master v master v 1
+ al Q| Suche Seite: | 1 von 1 Seiten 1 bis 7 von ingesamt 7 Eintragen

Die Kreditor-CSV-Konfiguration ist Gber die Outbar Konfiguration > Kreditor CSV aufrufbar.

Hier gibt der Administrator pro Kreditor den Aufbau der CSV-Datei an.
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Der Benutzer kann eine CSV-Datei eines Kreditors in dem Tab CSV einer Rechnungsmappe
hochladen. Die Positionen aus der hochgeladenen CSV-Datei werden ausgelesen. Pro Rech-
nungszeile in der Datei wird eine Positionszeile in der Rechnungsakte erstellt.

Damit die Daten der CSV-Datei ausgelesen werden kénnen, muss der der Aufbau der CSV-Datei
pro Kreditor hinterlegt werden.

Die Kreditor-Stammdaten sind tber mehrere Mandanten und Buchungskreise
hinweg nicht zwingend eindeutig.

Aus diesem Grund muss neben der Kreditor-ID auch der jeweilige Mandant und
Buchungskreis angegeben werden.

5.10.1. Daten der Kreditor-CSV-Konfiguration

Spalte

Beschreibung

Kreditorennummer

Legt den Kreditor fest, fiir den die Konfiguration gilt.

Name

Zeigt den Namen des ausgewahlten Kreditors.

Mandant

Legt den Mandanten fest, fiir den die Konfiguration gilt.

Der Wert master steht fir alle Mandanten.

Buchungskreis

Legt den Buchungskreis fest, fiir den die Konfiguration gilt.

Der Wert master steht fir alle Buchungskreise.

Trennzeichen

Gibt an, welches Trennzeichen flr die Spalten in der CSV-Datei verwendet wird, z. B.
ein Semikolon (;).

Begrenzer

Gibt an, welches Begrenzer-Zeichen fiir die Spaltenwerte in der CSV-Datei verwendet
wird.

Wenn die Spalteninhalte in der CSV-Datei z. B. mit einem Anfiihrungszeichen (')
umschlossen werden, muss hier ein Anfiihrungszeichen (**) angegeben werden.

Tausendertrennzeichen

Gibt an, welches Trennzeichen fir die Tausender-Stellen von Betrdgen verwendet
wird, z. B. ein Punkt (.).

Anzahl Kopfzeilen

Gibt an, wie viele Kopfzeilen die CSV-Datei enthalt.

Der numerische Wert, der hier angegeben ist, legt fest, ab welcher Positionszeile die
CSV-Datei ausgewertet wird.

Das System startet die Auswertung ab dem hier angegeben numerischen Wert + 1.

<Feldname> Gibt an, an welcher Position in der CSV-Datei ein Feld angeordnet ist.
Die erste Spalte in der CSV-Datei entspricht dabei dem Wert O (numerisch Null), die
zweite Spalte entspricht dem Wert 1 usw.

<Fix> Gibt einen festen Wert fir das Feld an, das in der Spalte <Feldname> angegeben ist.

Auf diese Weise kénnen z. B. alle Rechnungspositionen einer festen Kostenstelle zuge-
ordnet werden.

Fehlende Betrdge fiir Brutto, Netto oder Steuer werden, wenn mdglich, aus den
Angaben berechnet. Fir die Berechnung muss die Spalte fiir den Mehrwertsteuersatz
angegeben werden.
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5.11. Zahlungsart

*Zahlungsart Deutsch Englisch *Mandant *Buchungskreis oid
cash Bar bezahit Paid cash master v master v 13
cashOnDelivery  Nachname Cash On Delivery master v master v | 14
prepayment Vorkasse Advance Prepayment master v master v 15

remittance Uberweisung Remittance master v master ~

+ &) Q| Suche Seite: | 1 von 1 Seiten 1 bis 4 von ingesamt 4 Eintragen

Die Konfiguration der Zahlungsart ist tiber die Outbar Konfiguration > Zahlungsart aufrufbar.
Die Zahlungsarten werden i.d.R. aus dem ERP-System synchronisiert und hier angezeigt.

Der Administrator kann pro Mandant und Buchungskreis Zahlungsarten festlegen.

0 Die Zahlungsart bezieht sich technisch auf das Feld PaymentType.

Wenn dieses Feld nicht verwendet wird, kann der Konfigurationsordner Zah-
lungsart ausgeblendet werden.

5.11.1. Daten der Zahlungsart-Konfiguration

Spalte Beschreibung

Zahlungsart Legt den technischen Namen der Zahlungsart fest.

Der technische Name darf keine Leerzeichen, Sonderzeichen oder Umlaute enthalten.

Sprache (aktivierte) Legt den Anzeigenamen der Zahlungsart in den aktivierten Sprachen fest.

Mandant Legt den Mandanten fest, fiir den die Zahlungsart konfiguriert wird.

Der Wert master steht fir alle Mandanten.

Buchungskreis Legt den Buchungskreis, fiir den die Zahlungsart konfiguriert wird.

Der Wert master steht fiir alle Buchungskreise.
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5.12. Ablehnungsgriinde

*Ablehnungsart *Technischer Name Deutsch Englisch oid
form Adress Name und Anschrift; des leistenden Unternehme  Name and Adress of the company and beneficiza =~ 13
form Betragfalsch Betrag nicht korrekt - siehe Bestellung 7
form Date Ausstellungsdatunm Issue date 15
form rgPosition RG-Position(en) falsch/unvolistandig/nicht erbra RG-Position wrong
form Taxnumber Steuernummer; bzw. USt-ID-Nummer des leiste ~ Taxnumber respectively; Vat-ID of the company 14
+ @ Q| Suche Seite: | 1 von 1 Seiten 1 bis 5 von ingesamt 5 Eintragen

Die Konfiguration der Ablehnungsgriinde ist tiber die Outbar Konfiguration > Ablehnungs-
griinde aufrufbar.

Hier kann der Administrator Ablehnungsgriinde festlegen, die der Benutzer bei der Bearbeitung
einer Rechnungsmappe in der Aktionsliste auswahlen kann.

Diese Aktionen stellen dem Benutzer Funktionen zur Verfiigung, die automatisiert durch xSuite
Invoice Prism Ablehnungsschreiben erzeugen, die der Rechnungsmappe hinzugefiigt werden.

5.12.1. Daten der Ablehnungsgrund-Konfiguration

Spalte Beschreibung

CustomerlD Zeigt die Lizenz-Nummer.

Info: Diese Spalte ist im Standard ausgeblendet.

Ablehnungsart Legt die Art des Ablehnungsgrunds fest.

Im Standard sind folgende Werte vorhanden:

e Form: Auswahlliste der Ablehnungsgriinde fir die formelle Ablehnung

e total: Auswahlliste der Ablehnungsgriinde fiir die sachliche Ablehnung

Technischer Name Legt den technischen Namen des Ablehnungsgrunds fest.
Der technische Name darf keine Leerzeichen, Sonderzeichen oder Umlaute enthalten.

Der technische Name notwendig, um die Ablehnungsgriinde mehrsprachig zur Verfi-
gung zu stellen.

Sprache (aktivierte) Legt den Anzeigenamen des Ablehnungsgrunds in den aktivierten Sprachen fest.

5.13. Login-Zuordnung

*Login (Externes System) *Login (Documents) oid
Login Name Buchhaltungssystem Login Name Documents
+ @ Q, | Suche... Seite: | 1 von 1 Seiten 1 bis 1 von ingesamt 1 Eintragen

Die Zuordnung von externen Logins ist Uiber die Outbar Konfiguration > Login Zuordnung auf-
rufbar.

In einigen Fallen muss bei der Ubergabe der Daten an ein Fremdsystem ein Login eines Benut-
zers mitgegeben werden.

Hier kann der Administrator jedem xSuite-Invoice-Prism-Login ein externes Login zuordnen.
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5.14. Skript Debug

*Skript Funktion Debug Debug 2 oid
csvimpon_DueTe_db_Mapping master 462
system_invoice-executeFileActions master 463
XINVOICE_DocFile_OnEdit master 464
xINVOICE_DocFile_CnSave addincomingGoodsPosinfo() 465
XINVOICE_DocFile_OnSave checkCreditorBankinfo() 466
xINVOICE_DocFile_OnSave checkCreditorData() 467

xINVOICE_DocFile_OnSave checkDoublet() 468

Die Skript-Debug-Konfiguration ist tiber die Outbar Konfiguration > Skript Debug aufrufbar.
Hier kann der Administrator die Log-Ausgabe fiir Skripte und einzelne Funktionsaufrufe steuern.

Im Standard werden nur Meldungen des Typs Info, Error und Warn ausgegeben. Die Ausgaben
Debug und Debug 2 werden in den Skripten tibersprungen.

Uber die Skript-Debug-Konfiguration kann der Administrator die Debug-Ausgaben fiir Support-
falle oder Neuprogrammierungen temporar aktivieren.

Diese Funktion ist auch fur eigenen Skripte oder Funktionen innerhalb der Callback-Skripte
verfuigbar. Hierfiir muss der Administrator die Funktion Log innerhalb der eigenen Skripte wie
folgt implementieren:

/*
HHHH R R R R R R R R R R R R R R A R
HHHHHH A RS~/
/** Initializes a log-object for db-logging. Examples:
var log = new Log("'MySystemld™, "MyScript”, "MyFunction()™);
log.write("Write Log Info™);
log.print("Write Log Info');
log.info("Write Log Info");
log.debug(""Write Debug Message');
log.debug2(""Write Debug2 Message™);
log.warn("'"Write Warning Message™);
log.err("Write Error Message™);
@param {String} funcSystemlD Logging ID
@param {String} funcScript calling script name
@param {String} funcFunction calling function()name
@param {String} funcLogTableName Optional: different db log-table (standard:"Log")
@param {String} funcOptionalFields Optional: additional db-columns for insert
@param {String} functionOptionalValues Optional: addition db-column-values for insert
@return {Boolean} true / false
**/
function Log( funcSystemlD, funcScript, funcFunction, funcLogTableName,
funcOptionalFields, functionOptionalValues )
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5.14.1. Daten der Skript-Debug-Konfiguration

A ACHTUNG
Aktivieren Sie die Checkboxen Debug und Debug 2 nur fiir einen kurzen Zeit-
raum.

Die Debug-Ausgaben kénnen sich negativ auf die System- Performance auswir-

ken.

Spalte Beschreibung

Skript Legt das Skript fest, fur das die Konfiguration gilt.

Funktion Funktion innerhalb des Skriptes, die (iberwacht und in das Mappen-Log geschrieben werden
soll.
Wenn hier der Wert master angegeben ist, gilt die Konfiguration nicht nur fur das gewahlte
Skript, sondern auch fir alle aufgerufenen Funktionen.

Debug Legt fest, dass die Eintrage Log.dbg ausgegeben werden.

Debug2 Legt fest, dass die Eintrage Log.dbg2 ausgegeben werden.

5.15. Sachkonto zu Kostenstelle

Sachkonto Kostenstellen *Mandant *Buchungskreis oid
100002 O 48659 maser v master v
+ a Q| Suche... Seite: | 1 von 1 Seiten 1 bis 1 von ingesamt 1 Eintragen

Eq Ausdruck prufen

Hier kann der Administrator festlegen, welche Kombinationen aus Sachkonto und Kostenstelle
zuldssig sind.

Uber den Parameter CheckGLAccountCostCenterRule kann der Administrator eine Priifung
der Sachkonto-Kostenstelle-Kombination gegen die Stammdatentabelle MasterData_GLAc-
count2CostCenter aktivieren.

Damit eine Fehlermeldung ausgegeben wird, muss fiir beide Felder (GLACCOUNT / COSTCEN-
TER) eine Fehlermeldung fiir die Aktion (Speichern / Aktion beenden) konfiguriert sein.
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5.16. Kostenstelle zu Kostentrager

Kostenstelle Kostentrager *Mandant *Buchungskreis oid
222703 O 78842 master v master v 1
+ Q—] Q| Suche Seite: | 1 von 1 Seiten 1 bis 1 von ingesamt 1 Eintréigen

E\l Ausdrick prifen

Hier kann der Administrator festlegen, welche Kombinationen aus Kostenstelle und Kostentra-
ger zuldssig sind.

Uber den Parameter CheckCostCenterCostUnitRule kann der Administrator eine Prii-
fung der Kostenstelle-Kostentrdger-Kombination gegen die Stammdatentabelle MasterDa-
ta_CostCenter2CostUnit aktivieren.

Damit eine Fehlermeldung ausgegeben wird, muss fiir beide Felder (COSTCENTER / COSTU-
NIT) eine Fehlermeldung fiir die Aktion (Speichern / Aktion beenden) konfiguriert sein.

5.17. Wareneingangsdaten

Zeigt alle Datensatze der Tabelle xFlowERP_MasterData.MMIncomingGoods.

5.18. Bestelldaten

Zeigt alle Datensatze der Tabelle xFlowERP_MasterData.MMOrder.
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6. Sprachen und Ubersetzungen

xSuite Invoice Prism unterstiitzt bis zu 6 Sprachen pro DOCUMENTS-5-Lizenz. Die Sprachen
kénnen im DOCUMENTS Manager am Mandanten konfiguriert werden.

Bei einer einfachen Installation ist die Anwendung auf 6 Sprachen begrenzt. Um weitere Spra-
chen nutzen zu kénnen, miissen mehrere DOCUMENTS-5-Lizenzen verwendet werden.

Anwendung Administration Documents Hilfe

3 e (2 Bearbeiten & Aktuslisiersn ¥ Lsscher b Drucken & Anpassen

~ B Administration | »
& Redakteure (17 Eintrage) Einstellungen eMail-Service Content Community Ei Shop Eil Eigenschaften
& Zugriffsprofile (37 Eintrage)
19 Systemmeldungen (1107 Eintrége) Portalbetreiber / Mandant Portal-Sprache(n)
-4 Textvorlagen (196 Eintrage) Kiirzel Portalversion 1. Sprache Locale [ online
[ eMail-Vorlagen (66 Eintrage)
= Formularvoerlagen (88 Eintrage) etreiber | ] prache [ Englisch ocale [ online
# Designvorlagen (34 Eintrage) Strasse | 3. Sprache Locale [ online
HTML-Befehle (11 Eintrége) aspacne [ | tocae[ ] Dlomine
4 Daenscheringen g R on
£ versendete eMails (5554 Eintrage) ssprache [ | tocale [ | [Jonline
- Eigenschaftensystem (1 Eintrag) Verantwortlicher Mitarbeiter des Betreibers 6. Sprache l:l Locale l:| [online
& Benutzermanagement Anrede |Frau v Titel
@ Content Vorname | | Sichemeitsinsieiiungen
@ Community ) her hsel bei
@ Commerce Nachname | |
& Eingangskorb l:l Galtigkeitsdauer l:l

Position | ]
2} Textablage (3 Eintrage)

[ zusatzkennwort fur Redakteure nutzen

eMail | | &

andern

Telefon | | Fax | |

Mobilfon ‘ ‘ Sonstige | ‘

OK Ubemehmen Abbrechen

Durch weitere Lizenzen wird ebenso die Benutzerverwaltung getrennt und die Rechnungen
werden nicht nur Uber Berechtigungen, sondern auch technisch getrennt. Eine solche Umset-
zung ist generell méglich - bedingt aber zusatzliche Kosten.

Die meisten durch xSuite Invoice Prism vorgegebenen Ubersetzungen aller Feldbezeichnungen,
Beschriftungen von Schaltflachen, 6ffentlichen Ordnern usw. befinden sich in Sprachdateien
(properties-Dateien).

Fir jede Sprache muss eine separate properties-Datei angelegt werden. Die Standard-
Dateien befinden sich im Ordner {Installationsverzeichnis}\Documentsb\ser-
ver\locale\. Weitere properties-Dateien befinden sich im xSuiteResources-Ver-
zeichnis.

Die Sprachdateien fiir die Positionsdaten befinden sich unter {Installationsverzeich-
nis}\Documentsb5\xSuiteResources\GentableDef\. Weitere properties-Dateien
werden fir die Konfigurationsseiten benétigt.

Einige Ubersetzungen fiir xSuite Invoice Prism werden in Datenbanktabellen gehalten. Fiir die
properties-Dateien wurden ebenfalls Datenbanktabellen angelegt, sodass diese Dateien als
Alternative direkt liber die Web-Administration gepflegt werden kénnen.

Anpassungen der properties-Dateien beispielsweise bei einem Update werden iber die
Dateien direkt ausgeliefert.
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6.1. OpenUI5 (Tabelleniiberschriften)

Die Tabelle OpenUI5 (Tabelleniiberschriften) enthilt alle Ubersetzungen fiir die Uberschriften
der Konfigurationstabellen in der Web-Oberflache.

Der Administrator kann die Tabellentiberschriften pro Sprache definieren und anpassen.

6.2. Fehlermeldungen

Die Tabelle Fehlermeldungen enthdlt alle Texte fir Fehler- und Informationsmeldungen, die in
der Web-Oberflache von xSuite Invoice Prism angezeigt werden.

Alle Meldungen der Web-Oberfldiche missen in der Sprache angezeigt werden, in der der
Benutzer angemeldet ist.

Der Administrator kann die Meldungstexte pro DOCUMENTS-Mandant konfigurieren.

Spalte Beschreibung

Technischer Name Legt den technischen Namen der Meldung fest.

Der technische Name darf keine Leerzeichen, Sonderzeichen oder Umlaute enthalten.

Sprache (aktivierte) Legt den Text der Meldung in den aktivierten Sprachen fest.
Kundenspezifische Kennzeichnet einen Eintrag als kundenspezifische Anderung.
Anderung

Achtung: Eintrdge, die nicht als kundenspezifische Anderung gekennzeichnet sind,
werden bei Updates Uberschrieben oder geldscht.

Typ Legt den Meldungstyp fest.
Mégliche Werte:

e ErrMsg: Fehlermeldung
e Escalation: Eskalationsmeldung

e Info: Informationsmeldung

oid Zeigt eine eindeutige ID, die durch das System gesetzt wird. Das Feld ist schreibge-
schiitzt.

6.3. xSuite (properties)

Die Tabelle xSuite (properties) enthélt die Ubersetzungen fiir alle xSuite-spezifischen Anpas-
sungen an otris DOCUMENTS.

Zu diesen Anpassungen zahlt z. B. der Mappentyp (Felder, Tabs, benutzerdefinierte Aktionen
usw.), die 6ffentlichen Ordner und alle Workflow-Texte.

Die "xSuite-properties" werden wahrend der Installation von xSuite Invoice Prism liber die Datei
documents. ini eingebunden.

204 # Load properties files for the solutions
D5 SadditionalPropertiesFiles lcmstrings
206 $AdditionalPropertiesFiles xsuitestrings

COMAT TN+ s mhmrnm s M D1 1N f3i- we)
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In der Web-Oberflache kann der Administrator die "xSuite-properties” Gber die Outbar Konfigu-
ration > xSuite (properties) einsehen und anpassen.

Die Anpassungen sind erst wirksam, wenn die properties-Datei neu geschrieben und eingelesen
wird. Hierfir muss der Administrator die Dienste Documents und DocumentsTomcat8 neu
starten.

0 Alternativ zum Neustart der Dienste kénnen Sie im DOCUMENTS Manager eine
kleine Anderung am Mandanten vornehmen, z. B. einen Leerschritt in einem
Feld hinzufiigen und anschlieRend wieder entfernen.

Nach einem Klick auf den Button Ubernehmen im DOCUMENTS Manager wer-
den die "xSuite-properties" dann neu geladen.

Selbst definierte Meldungen kann der Administrator lber die folgende Funktion in eigenen
Skripten oder in den Callback-Skripten von xSuite Invoice Prism implementieren:

*

HHHHHH AR R R
HHHHHH R
*/

/**Returns a language message from db table "Language_ ErrorMessages®™ in client
language.
*@param {String} funcMsgStr as technical message string.

*@returns {String} Message in client language.

**/
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6.4. Gentable (properties)

Die Tabelle Gentable (properties) enthilt die Ubersetzungen fiir alle Elemente, die in den Posi-
tionsdaten von Rechnungsmappen angezeigt werden, wie z. B. Button- und Spalten-Namen.

Die Feldbezeichner der Positionstabelle werden in die Datenbank Language Prop_ XxSuite-

Gentable geschrieben.

Beim Laden einer Mappe werden die fiir die Ubersetzung von otris DOCUMENTS benétigten
properties Dateien aus dem Programmverzeichnis ...\Documents5\xSuiteResour-
ces\GentableDef\ xSuiteGentableMessages_%locale%.properties geladen und
die Ubersetzung angewendet.

Spalte

Beschreibung

Technischer Name

Legt den technischen Namen der Bezeichnung fest.

Der technische Name darf keine Leerzeichen, Sonderzeichen oder Umlaute enthalten.

Sprache (aktivierte)

Legt den Anzeigenamen in den aktivierten Sprachen fest.

Kundenspezifische

Kennzeichnet einen Eintrag als kundenspezifische Anderung.

Anderung L o . " _ _
Achtung: Eintrdge, die nicht als kundenspezifische Anderung gekennzeichnet sind,
werden bei Updates Uberschrieben oder geldscht.

oid Zeigt eine eindeutige ID, die durch das System gesetzt wird. Das Feld ist schreibge-

schitzt.

6.5. Feldbezeichnungen

Die Tabelle Feldbezeichnungen enthilt die Ubersetzungen fiir die Feldbezeichnungen, die in
den Tabellen der Feld-Konfiguration in der Web-Oberfldche verwendet werden.

Spalte

Beschreibung

Position

Legt fest, ob das Feld ein Kopffeld oder ein Positionsfeld ist.

Diese Angabe ist obligatorisch. Einige technische Feldbezeichnungen sind nur in Ver-
bindung mit der Positionsangabe eindeutig.

Méogliche Werte:
o H: Kopffeld
e P: Positionsfeld

e None

Technischer Name

Legt den technischen Name der Feldbezeichnung fest.

Der technische Name darf keine Leerzeichen, Sonderzeichen oder Umlaute enthalten.

Sprache (aktivierte)

Legt den Namen der Feldbezeichnung in den aktivierten Sprachen fest.

Kundenspezifische

Kennzeichnet einen Eintrag als kundenspezifische Anderung.

Anderung N s , :
Achtung: Eintrdge, die nicht als kundenspezifische Anderung gekennzeichnet sind,
werden bei Updates Uberschrieben oder geldscht.

Typ Legt den Typ der Feldbezeichnung fest, z. B. FieldName.

oid Zeigt eine eindeutige ID, die durch das System gesetzt wird. Das Feld ist schreibge-

schitzt.
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6.6. Workflow Aktionen

Die Tabelle Workflow Aktionen enthilt die Ubersetzungen der technischen Workflow-Aktio-
nen.

Diese Ubersetzungen werden z. B. in den Workflow- und Feld-Konfigurationen anstelle der
technischen Namen angezeigt.

In Auswahllisten werden die Aktionen alphabetisch anhand des technischen Namens sortiert.

Spalte Beschreibung

Technischer Name Legt den technischen Namen der Bezeichnung fest.

Der technische Name darf keine Leerzeichen, Sonderzeichen oder Umlaute enthalten.

Sprache (aktivierte) Legt den Anzeigenamen in den aktivierten Sprachen fest.
Kundenspezifische Kennzeichnet einen Eintrag als kundenspezifische Anderung.
Anderung

Achtung: Eintrage, die nicht als kundenspezifische Anderung gekennzeichnet sind,
werden bei Updates iberschrieben oder geldscht.

oid Zeigt eine eindeutige ID, die durch das System gesetzt wird. Das Feld ist schreibge-
schitzt.

6.7. OpenUI5 (properties)

Die Tabelle OpenUI5 (properties) enthilt die Ubersetzungen fiir Elemente, die in den Konfi-
gurationstabellen von xSuite Invoice Prism angezeigt werden, wie z. B. Uberschriften, Button-
Namen und Feldnamen.

Spalte Beschreibung

Technischer Name Legt den technischen Namen der Bezeichnung fest.

Der technische Name darf keine Leerzeichen, Sonderzeichen oder Umlaute enthalten.

Sprache (aktivierte) Legt den Anzeigenamen in den aktivierten Sprachen fest.
Kundenspezifische Kennzeichnet einen Eintrag als kundenspezifische Anderung.
Anderung

Achtung: Eintrige, die nicht als kundenspezifische Anderung gekennzeichnet sind,
werden bei Updates tiberschrieben oder geldscht.

oid Zeigt eine eindeutige ID, die durch das System gesetzt wird. Das Feld ist schreibge-
schitzt.

6.8. Sprachen aktivieren

In der Standard-Auslieferung sind die Sprachen de (Deutsch) und en (Englisch) aktiviert.
Deutsch ist im Standard als Hauptsprache aktiviert.

Nur fiir diese beiden Sprachen sind Ubersetzungen in xSuite Invoice Prism enthalten. Fiir weite-
re Sprachen miissen alle Ubersetzungen individuell erstellt werden.

Die verwendeten Sprachen missen zum einen am DOCUMENTS-Mandanten und zum anderen
Uber die Konfiguration Sprachen aktivieren aktiviert werden.
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ACHTUNG

Im DOCUMENTS-Mandanten und in der Konfiguration Sprachen
aktivieren missen dieselben Sprachkiirzel verwendet werden.

Durch das Aktivieren einer neuen Sprache lber die Konfiguration Sprachen aktivieren werden
die weiteren Sprachen-Konfigurationen automatisch um die aktivierte Sprache erweitert. Die
Ubersetzungen in der aktivierten Sprache miissen manuell hinzugefiigt werden.

6.8.1. Eine Sprache aktivieren

1. Offnen Sie die Web-Oberfliche von xSuite Invoice Prism.

2. Klicken Sie in der Outbar Konfiguration auf den Ordner Sprachen aktivieren.
> Eine Liste der aktivierten Sprachen 6ffnet sich.

*Sprache Hauptsprache? *Nummer oid

de v v 1 v 13

en v 2 v 4
+ E‘T] Seite: |1 von 1 Seiten

3. Klicken Sie auf den Button + Neuen Eintrag erstellen.
> Ein Dialog zur Aktivierung einer Sprache 6ffnet sich.

*Sprache Hauptsprache? *Nummer oid
~ 3 A4 Auto

(3] Eintrag Speichern

4. Legen Sie die Einstellungen der Aktivierung in den folgenden Spalten fest:

Spalte Beschreibung

Sprache Gibt das Kurzel der Sprache an.

Das Sprachkiirzel muss in allen Sprachtabellen mit Ubersetzungen als Spalte vor-
kommen.

Im Standard werden alle Sprachtabellen mit 21 Ubersetzungsspalten ausgeliefert.

Eine Ubersicht der Standardsprachen und den zugehérigen Kiirzeln finden Sie
unter Anhang A: Sprachkiirzel der Standardsprachen (Seite 127).

dard enthalten ist, miissen Sie das Sprachkiirzel zundchst als

o Wenn eine Sprache verwendet werden soll, die nicht im Stan-
neue Spalte in allen Tabellen hinzuftigen.

Das betrifft folgende Tabellen:

e In der Datenbank XFIowERP__ Invoice: Tabelle WFRu-
les_Workflow_Def

¢ In der Datenbank xFIowERP_MasterData: alle Tabellen,
inklusive der Stammdatentabellen

Damit die neue Sprache in der Auswahlliste angezeigt wird,
missen Sie auBerdem die folgende Datei anpassen:
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Spalte

Beschreibung

Ordner

[Instal lationsverzeichnis]\Documents5\xSuite-
Resources\wmd\tables\Conf_DefinedLanguages\ >
Datei getTableData. jsp

Hauptsprache?

Legt fest, dass die Sprache die Hauptsprache in xSuite Invoice Prism ist.

Auf die Hauptsprache wird z. B. bei Fehlermeldungen zurlickgegriffen, wenn keine
giiltige Sprache ermittelt wurde oder der Sprachkontext unklar ist.

Allerdings ist es nicht durchgehend mdglich auf die Hauptsprache zurtickzugreifen.
Wenn eine neue Sprache definiert wurde, dann sollten die Ubersetzungen gepflegt
werden.

Nummer

Gibt die Zuordnungsnummer der Sprache an.

Am DOCUMENTS-Mandanten ist jeder Sprache eine Nummer von 1 bis 6 zugeord-
net. Diese Nummer muss hier angegeben werden.

oid

Zeigt eine eindeutige ID, die durch das System gesetzt wird. Das Feld ist schreib-
geschitzt.

5. Klicken Sie auf Eintrag speichern.
» Die Sprache ist aktiviert.

0 Das System tbernimmt die Ubersetzungen erst nach einem Neustart des
DOCUMENTS-Dienstes.
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6.9. Properties

Dateien mit der Datei-Endung properties werden fiir Ubersetzungen verwendet. Pro Spra-
che wird jeweils eine Datei benétigt. Die Dateien haben denselben Dateinamen und unterschei-
den sich lediglich durch das Sprachkirzel (z. B. de oder en).

Fir die properties-Dateien von xSuite Invoice Prism existiert in der Datenbank xFlo-
WERP_MasterData je eine separate Datenbanktabelle. Alle Konfigurationen haben denselben

Aufbau.

Konfiguration

Datenbanktabelle

Dateipfad | Dateiname | Beschreibung

xSuite
(properties)

Language_Prop_xSuiteStrings

{Installationsverzeichnis}\Docu-
ments5\server\locale\

xsuitestrings_%locale%.properties

Enthilt alle Ubersetzungen fiir xSuite Invoice Prism.
Dazu zdhlen Feldnamen, Ordnerbeschriftungen und
benutzerdefinierte Aktionen.

Gentable
(properties)

Language_Prop_xSuiteGentable

{Installationsverzeichnis}\Docu-
ments5\xSuiteResources\GentableDef\

xSuiteGentableMessages_%locale%.proper-
ties

Enthalt alle Ubersetzungen fiir die Gentable-XML-Datei-
en, die in xSuite Invoice Prism verwendet werden.

Open UI5
(properties)

Language_Prop_xSuiteOpenUl5

{Installationsverzeichnis}\Docu-
ments5\xSuiteResources\wmd\openui5\loca-
le\

118n_%locale%.properties

Enthalt alle Bezeichnungen fiir das Open-UI5-Grid, z. B.
die Tabellentiberschriften und Fehlermeldungen.

Documents5
(properties)

Language_Prop_Documents

{Installationsverzeichnis}\Docu-
ments5\server\locale\

portalstrings_%locale%.properties

Enthilt alle Ubersetzungen zu den Standard-Anzeigen
von DOCUMENTS 5.

LDAP
(properties)

Language_Prop_Ldap

{Installationsverzeichnis}\Docu-
ments5\server\locale\

Idapstrings_%locale%.properties
Enthalt alle Ubersetzungen fiir das LDAP-Modul.

Diese Dateien werden nur benétigt, wenn die kosten-
pflichtige LDAP-Anbindung lizenziert ist und genutzt
wird.

6.9.1. Eine properties-Datei hochladen

1. Offnen Sie die Web-Oberfliche von xSuite Invoice Prism.

2. Klicken Sie in der Outbar Konfiguration auf einen Ordner unterhalb von Sprachen/
Ubersetzungen.
> Eine Liste der vorhandenen Bezeichnungen &ffnet sich.
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3. Klicken Sie auf den Button = Aus properties-Datei in Datenbank importieren.

Admin_GetinvoiceVersion xSuite Prism Invoice Version xSuite Prism Invoice Version
Admin_GetNewParam Parameter einlesen Read parameter
Admin_GetProcurementversi | xSuite Prism Procurement Version xSuite Prism Procurement Version
Admin_ResetAllFilesFieldAttr | Feldeigenschaften neu setzen Reset field atiributes
Admin_WriteMasterCreditor | MasterCreditor.csv erzeugen Create MasterCreditor.csv
Admin_WriteMasterTransactin | MasterTransaction.csv erzeugen Create MasterTransaction.csv

all Keine Filterung No filter

amount Betrag Amount

@ 12 3 4 5 » MM Seite: |1 von 17 Seiten

+
Q | Suche
L

» In dem Dateipfad {Installationsverzeichnis}\Documents5\server\loca-
Ie\ wird nach Dateien mit dem passenden Aufbau gesucht.

» Die properties-Datei wird ausgelesen und hochgeladen. Eintrdge, die als kundespezifi-
sche Anderung gekennzeichnet sind, werden nicht iiberschrieben.

0 Durch das Sprachkiirzel in der Datei wird die Sprach-Spalte der Tabelle
vorgegeben.

Die erste Zeile der properties-Datei wird beim Auslesen immer Gbersprun-
gen. Ab der zweiten Zeile wird der technische Feldwert ausgelesen. Ab dem
Gleichheitszeichen (=) beginnt der Ubersetzungswert.

Wenn der technische Wert in der Tabelle existiert, wird der Spaltenwert
aktualisiert. Wenn der technische in der Tabelle nicht existiert, wird ein
neuer Tabelleneintrag fir den technischen Wert erstellt.

6.9.2. Eine properties-Datei speichern

1. Offnen Sie die Web-Oberfliche von xSuite Invoice Prism.

2. Klicken Sie in der Outbar Konfiguration auf einen Ordner unterhalb von Sprachen/
Ubersetzungen.
> Eine Liste der vorhandenen Bezeichnungen &ffnet sich.
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3. Klicken Sie auf den Button _ Daten aus Datenbank in properties-Dateien
.
speichern.

—
Admin_GetinvoiceVersion xSuite Prism Invoice Version xSuite Prism Invoice Version
Admin_GetNewParam Parameter einlesen Read parameter
Admin_GetProcurementversi | xSuite Prism Procurement Version xSuite Prism Procurement Version
Admin_ResetAllFilesFieldAttr | Feldeigenschaften neu setzen Reset field attributes
Admin_WritelMasterCreditor MasterCreditor.csv erzeugen Create MasterCreditor.csv
Admin_WriteMasterTransactic | MasterTransaction.csv erzeugen Create MasterTransaction.csv
all Keine Filterung Mo filter
amount Betrag Amount

+ g‘] 1 2 3 4 5 » M Sete: |1 von 17 Seiten

Q, | Suche

» Die Daten werden in neuen properties-Dateien gespeichert.

0 Die bestehenden Dateien werden nicht geléscht, sondern mit einem Zeit-
stempel versehen.

Die neuen properties-Dateien werden fiir jede aktivierte Sprache neu
erstellt. Die Eintrage werden alphabetisch sortiert.

A ACHTUNG
Die Sortierung und alle Kommentare aus den Standard-Dateien gehen ver-
loren.
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7. Standardkontierungen

Standardkontierungen kdénnen genutzt werden, um pro Mandant, Buchungskreis und/oder pro
Kreditor die gleichen Sachkonten und Kostenstellen zu kontieren.

Dies kann sinnvoll sein, wenn z. B. ein Kreditor stark dhnelnde Rechnungen ausstellt, die meist
auf gleich viele Rechnungspositionen mit der identischen Kontierung aufgeteilt werden.

Die Konfiguration von Standardkontierungen ist iber die Outbar Invoice > Standardkontierun-
gen aufrufbar.

Hier kann der Administrator neue Standardkontierungen anlegen und die Daten vorhandener
Kontierungen bearbeiten. Die Bearbeitung vorhandener Kontierungen erfolgt tber einen Klick
auf den Button Bearbeiten.

1D *Mandant *Buchu ngsk. *Auﬁel\ungso . *Ansicht *Beschreibu ng Kreditorennummer Name
master v master v Test 1000100198 HVC AG (wy
12 master v master v Test Prozent 1000100318 Prism Limited Germar ()
13 master v master v Test Standard 1000100318 Prism Limited Germar )
+ g—] Q| Suche Seite: | 1 von 1 Seiten 1 bis 3 von ingesamt 3 Eintragen

Anzeige in Rechnungsmappen
Bei der Bearbeitung einer Rechnung wird dem Benutzer in den Positionsdaten der Button
Standardkontierung angezeigt.

Q + QF : ‘: ﬂ) & Summen Priifen Standardkontierung Werte ibernehmen

[] Nr  Netto Mwst MwSt Code  Brutto 1.. Sachkonto Kostenstelle
On 100,000 19,00 f | DE19 119,00 200002 Sof B 130002 Support

#

Wenn der Benutzer auf den Button Standardkontierung klickt, 6ffnet sich ein Dialog zur
Auswahl von Standardkontierungen, die zu dem Mandanten und dem Buchungskreis passen.

Dem Benutzer werden nur Standardkontierungen angezeigt, die global verfiigbar sind oder die
der Benutzer selbst erstellt und als Privat markiert hat.

Mitteilung *

Suchein  zlle ~ nach Los Tvonl
Beschreibung Typ

Otris Flat Rent Standard

Standard Standard

Test Blume Standard

Test 'Fix' Fixe Werte

Test 'Dff Standard

Test 'Off’ Standard

Test 'Percent Prozentuale Angaben

oK
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7.1. Daten einer Standardkontierung

Spalte Beschreibung

ID Zeigt eine eindeutige ID, die durch das System gesetzt wird. Das Feld ist schreibge-
schiitzt.

Mandant Legt den Mandanten fest, fiir den die Standardkontierung gilt.

Der Wert master steht fir alle Mandanten.

Buchungskreis Legt den Buchungskreis fest, fiir den die Standardkontierung gilt.

Der Wert master steht fiir alle Buchungskreise.

Aufteilungsoptionen Legt fest, wie die Rechnungspositionen aufgeteilt werden.

Mogliche Werte:

e Standard: Die Angaben werden in die Rechnungspositionen libernommen. Vorhan-
dene Daten werden iiberschrieben.
Weitere Informationen finde Sie unter Standardkontierung - Aufteilung "Standard”
(Seite 119).

e Fixe Werte: Die vorhandenen Betrdge werden durch festgelegte Betrdge Uber-
schrieben.
Diese Aufteilungsoption kann z. B. nitzlich sein, wenn wiederkehrende Rechnungen
mit immer denselben Betragen eintreffen.
Weitere Informationen finden Sie unter Standardkontierung - Aufteilung "Fixe Wer-
te" (Seite 119).

e Prozentuale Angaben: Die Betrdge werden prozentual aufgeteilt.
Wenn sich aufgrund der prozentualen Aufteilung Rundungsdifferenzen in den Betra-
gen ergeben, muss der Benutzer diese Differenzen manuell anpassen.
Weitere Informationen finden Sie unter Standardkontierung - Aufteilung "Prozentua-
le Angaben” (Seite 120).

Ansicht Legt fest, welche Benutzer Zugriff auf die Standardkontierung haben.

Mégliche Werte:

e Privat: Nur der Benutzer, der die Standardkontierung erstellt hat, hat Zugriff auf
diese Standardkontierung.
Andere Benutzer kénnen die Standardkontierung weder tiber die Konfiguration noch
tiber die Auswahl an der Rechnung sehen.

e Global: Alle Benutzer haben Zugriff auf die Standardkontierung.

Beschreibung Uber die Beschreibung sollte eine Standardkontierung eindeutig beschrieben werden.
Diese wird im Dialog zur Auswahl der Kontierung angezeigt.

Kreditorennummer Legt den Kreditor fest, fiir den die Standardkontierung gilt.

Wenn in der Datenextraktion der Kreditor erkannt wird, wird automatisch die Kontie-
rung auf dem Beleg angewendet.

In der Auswahl einer Kontierung auf einer Rechnung werden weiterhin alle verfigbaren
Kontierungen angezeigt.

Name Zeigt den Namen des ausgewahlten Kreditors.
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7.2. Standardkontierung - Aufteilung "Standard"

Die Aufteilung Standard (technischer Wert: off) enthalt Spalten fir die Kontierung von
Mehrwertsteuer-Code, Sachkonto, Kostenstelle und Kostentrager.

Mandant: master
Buchungskreis: master
Name: Test 'Off (ID: 2)
g *Zeile MwSt-Code Sachkonto Kostenstelle Kostentrager
1 DE0 100001 222701

2 DE19 100002 222702

Seite: | 1 von 1 Seiten
Q| Suche...

Zuriick

U} *Zeile MwSt-Code Sachkonto Kostenstelle Kostentrager

Eintrag Speichern

Bei Anwendung dieser Standardkontierung werden die Angaben der ersten Zeile in die erste
Rechnungsposition Gibernommen. Die Angaben der zweiten Zeile werden in die zweite Position
Ubernommen usw.

Vorhandene Angaben in den Rechnungspositionen werden dabei tiberschrieben.

7.3. Standardkontierung - Aufteilung "Fixe Werte"

Bei dem Typ Fixe Werte (technischer Wert: fix) kénnen pro Feld mehrere Werte mit
Semikolon getrennt angegeben werden.

Zusatzlich zu den Stammdaten kénnen feste Betrdage fiir Netto, Brutto und Steuer angegeben
werden.

Mandant: master
Buchungskreis: master
Name: Test 'Fix' (ID: 3)

s} *Zeile MwSt-Code Sachkonto Kostenstelle Kostentrager Metto
1 DE19,DE1%,DE12 100001;100002;100003 2227T1;222702;222703 115,225,9
2 DE1%,DE1% 100001; 100002 22271;222702 2123125
+ Seite: |1 von 1 Seiten
Q, | Suche...

Zuriick

In diesem Beispiel werden in der ersten Zeile jeweils 3 Werte angegeben und in der zweiten
Zeile jeweils 2 Werte. In einer Zeile muss in jedem Feld immer die gleiche Anzahl von Angaben
erfolgen.
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Bei Anwendung dieser Kontierung wird die erste Zeile der Rechnung auf 3 neue Positionen
aufgeteilt. In die erste Zeile wird das Sachkonto 100001 und der Nettobetrag 115,00 einge-
tragen.

In die zweite Zeile, die neu erstellt wird, wird das Sachkonto 100002 und der Nettobetrag
225,00 eingetragen. Die dritten Angaben werden in die dritte Zeile eingetragen.

Die zweite Zeile der Standardkontierung wird auf die zweite Rechnungsposition angewendet.

Wenn in den Rechnungspositionen ein Kostentrdger angegeben wurde und in der Standardkon-
tierung keine Angabe erfolgt, wird dieser Wert in die neuen Zeilen tibertragen.

Wenn die Standardkontierung mehr Zeilen enthalt als in der Rechnungsmappe angegeben sind,
wird eine neue, leere Zeile mit dem Betrag 0,00 entsprechend aufgeteilt.

7.4. Standardkontierung - Aufteilung "Prozentuale Anga-
ben"

Bei dem Typ Prozentuale Angabe (technischer Wert: percent) werden die Betrdge nicht
fix angegeben, sondern prozentual aufgeteilt.

Aus diesem Grund muss die Aufteilung nur einmalig angegeben werden.

ACHTUNG
Die Prozentangaben miissen zusammen 100 Prozent ergeben.

Mandant: master
Buchungskreis: master

Name: Test 'Prozent' (ID: 5)
Ll *Zeile MwSt-Code Sachkonto Kostenstelle Kostentrager Prozent

1 DEIS,DE19,DE19 100001;100002;100003 222701222702,222703, 30,3040
2 DEG:DED 100004;100005 60;40

+ Q| sucne Seite: | 1 von 1 Seiten 1 bis 2 von ingesamt 2 Einfrégen

Wenn sich aufgrund der prozentualen Aufteilung Rundungsdifferenzen in den
Betragen ergeben, muss der Benutzer diese Differenzen manuell anpassen.
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8. Administrative Funktionen in Rechnungs-
mappen

Bei der Bearbeitung von Rechnungen stehen dem Administrator zusatzliche Funktionen zur
Verfiigung.

Diese Funktionen sind lber die Aktionsliste und tber zusatzliche Tabs in der Rechnungsmappe
aufrufbar.

Folgende administrative Funktionen sind verfiigbar:

Funktion Weitere Informationen

Aktion Ubernahme (Admin) Siehe Aktion "Ubernahme (Admin)" (Seite 121).
Aktion Log anzeigen Siehe Aktion "Log anzeigen" (Seite 122).
Aktion Workflow Neustart Siehe Aktion "Workflow Neustart" (Seite 122).
Aktion PDF Druck Siehe Aktion "PDF Druck” (Seite 123).

Tab Support Siehe Tab "Support" (Seite 125).

Tab Status Siehe Tab "Status" (Seite 126).

8.1. Aktion "Ubernahme (Admin)"

Wiedervorlage...

a Cube GmbH - 5041/4041 10 £ptail senden. roupl o

Log anzeigen

Workflow Neustart
Workflow Vorschau
Aussteuern

Direkte Buchung

Senden an Aktion (Support)

I Ubernahme (Admin) I

Stammdaten anfordern

Uber die Aktion Ubernahme kann der Administrator einzelne Rechnungen unter Angabe eines
Kommentars tibernehmen.

Die Aktion kann im Standard durch Benutzer der Gruppe WorkflowSupport ausgefiihrt wer-
den.

Diese Aktion kann z. B. verwendet werden, wenn zustiandige Benutzer kurzfristig abwesend
sind und dadurch Rechnungen gesperrt sind, die dringend bearbeitet werden miissen.

Der Administrator kann die Rechnung nach der Ubernahme tber die Funktion Weiterleiten
wieder einem Benutzer zuweisen.

Administratorhandbuch xSuite Invoice Prism 121



Administrative Funktionen in Rechnungsmappen

8.2. Aktion "Log anzeigen"

_—

Wiedervorlage. ..

Ej Cube GmbH - 5041/4041 10 £ypail senden. roupl o

I Log anzeigen I

Workflow Neustart

Workflow Vorschau
Aussteuern

Direkte Buchung

Senden an Aktion (Support)
Feldeigenschaften neu setzen

Stammdaten anfordern

Uber die Aktion Log anzeigen kann der Administrator einen Auszug des Logs 6ffnen. In diesen
Auszug werden die letzten 500 Log-Eintrage der aktuellen Rechnung angezeigt.

Im Standard werden nur Informations-, Warnungs- und Fehlermeldungen in die Datenbank
geschrieben.

In der Konfiguration Skript Debug kann der Administrator festlegen, dass auch Debug-Meldun-
gen ausgegeben werden. Weitere Informationen finden Sie unter Skript Debug (Seite 104).

Bei Fehler-Ausgaben missen auch die Log-Ausgaben kontrolliert werden.

0 Wenn eine Fehlermeldung an den Support gemeldet wird, sollte immer ein
Screenshot der Log-Ausgaben hinzugefiigt werden.

8.3. Aktion "Workflow Neustart"

—

Wiedervorlage...

a Cube GmbH - 5041/4041 10 £-Mail senden... roup] =

Log anzeigen

-~
I Workflow Neustart I

Workflow Vorschau
Aussteuern

Direkte Buchung

Senden an Aktion (Support)
Feldeigenschaften neu setzen

Stammdaten anfordern

Uber die Funktion Workflow Neustart kann der Administrator den aktuellen Workflow einer
Rechnung abbrechen und neu starten.
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ACHTUNG

Durch den Abbruch eines Workflows gehen alle Eintrdge im Tab Status verlo-
ren.

Die Aktion kann im Standard durch Benutzer der Gruppe WorkflowSupport ausgefiihrt wer-
den.

Bei der Ausfiihrung der Aktion 6ffnet sich ein Dialog, in dem der Administrator eine beliebige
Workflow-Aktion auswahlen kann. Mit dieser benutzerdefinierten Aktion besteht die Moglich-
keit, Workflow-Aktionen zu iberspringen.

0 Diese Aktion sollte einer kleinen Gruppe von Administratoren vorbehalten sein.

Um eine Rechnung an eine vorherige Workflow-Aktion zuriickzusenden, existiert
eine separate Aktion, bei der der Workflow nicht abgebrochen wird.

AuRerdem kann der Administrator hier ein Aktions-Level angeben und den Mandanten und/oder
den Buchungskreis andern. Der Administrator muss zwingend einen Kommentar angeben.

8.4. Aktion "PDF Druck"

-

Wiedervorlage...
a Cube GmbH - 5041/4041 1C g il senden roup] ~
Log anzeigen
Workflow Neustart
Workflow Vorschau
Aussteuern
Direkte Buchung
Senden an Aktion (Support)

Feldeigenschaften neu setzen

I PDF Druck I

Uber die Aktion PDF Druck kann der Administrator eine PDF-Datei mit den wesentlichen Infor-
mationen der Rechnung erstellen.

Das Layout der erzeugten PDF-Datei ist editierbar. Weitere Informationen finden Sie unter
PDF-Druck - Anpassung des Layouts (Seite 123)

8.4.1. PDF-Druck - Anpassung des Layouts

Im Pfad {Installationsverzeichnis}\xSuiteResources\HandlebarsTemplates
befindet sich die Datei wmdlnvoiceCoverPDF.txt. Diese Datei definiert den Aufbau und
den Inhalt der erzeugten PDF-Datei. Die verwendete Template-Engine ist die JavaScript-Datei
Handlebar. js.

Die Datei ist wie folgt strukturiert:
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e Das Objekt FieldLabel bzw. gridLabel enthdlt die Beschriftungen der Felder einer Akte

e Das Objekt FieldData bzw. gridData enthalt die Inhalte der Felder einer Akte

Unter Verwendung von fieldLabel.%Feldname% und fieldData.%Feldname% kann auf
die konkreten Labels und Inhalte zugegriffen werden. %Feldname% muss durch den techni-
schen Bezeichner des Feldes ersetzt werden.

Um auf Inhalte des Datenobjekts im Template zuzugreifen, werden die Ausdriicke in doppelt
geschweifte Klammern gesetzt.

0 Allgemeine Informationen zur Verwendung von Handlebars finden Sie unter
https://handlebarsjs.com/.

Grafische Elemente kénnen, wie in einer HTML-Datei, in Form von Tabellen (<td> und <tr>),
Absatzen (<p>) oder anderen Bausteinen dargestellt werden.

Dem ublichen Aufbau der Datei folgend fiigt man neue Inhalte entweder in einen der bestehen-
den Abschnitte ein (beispielsweise Buchungsdaten, Zahlungsbedingung oder Kreditor-Daten)
oder erstellt einen neuen.

Die Datei ist optisch und strukturell in Kopf- und Positionsdaten aufgeteilt.

Kopfdaten

1.  Ein neuer Abschnitt beginnt mit einer Uberschrift und hat folgenden Aufbau:
<table class = "office" width=""100%"
style=""table-layout: fixed"><tr><th colspan="6" class="offi-
ce" style=""font-size:14pt;color:#004E92">{{FieldLabel .%Feldna-

me%}}</th></tr></table>

2. Es folgt der Aufbau der Tabelle mit den Zeilen.

<td class="office"><p><b>{{fieldLabel .%Feldname%}}</b></p>{{#iT
fieldData.%Feldname%} }<p>{{FieldData.%Feldname%}}</p>{{/if}}</td>

3. Es koénnen auch ganze Bereiche nur ausgegeben werden, wenn Bedingungen erfiillt sind.

{{#i1f fieldData.PPC_Percent3}}

<tr>
<td class = "office">...</td>
<td class = "office">...</td>
<td class = "office">..._.</td>
</tr>
{{vif}}

Positionsdaten

Der Bereich der Positionen wird mit dem Kommentar <!--GRIDDATA--> gekennzeichnet.
Nach einer Uberpriifung, ob Positionsdaten vorhanden sind ({{#if gridData}}) beginnt der
Zugriff auf die Daten.
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Analog zu den Kopfdaten wird hierfir gridData und gridLabel genutzt. Der Inhalt ist
wieder in ein Tabellen Objekt eingebettet (<table>...</table>.

1. Zuerst erfolgt die Iteration der Positionszeilen tber {{#each gridData}}...{{/
each}}.

2. Durch die Bedingung #1fINthltem nth=30}}...{{/i1fIsNthltem}} werden pro
PDF-Seite nur 30 Zeilen dargestellt.

Danach erfolgt ein Seitenumbruch und die Tabellenlberschriften werden erneut ausgege-
ben.

3. Die Angabe der Spalteniberschriften erfolgt wie folgt:

<td class="griddata"><p><b>{{../../gridLabel .%Feldna-
me%</b></p></td>
Der Feldname ist der Spaltenname aus der Positionsdaten-Konfiguration.

4. Nach Erstellung der Label folgt das Einfiigen der Daten. Dies geschieht durch eine zweite
Zeilen-Definition mit folgendem Aufbau:
<td class="griddata”“><p>{{this.%Feldname%}}</p></td>

Durch this.%Feldname% greift man auf das jeweilige Feld bzw. den Inhalt des Objektes
gridData zu.

8.5. Tab "Support”

Bearbeiten EINIELS

a Cube GmbH - 5041/4041 100,00 EUR [Rechnung xSuite Group] ~ >

a

~ WORKFLOW AKTION

Eingangsrechnung

Validierung 1
Aufgabe
ue . Belege 1
‘ pf-ActionTask_validation_1
csv 0
Start Aktion Workflow ID Aktion D Level
‘ 28.06.2021 14:44 | WF_FI ‘ Validierung (20) 1 | Support I
o Status
Start Prufung Zugriffsprofil Use
‘ 28.06.2021 14:44 | Validation ‘
Priifer Freigebe Validierung

Workflow Support /2

‘ WorkflowSupport

In dem Tab Support einer Rechnungsmappe werden technische Informationen sowie Work-
flow-Informationen angezeigt.

Wenn im Workflow ein Fehler auftritt, kann der Administrator diese Informationen zur Fehler-
analyse nutzen und, wenn notwendig, an den Support der xSuite Group GmbH weitergeben.
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8.6. Tab "Status'

a Cube GmbH - 5041/4041

’ 2.

100,00 EUR [Rechnung xSuite Group]

FEIa INVOICENUMDET geanaert: -> dU&1/4U4 1

Feld InvoiceDate geéndert: -> 30.09.2020
Feld CredBankIBAN geandert: -> DE02600501010002034304

Feld CreditorlD geandert: -> 1000100299

Import

Feld ActionStatus geandert: Init -> TechAction

Automatische Entscheidung im Workflow

Automatische Entscheidung im Workflow

Automatische Entscheidung im Workflow

4

Benutzer

=> Validierung
Waorkflow Support [Admin, xSuite]
Technische Workflow Aktion [wmd]

Import, Import

Status Erhalten am Reaktion am
Spert 28.06.2021 14:44

Weitergeleitet 24.06.2021 14:07 28.06.2021 14:44 Ja
Weitergeleitet 24.06.202114:05 24.06.2021 14.07 Ja

Versendet 24.06.2021 1405 24.06.2021 14:05

Mappe OK Aufgabe

Eingangsrechnung

Validierung 1

Belege 1

csv 0
Technische WF Aktion Support

Technische Aktion

Workflow initialisiert

-

| Status E
»
Validierung
Validierung

Fehler bei der Ermittlung der Folge-Ak

Beleganalyse

In dem Tab Status einer Rechnungsmappe wird der Workflow angezeigt, den die Rechnung

bisher durchlaufen hat.

Hier kann der Administrator fir jede durchlaufene Workflow-Aktion den ausfiihrenden Benut-
zer, den Zeitstempel und die ausgefiihrten Anderungen einsehen.

In diesem Tab wird auRerdem angezeigt, bei welchem Benutzer oder welcher Benutzergruppe

die Rechnung aktuell zur

Bearbeitung liegt.
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A. Sprachkiirzel der Standardsprachen

Kiirzel Sprache
de Deutsch
en Englisch
fr Franzésisch
es Spanisch
it Italienisch
da Dénisch
pl Polnisch
nl Hollandisch
fi Finnisch
no Norwegisch
pt Portugiesisch
cs Serbisch
hr Kroatisch
hu Ungarisch
ro Rumanisch
sl Slowenisch
bg Bulgarisch
ru Russisch
se Schwedisch
al Albanisch
gr Griechisch
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